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أخي المعلم ... أختي المعلمة
واضعين  العصر  مستجدات  مع  إياكم  و  لنتواصل  المتواضع  جهدنا  أيديكم  بين  نضع 
نصبَ أعيننا أبنائنا التلاميذ الذين هم قادة المستقبل و جيل التغيير المنشود ، لذا اعتمدنا 
في هذا الكتاب على أحدث استراتيجيات التدريس المبنية على الاقتصاد المعرفي لإيجاد 
البيئة التعليمية المناسبة و تهيئة جيل قادر على التعامل مع تقنية المعلومات و الاتصالات 
ليكونوا قادرين على مواجهة التحديات التي فرضها النمو المتسارع في وسائل و أساليب 
اكتساب المعلومات و المهارات و التقدم بعزم نحو توظيف تقنية المعلومات في التعليم 
،ومع يقيننا التام بقدرات تلاميذنا للنهوض بالوطن و الأمة و إحداث التغيير المنشود 
العملية  محور  منه  تجعل  و  التلميذ  تدعم  التي  الحديثة  الاستراتيجيات  على  بالاعتماد 

التعليمية .

أخي المعلم ... أختي المعلمة 
تتطلب عملية التطوير قيامك بأدوار أكثر فاعلية في الإعداد والتخطيط للتعليم واستخدام 
المصادر والوسائل التعليمية المتعددة والمناسبة للدرس، وأن تفسح المجال للتلميذ ليعبر 

عن رأيه بحرية.

أخي المعلم ... أختي المعلمة
يمتلك التلميذ مهارات واسعة ولديه القدرة على البحث والاتصال مع الاخرين للوصول 
إلى المعرفة من أوسع أبوابها فلا تضيّق على التلميذ وتحاصره بمعلوماتك فقط دعه 

ينطلق من خلال المشاريع وافسح له المجال للإبداع فتلاميذنا لديهم القدرة على ذلك.

والله ولي التوفيق
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دور المعلم في العملية التعليمية

أخي المعلم ... أختي المعلمة

-  �أنت القدوة والقيادي.

-  ا�ستمع للتلميذ وامنحه فر�صة للتعبير عن ر�أيه.

-  حفز التلميذ دائماً، فعند م�شاركته قد تكون �إجابته خاطئة قل له محاولة جيدة.

-  �شارك التلميذ في تقويم نف�سه م�ستخدماً �أداة تقويم )التقويم الذاتي(.

-  �أنت المر�شد ليكن دورك �أقل من 25 % من وقت الح�صة.

-  ا�ستخدم فعاليات تعاونية وخبرات ت�شجع التلاميذ على التعاون.

-  ا�سمح للتلاميذ ب�أن يظهروا قدراتهم با�ستخدام طرق متعددة من التوا�صل

    )كاللوحات، و النماذج ، و الأحاجي و الألغاز ، و الألعاب و العرو�ض( .

-  ا�ستخدام التقنيات المتوفرة لديك ك�أدوات التعلم.

-  ا�شرح الدر�س بخطوات ق�صيرة.

-  ا�ستخدم �أدوات القيا�س والتقويم �أثناء الدر�س با�ستمرار.

-  �أعط مت�سعاً من الوقت للن�شاطات، لأن:

    )التلميذ من ذوي الاحتياجات الخا�صة يحتاج وقتاً �أطول لإكمال المهمة( .

والله الموفق
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الوحدة

تقنية المعلومات1

الأهداف الخاصة :
بعد الانتهاء من الوحدة يجب أن يكون التلميذ قادراً على أن :

يعدد مكونات الحاسوب.

يذكر ملحقات الحاسوب.

يُقارن بين المعدات والبرمجيات.

يعدّد أنواع الحواسيب.

يذكر دور الحاسوب وتقنية المعلومات في المجتمع والحياة اليومية.

يستخدم المصطلحات الحاسوبية المناسبة باللغتين ) العربية - الإنجليزية (.

�سنتعرف في هذه الوحدة على الحا�سوب ومكوناته بالإ�ضافة �إلى بع�ض ملحقات جهاز الحا�سوب، 

و�أنواع الحوا�سيب ودور الحا�سوب في حياتنا اليومية.
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الدر�س

الأول

أجزاء الحاسوب

أولاً: المعدات

الحا�سوب

(Hardware)

The System unit

(Hardware)(Software)
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Monitor

Keyboard

Mouse
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ملحقات الحاسوب

مكبر الصوت

Scanner

Printer

Speaker

الماسحة الضوئية
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ثانياً: البرمجيات

1- برنامج معالج النصوص

2- برنامج الرسام
الرسام

Joystick

Software
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أصَِلُ بين الكلمة والصورة الخاصة بها.ن�شاط

مكبر الصوت
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لوّن إطار المعدات باللون الآزرق و إطار البرمجيات باللون الأحمر.ن�شاط
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لوّن إطار الشكل المختلفن�شاط
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�أنواع الحوا�سيب

الدر�س

الثاني

الحاسوب الكبير

الحاسوب المتوسط

Mini Computer
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الحاسوب المكتبي  والمحمول

الحاسوب المكتبي

الحاسوب المحمول

Laptop
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أصَِلُ خطاً بين الكلمة والصورة المناسبه.ن�شاط

حاسوب متوسط

حاسوب مكتبي

حاسوب كبير

حاسوب محمول
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الحا�سوب في حياتنا

الدر�س

الثالث

أولاً: في التعليم

تعليم
العلوم

تعليم
اللغة الإنجليزية
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ثانياً: في الجامعات

ثالثاً: في المكتبات

رابعاً: في المصارف
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خامساً: في العمل
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سادساً: في البيت

الألعاب
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ن�شاط

في الألعاب

في المصارف

أصَلُ خطاً من الكلمة إلى الصورة الخاصه بها.
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كيف �أتعامل مع الحا�سوب؟

الدر�س

الرابع

تجنب الأكل عند استخدام الحاسوب.

احذر العبث بأسلاك الكهرباء الموصلة للحاسوب.
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احذر وضع السوائل بجانب الحاسوب.

امسح الجهاز بقطعة قماش خاصة.
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تدريبات على الدر�س
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الوحدة

2 برنامج النوافذ

الأهداف الخاصة :

بعد الانتهاء من الوحدة يجب أن يكون التلميذ قادراً على أن :

يستطيع تشغيل جهاز الحاسوب.

يستطيع إغلاق جهاز الحاسوب بطريقة صحيحة.

يعرف الشاشة الرئيسية )شاشة البدء(.

يعدّد استخدامات الفأرة.

يعرّف الأيقونات الرئيسية على سطح المكتب.

يتعامل مع أيقونة شاشة البدء )            (.

يقارن بين تشغيل البرامج المختلفة.

يشرح كيفية التعامل مع النوافذ.

�أ�شهر �أنظمة الت�شغيل وهو برنامج النوافذ



26

بدء العمل مع النوافذ

الدر�س

الأول

أولاً: تشغيل جهاز الحاسوب.

زر ت�شغيل الجهاز
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Ahmad

ثانياً: إغلاق جهاز الحاسوب بطريقه صحيحه.

وتتم بالخطوات الاتيه:

1. إغلاق جميع البرامج بالنقر على زر         

إغلاق
البرنامج

بعد ت�شغيل الجهاز تظهر نافذة �شا�شة البدء )النافذة الرئي�سية(
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2. انقر على زر إلاغلاق     

إيقاف التشغيل3. انقر على �أمر الإغلاق                   كما في النافذة التالية.

زر الإغلاق

إيقاف التشغيل
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4. ويمكن النقر بالزر الأيمن على أيقونة زر �إظهار/�إخفاء �شا�شة البدء            واختيار منها 

إيقاف التشغيلالأمر                                         ثم أختار الأمر               إيقاف التشغيل او تسجيل الخروج

إيقاف التشغيل او تسجيل الخروج
إيقاف التشغيل
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�شا�شة البدء

زر ايقاف الت�شغيل

�أيقونة الم�ستخدم

زر �إظهار/�إخفاء �شا�شة البدء

أصَِلُ خطاً من الكلمة إلى الصورة الخاصه بها.ن�شاط
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مكونات النافذة الرئي�سيه ) �شا�شة البدء (

الدر�س

الثاني

نافذة �سطح المكتب

�شريط المهامزر �إظهار/�إخفاء �شا�شة البدء

ايقونة

مكونات النافذة الرئي�سية )�شا�شة البدء( 

1. نافذة �سطح المكتب

2.الأيقونات

3. زر �إظهار/�إخفاء �شا�شة البدء

4. �شريط المهام
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أصَِلُ خطاً من الكلمة إلى الصورة الخاصه بها.ن�شاط

زر �إظهار/�إخفاء �شا�شة البدء

�شا�شة البدء

�شريط المهام

�أيقونات
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التعامل مع الف�أرة

الدر�س

الثالث

أولاً: تشغيل البرامج بالنقر على الأيقونه )بالزر الأيسر( 

النقر على 

الأيقونه
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ثانياً: اختيار البرامج أو الأيقونات بمجرد مرور مؤشر الفأرة من فوقها

ثالثاً: السحب والإفلات
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رابعاً: النقر بالزر الأيمن على سطح المكتب لاختيار تخصيص.

خامساً: النقر بالزر الأيمن على الأيقونة لاختيار خصائص.

تخصيص
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البرمجياتلوّن الزر الأيسر للفأرة باللون الأزرق والزر الأيمن باللون الأحمر وجسم الفأرة باللون الأخضرن�شاط
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البرمجيات

أنواع البرمجيات

الدر�س

الرابع

التقديمية

برنامج معالج الن�صو�ص

مثل برنامج النوافذ
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أصَِلُ خطاً من الكلمة إلى الصورة الخاصه بها.ن�شاط

برنامج الر�سام

برنامج الحا�سبة

برنامج معالج الن�صو�ص

برنامج الجداول الالكترونية

برنامج العرو�ض التقديمية
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خ�صائ�ص �سطح المكتب

الدر�س

الخام�س

خصائص سطح المكتب

8.1

                   .1

النافذة2 تخ�صي�ص
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ثانياً: خلفيات سطح المكتب

أولاً: سمات سطح المكتب
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سطح المكتبن�شاط

6. نختار زمن التبديل عند
   اختيار مجموعة صور 

 أو الصور

7. انقر على حفظ التغيرات
    ثم انقر على زر     . 

انقر هنا لاختبار مكان ال�صور
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ت�شغيل البرامج

أولاً: البرامج الموجودة على شاشة البدء

 Ahmad

النقر المزدوج على �أيقونة برنامج معالج الن�صو�ص

الدر�س

ال�ساد�س

1.انقر على أيقونة البرنامج
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تم تشغيل البرنامج

ثانياً: البحث عن البرامج وتشغيلها من شاشة البدء 

1.حرك ا�شرطة التمرير الجانبية ل�شا�شة البدء

2.ان لم تجد البرنامج في النوافذ الجانبية انقر على زر الانتقال الى النافذة ال�سفلى         
     تجد مجموعه من البرامج والنوافذ الجانبية كما ت�شاهد في النافذة الآتية:

يتم ت�شغيل البرنامج وتظهر النافذة الاتية:
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تشغيل البرامجن�شاط

ابحث عن موقع البرامج الآتية في �شا�شة البدء ثم قم بت�شغيلها

	
  

Microsoft PowerPoint 2010

Microsoft Publisher 2010

Calculator
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التعامل مع النوافذ

أولاً: أزرار النوافذ.

ثانياً: أشرطة التمرير.

الدر�س

ال�سابع

ا�ستعادة
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أصَِلُ خطاً بين الكلمة المناسبه والصوره في الجهة المقابلة. ن�شاط

ا�ستعادة

برنامج الر�سام



47 46

برنامج الر�سام

الوحدة

3

الأهداف الخاصة :
بعد الانتهاء من الوحدة يجب أن يكون التلميذ قادراً على أن :

يشغل برنامج الرسام.

يعرف مكونات برنامج الرسام.

ينشئ الرسومات والأشكال.

يستخدم صندوق الألوان.

يشرح كيفية التعامل مع قوائم برنامج الرسام.

يحفظ الملفات.

يستطيع الخروج من برنامج الرسام.

يستطيع إنشاء ملف جديد وفتح ملف قديم.
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بدء العمل مع الر�سام

الدر�س

الأول

اولاً: فتح برنامج الرسام. 

لفتح برنامج الر�سام في بيئة ويندوز 8.1 اتبع الخطوات الآتية:

1. ابحث عن �أيقونة برنامج الر�سام         في �شا�شة البدء �أو ال�شا�شات الجانبية
2. انقر عليها بالف�أرة كما في ال�شكل الآتي:

تظهر نافذة برنامج الر�سام كما في ال�شكل التالي :

انقر هنا
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.

.
.

.

.

.

ثانياً: مكونات نافذة الرسام.
.

.

.

.

.

�صندوق الألوانالا�شكال الهند�سية�صندوق الأدوات

�شريط الأدوات

�أ�شرطة التمرير

م�ساحة الر�سم

�شريط القوائم

�شريط العنوان
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.

5.م�ساحة الر�سم 

م�ساحة الر�سم 
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أصلُ خطاً بين الكلمات في العمود الأول وما يناسبها من العمود الثاني.ن�شاط

م�ساحة الر�سم 
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تذكر مكونات نافذة الرسامن�شاط

.5

.6

.7

.8

النافذة بكتابة الرقم المنا�سب أمام ا�سم الجزء.

النافذة

م�ساحة الر�سم 
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�إن�شاء الر�سومات

الدر�س

الثاني

أولاً: الرسم باستخدام القلم

ثانياً: الرسم باستخدام الفرشاة

انقر على القلم.

. اختر اللون المراد الر�سم به.
اختر حجم الخط

انقر على الفر�شاة.
اختر اللون المراد الر�سم به.

ار�سم ال�شكل في م�ساحة الر�سم.
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ثالثاً: استخدام الممحاة

لم�سح جزء من الر�سم اتبع الخطوات الآتية:

لر�سم �أحد الأ�شكال الهند�سية اتبع الخطوات التالية:

رابعاً: استخدام الأشكال الهندسية

انقر على الممحاة.

ام�سح بالنقر على زر الف�أرة الأي�سر .

وتحريك الفارة الى مكان الم�سح

اختر اللون لتحديد لون الإطار.اختر ال�شكل المطلوب.

ار�سم �أ�شكال مختلفة .
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لتلوين الر�سومات والأ�شكال الهند�سية بعلبة الر�ش اتبع الخطوات الآتية:

خامساً: استخدام علبة الرش

سادساً: التعبئه باستخدام لون مخصص

.. انقر على الفر�شاة واختر علبة الر�ش

.

اختر اللون المنا�سب

انقر هنا لتعبئة اللون

.
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استخدام الخطوات السابقة لتعبئة الشكل على النحو الآتي:ن�شاط

.

اختر اللون المنا�سب.

اختر علبة الألوان.

.

اتبع الخطوات الآتية لتعبئة اللون:
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ن�شاط

ن�شاط

ارسم الشكل الآتي:

ارسم علم بلادك.

سابعاً: التحديد
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.

.

.

.

حذف ال�شكل المحدد

حدد ال�شكل

حدد ال�شكل

نقل ال�شكل المحدد
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انقر على ال�شكل مع .
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زر

حدد ال�شكل.
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تغيير اتجاه الرسم.ن�شاط

ثامناً: إدراج نص

4.اختر لون الخط

.5

.3

.

2.انقر بزر الف�أرة داخل مربع الن�ص

ف�صل الربيع
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الحفظ في برنامج الر�سام

الدر�س

الثالث

انقر على قائمة ملف
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ملف

حفظ

سامي

ّ

انقر على قائمة ملف
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الخروج من الر�سام

الدر�س

الرابع

.

1.انقر على قائمة ملف 
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�إن�شاء ملف جديد

الدر�س

الخام�س

الدر�س

الخام�س

1.انقر على قائمة ملف 

.

النافذة
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1

فتح ملف

الدر�س

الخام�س

الدر�س

ال�ساد�س

ملفانقر على قائمة ملف       

فتح

 اتبع
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فيظهر ال�شكل في م�ساحة الر�سم

تحديد مكان الملف

تحديد ال�شكل

.1

.2

فتح

تظهر النافذة الآتية.

ال�شكل المراد فتحه.
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ارسم.ن�شاط

ار�سم ال�شكل الآتي:






