
ملف التخطيط

اليومي للحصص الدراسية 

هـ1444عام 

:المدرسة 

:معلمة المادة



السيرة  

 الذاتية 



 الرؤية 

 و

 الرسالة



خصائص نمو 

الطفولة )المرحلة 

(المبكرة  



الأهداف العامة 

ىلتدريس المحتو  



 توزيع المنهج



 جدول الحصص



أسماء طلاب 

 الفصل



مخطط  

التحضير  

 اليومي 



المملكة العربية السعودية

وزارة التعليم

إدارة التعليم بمحافظة ينبع

( بنات)الشؤون التعليمية 

(شعبة الصفوف الأولية )مكتب تعليم شمال ينبع 

مخطط تفصيلي لتحضير الدرس وفق منهجية واضحة

(بنات–بنين )أول     ❑

(بنات–بنين )ثاني   ❑

(بنات–بنين )ثالث  ❑

الصف المادة التاريخ/اليوم

الأول         ❑
الثاني       الثالث❑

الفصل الدراسي المدرسة  اسم المعلمة 

الدرسموضوع

التحضير كيفية العناصر ة المسؤولي م

............................................................................................... لتعزيز مهارتي القراءة والكتابةدقائق(5)تفعيل  التهيئة  1-

استراتيجية من أنا □مقطع فديو□صورة    □قصة ❑

أخرى تذكر□جدول التعلم□بطاقات ملونة ❑

التمهيد لدرس 

1-...............................................................................................

2-...............................................................................................

3-...............................................................................................

4-...............................................................................................

5-...............................................................................................

6-...............................................................................................

المكون  

ألاحظ واقرأ -واقرأ الكلماتألاحظ-الاحظ وأتحدث

أميز الصوت القصير -اقرأ وأجرد-أقرأ–الجمل 

أرسم دائرة حول -ألاحظ وأكتب–والصوت الطويل 

أكتب ثم أكمل الحرف –أحاكي –الحرف ثم اكتبه 

-أعبر–أجيب -أنمي لغتي-الناقص ثم أكتب كلمة

أنشد-أستخرج-أستخدم-أحول

الأهداف 2-

التعلم بالعب -بائعة الكلمات-الفصل المقلوب–المعلمة الصغيرة -جدول التعلم-النصف الاخر-البريدساعي-عصف ذهني

..............أخرى تذكر –

جالاستراتي

يات
3-

السبورة التفاعلية -منصة ورد وول–القرص الدوار –العاب تفاعلية  التقنيات 4-

عرض مقطع لدرس□فتح الكتاب❑

قراءة الطالبات □ومناقشة  حوار❑

تفعيل أنواع القراءة ❑

عرض الدرس وفق الأهداف المحددة محتوى 

الدرس
5-

...............فديو بعنوان❑

........................................أخرى ❑
الاثراءات المقدمة اثناء الحصة 6-

1-...............................................................................................

2-...............................................................................................

موعظة-أداب –مواطنة –قيم  الربط 

بواقع 

الحياة 

7-

...................................................................................................

...................................................................................................

...................................................................................................

...................................................................................................

...................................................................................................

...................................................................................................

...................................................................................................

..................................................................................................

الدرس السابقمراجعة)التقويم التشخيصي•

استرجاع مهارة سابقة مرتبطة بالمهارة 

(الجديدة

–مة تحليل كل-كلماتمعاني)التقويم التكويني •
الخ......مرادف كلمة 

...الفائدة –وجهة القصة )التقويم الختامي•

–ي رأ)أسئلة الفهم القرائي مهارات تفكير عليا•
الخ.....نهاية أخرى لنص–حل مشكلة 

الأسئلة 

الصفية

قياس )

(  لأهداف

8-

...................................................................................................

..................................................................................................

مهمة أدائية ❑

في المنصة واجب❑

واجب الكتاب ❑

الواجب 8-

مديرة المدرسة                                                                                    مشرفة المادة 

التوقيعالتوقيع                                                                                              



المملكة العربية السعودية

وزارة التعليم

إدارة التعليم بمحافظة ينبع

( بنات)الشؤون التعليمية 

(شعبة الصفوف الأولية )مكتب تعليم شمال ينبع 

التاريخ/اليوم موضوع الدرس    

ية اسم الاستراتيجالحصة

الزمنالهدف من النشاط

موضع 

الاستراتيجية

مقدمة الدرس         بنائية       ختامية      نوع الاستراتيجية

فردية           جماعية

الدرجة المستحقة 

معلمة المادة

..............................................................

..............................................................

..............................................................

..............................................................

..............................................................

..............................................................

..............................................................

..............................................................

..............................................................

..............................................................

..............................................................



ملف الفاقد 

والخطط  

 العلاجية



المملكة العربية السعودية
وزارة التعليم

إدارة التعليم بمحافظة ينبع
(  بنات)الشؤون التعليمية 

(لأوليةشعبة الصفوف ا)مكتب تعليم شمال ينبع 

 ملف
 الفاقد المهاري

 و

ةتعزيز مهارتي القراءة والكتاب  

هـ1444لعام 

...........المادة..............                                                   الصف 

...............مديرة المدرسة ...............                                   اسم المعلمة 

...........مشرفة المادة



ر الفاقد التعليمي هو قصور في اتقان بعض الطلاب لبعض المعاييالفاقد التعليمي 

:ويتضمن التاليالمهارات الجديدة الأساسية في المادة والتي تعمل على تعثره في 

تعزيز مهارتي القراءة والكتابة

أطلقت الإدارة العامة للتعليم في منطقة الرياض، ممثلة في إدارة الإشراف التربوي، 

برنامج لتعزيز مهارات القراءة والكتابة لطلاب وطالبات المرحلة الابتدائية، ضمن 

مشروع وزارة التعليم لتحسين مهارات الفهم القرائي للمتعلمين

ن المهارات المستهدفة تشمل الإملاء المنسوخ، والإملاء المنظور، وكتابة عبارات وأ

منقولة بخط النسخ ومحاكاتها، وتعبير شفهي من إنشاء الطالب، وقراءة نصوص 

.تسهم في تعزيز الفهم القرائي، والإجابة عن أسئلة تقيس فهمه

المقدمة



المهارات 

الأساسية 

لمحتوى المادة

ملاحظة

(   أول وثاني) يتم اختيار من المهارات الأساسية ما يناسب الطلاب الصف 

وتنطبق جميع المهارات على طلاب الصف ثالث ويتم معالجتها 

القسم الأول





الاختبار 

التشخيصي 

القبلي

ملاحظة

حسب المهارات يتم  تنفيذ اختبار وتحديد مستوى الطلاب في المهارات الأساسية 

ومعالجة الفاقد

القسم الثاني



درجات الطلاب 

القبلية

ملاحظة

حسب المهارات يتم  تنفيذ اختبار وتحديد مستوى الطلاب في المهارات الأساسية 

ومعالجة الفاقد

القسم الثالث



لغتيمادة .......... لصف ( دون المتوسط–متوسط-فوق المتوسط)كشف متابعة الطلاب حسب تصنيفهم

المملكة العربية السعودية
وزارة التعليم

إدارة التعليم بمحافظة ينبع

(بنات)الشؤون التعليمية 

شعبة الصفوف الأولية مكتب تعليم شمال ينبع

المســــــــــــــــــــــتويات

ـة/اسم الطالب م

فوق المتوسط متوسط المتوسطدون
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.................مديرة المدرسة ..................... مشرفة المادة ...................                   اسم المعلمة 



المملكة العربية السعودية
وزارة التعليم

إدارة التعليم بمحافظة ينبع

(بنات)الشؤون التعليمية 

نبعشعبة الصفوف الأولية مكتب تعليم شمال ي

.................مديرة المدرسة ..................... مشرفة المادة ...................                   اسم المعلمة 

ملاحظاتالدرجة القبليةـة /اسم الطالبم



تصنيف الطلاب

ملاحظة

حسب الدرجات يتم تصنيف الطلاب متوسط دون المتوسط فوق المتوسط

القسم الرابع



(20-16)فوق المتوسط  (15-11)متوسط (10-0)دون المتوسط 

ملاحظة

حسب درجات الطلاب والمهارات يتم تصنيف الطلاب متوسط دون المتوسط فوق 

المتوسط

المملكة العربية السعودية
وزارة التعليم

إدارة التعليم بمحافظة ينبع

(بنات)الشؤون التعليمية 

نبعشعبة الصفوف الأولية مكتب تعليم شمال ي



الخطط العلاجية 

لكل

مهارة وأوراق العمل
الأنشطة التفاعلية–المسابقات 

ملاحظة

حسب الدرجات يتم تصنيف الطلاب متوسط دون المتوسط فوق المتوسط

القسم الرابع



ملاحظة

ما تم تنفيذه من قبل المعلمة لطلاب من أوراق عمل وأنشطة بحيث أن يكون 

التدريب على مهارة واحدة و منفصلة وليس مركبة

القسم الخامس

استمارات

تعزيز مهارتي 

القراءة والكتابة



الحصة/المادةالصفاسم المدرسة

اسم المعلمةمن    الىالتاريخمن   الىاليوم 

الفصل الدراسيالاسبوع

الموضوع*المهارات المستهدفة 

*دقائق(5)تفعيل 

املاء منسوخ

املاء منظور

عبارة بخط النسخ

تعبير شفهي

نص الفهم القرائي

مهمة أدائية

عرض نص الكتاب          قصة مكتوبة                 فديو تعليمي    الوسيط التعليمي

صور          بحث على صورة مهمة أدائية      برنامج اخر يذكر اسمه 

    ...........................

الاستراتيجيات 

المستخدمة

وبشارك       العصف الذهني       الفصل المقل–زاوج –بائعة الكلمات       تنال القمر      فكر 

استراتيجية أخرى تذكر

التغذية الراجعة 

صورة من )الشواهد 

ي احصائيات المعلمة ف

المنصة ومن الدروس  

(وأعمال الطالبة

صور فقط4يكتف ب

نماذج من أعمال الطلاب

استمارة تعزيز مهارة القراءة والكتابة

شعبة الصفوف الأولية مكتب تعليم شمال ينبع

المملكة العربية السعودية
وزارة التعليم
إدارة التعليم بمحافظة ينبع

(بنات)الشؤون التعلمية 

(شعبة الصفوف الأولية)مكتب تعليم شمال ينبع 



شعبة الصفوف الأولية مكتب تعليم شمال ينبع

المملكة العربية السعودية
وزارة التعليم
إدارة التعليم بمحافظة ينبع

(بنات)الشؤون التعلمية 

(شعبة الصفوف الأولية)مكتب تعليم شمال ينبع 

شرح تفعيل الاستمارة



ملاحظة

يتم متابعة كل طالب على حدا حسب الاستمارات المرفقة 

القسم السادس

متابعة أداء الطلاب



شعبة الصفوف الأولية مكتب تعليم شمال ينبع

المملكة العربية السعودية
وزارة التعليم
إدارة التعليم بمحافظة ينبع

(بنات)الشؤون التعلمية 

(شعبة الصفوف الأولية)مكتب تعليم شمال ينبع 

استمارة متابعة الخطط العلاجية لفاقد المهارات الأساسية في الصفوف الأولية

المدرسة الاسبوع oتبنا-بنين أول

o بنات-بنين ثاني

o بنات-بنين ثالث

الصف ـة/اسم الطالب

اسم 
المعلمة

عدد مرات غياب 
الطالب بالأسبوع

من     الى التاريخ

ـة/مدى تحسن الطالب التدريبات -ةالمستخدمالاستراتيجيات
التطبيقات التفاعلية

اسم المهارة م

oتحسن بطئ

oجيد

o تحسن سريع

1-

oتحسن بطئ

oجيد

o تحسن سريع

2-

oتحسن بطئ

oجيد

o تحسن سريع

3-

oتحسن بطئ

oجيد

o تحسن سريع

4-

oتحسن بطئ

oجيد

o تحسن سريع

5-

oتحسن بطئ

oجيد

o تحسن سريع

6-



ملاحظة

يتم تطبيق اختبار بعدي بعد الفترة العلاجية تحددها المعلمة من أسبوعين الى 

التحسنوقياس مدى ثلاث لجميع الطلاب بنفس أسئلة الاختبار 

السابعالقسم 

الاختبار التشخيصي 

البعدي



المملكة العربية السعودية
وزارة التعليم

إدارة التعليم بمحافظة ينبع

(بنات)الشؤون التعليمية 

نبعشعبة الصفوف الأولية مكتب تعليم شمال ي

.................مديرة المدرسة ..................... مشرفة المادة ...................                   اسم المعلمة 

ملاحظاتالدرجة البعديةاسم الطالبة م



ملاحظة

المقارنة بين الدرجات قبل وبعد الخطط العلاجية واستمرارها طوال السنة

الثامنالقسم 

تحليل النتائج



المملكة العربية السعودية
وزارة التعليم

إدارة التعليم بمحافظة ينبع

(بنات)الشؤون التعليمية 

نبعشعبة الصفوف الأولية مكتب تعليم شمال ي

.................مديرة المدرسة ..................... مشرفة المادة ...................                   اسم المعلمة 

الدرجة البعديةالدرجة القبليةاسم الطالبة م



 تبادل الزيارات

والدروس 

 التطبيقية



 الاختبارات



كشف متابعة 

 الطلاب



ةالمجتمعات المهني  



الأنشطة  

 اللاصفية



 الشهادات


