
موظف يدخل الموظف من حسابه الشخصي على صلاحية الخدمة الذاتية لل -1
ثم الرواتب والبدلات * 
ثم تعديل الحساب البنكي * 

يتم النقر على اضافة, ستظهر صفحة الجدولة  -2

ي نظام فارس
 
خطوات تغيير الحساب البنكي ف



بنكي بعد النقر على إضافة ستظهر صفحة تعديل الحساب ال -3

تثبيتهمن ايقونة العدسة سيتم التوجه لصفحة اختيار البنك الجديد المراد 

تطبيقعلى  بعد اختيار البنك يتم كتابة رقم الايبان الجديد في الحقل والتأكد من صحته ثم النقر

  الآيبان المدخل رقم في أي خطأ الموظف سيتحمل*

ي نظام فارس
 
خطوات تغيير الحساب البنكي ف



نتأكد من صحة  , سنعود لصفحة الجدولة ونلاحظ وجود معلومات الحساب البنكي الجديد  -4
المعلومات مره أخرى ثم  ننقر على التالي 

ي صفحة القرار سنضغط على علامة  -5
ك السابق ملف اخلاء الطرف من البنمن جهازك الشخصي للاختيار  +ف 

ثم الضغط على, كذلك نموذج ايبان من البنك الجديد او خطاب من البنك المحول اليه   pdfبصيغة 

ي نظام فارس
 
خطوات تغيير الحساب البنكي ف



ستظهر رسالة تأكيد إضافة المرفقات -6

ي أسفل الصفحة نتأكد من وجود المرفقات ال -
مضافة ف 

ئيس من سلسلة الاعتمادات بحيث يوجد ر أيضا نتأكد 
الرواتب فقط وليس الرئيس المباش  

نضغط علىثم 

وبذلك تم تقديم الطلب بنجاح  -
يهات وتستطيع التأكد من خلال الضغط على جرس التنب

ي نظام فارس
 
خطوات تغيير الحساب البنكي ف

اف الأستاذ  ي: اش  أحمد المطير
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