
 

 

 المشتركة  الخدمات-تطويرالإنجاز  ةخدمة شهاد-التوريد سلسلة-دليل المستخدم 

 

 

 

 

 مشروع أنظمة إدارة الموارد الإدارية والمالية

 مشروع فارس

 

 دليل المستخدم   

 في المدارسالاستلام المباشر الإنجاز ناتجة عن  ةشهاد خدمة – ادارة سلسلة التوريد

 

 

 عبد الحكيم الرحيمي –عبد الرحمن العنزي م.  –م. صلاح ادريس   المؤلف:

 2024-02-15  تاريخ الإنشاء:

 2024-02-15  تاريخ اخر تعديل:

 1  رقم المرجع:

 1  النسخة:
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-دليل المستخدم  الخدمات المشتركة-الإنجاز تطوير خدمة شهادة-سلسلة التوريد  

 التحكم بالوثيقة

 مصفوفة الاعتمادات
 

 رمز الاعتماد المنصب   الاسم

[P;A;R;I;S] 

 الملاحظات/النتيجة

وزارة -مدير مشروع فارس   عبد العزيز العطالله .1
 التعليم 

  

 كيور جوشي .2
 

 
  

   تاتا-مدير مشروع فارس 

–مدير فريق سلسلة التوريد    عبد الرحمن العنزي .3
 وزارة التعليم

  

   تاتا-مدير فريق سلسلة التوريد   صلاح إدريس .4

  استشاري فريق ادارة سلسلة   الرحيمي عبد الحكيم .5
 تاتا –التوريد 
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-دليل المستخدم  الخدمات المشتركة-الإنجاز تطوير خدمة شهادة-سلسلة التوريد  

 

  من هذا الملف وقمت بطباعته، الرجاء تدوين اسمك عليها لأغراض التحكم على هذه الوثيقة نسخة الكترونيةإذا حصلت على  

  من هذا الملف وقمت بطباعته، الرجاء تدوين اسمك عليها لأغراض التحكم على هذه الوثيقة  نسخة ورقيةإذا حصلت على 

  

 المحتويات 

  ---------------------------------------------------------------------------------مقدمة 

    --------------------------------------------------------- تكوين امر الشراء )الاتفاقية(

-------------------------------------------- تكوين الإصدارات من امر الشراء )الاتفاقية(  

-----------------------------------------------------الاعتماد من لجنة الفحص   

  ------------------------------------------------------------------ الاستلام في المدرسة

-----------------------------------------------------الاعتماد من مراقبة المخزون   

  ----------------------------------------------------------- اصدار تقرير شهادة الإنجاز

  --------------------------------------------- من مراقبة المخزون طباعه نموذج الاستلام

  ----------------------------------------------- النقاط المفتوحة والمغلقة في هذا المستند

 

 

 

 

 

   الوثيقة   لحاملي   ملاحظات

https://t.me/y66606_dt
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 مقدمة

 

خدمة شهادات الإنجاز ناتجة عن الاستلام المباشر للأصناف  عامله الوثيقة بعرض كيفية التتقوم هذ

في سلسلة التوريد والتي يمكن أن تساعد الأشخاص ذوي العلاقة  هاوالعمليات الخاصة بعمل والأصول،

والعمل على النظام بالخطوات الصحيحة والتي تضمن النتائج الصحيحة إذا تم  فهم الخدمة، على فهم آلية

 ومتسلسل.  إتباعها بشكل دقيق

 

 

 

https://t.me/y66606_dt
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 )الاتفاقية(:امر الشراء تكوين 

 

 ديوان الوزارة  –الموظف المشتريات حساب الدخول إلى نظام فارس عن طريق  •

 للصلاحيات الدخول على الصفحة الرئيسية  •

  المدارس( – )تطويرصلاحية الانتقال إلى  •

 

 اتبع المسار التالي: 

 أوامر شراء توريد    >المدارس    –تطوير  المسار:

: الآتيةلتظهر الشاشة   

 المبلغ المتفق علية  -اسم العملية  -المورد  -العملية  نوع 
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  الشراء:ومن ثم الضغط على عناوين امر 

الرقم المرجعي في  -اعتماد  العقد في رقم -لاتفاقية  نوع -بريد الالكتروني للتطوير  -اقصى مدة بناء  - العملية نوع)يتم ادخال 

 ومن ثم الضغط على موافق  وتاريخه(اسناد رقم  -رقم اعمالي وتاريخه  -اعتماد 

 

 الانتقال الى السطور: 

 (بدون الضريبة الافرادي السعر )  خدمة  -ادخال رقم صنف يتم 

 

  على السعر الافرادي  تضاف من النظام تلقائي  %8نسبهملاحظة: 
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  للاعتماد:ثم القيام بتقديم امر الشراء ومن 
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  (:من امر الشراء )الاتفاقيةتكوين الإصدارات 

   يقوم موظف المشتريات بأنشاء اصدار من امر الشراء

  تالإصدارا   >المدارس    –تطوير  المسار:

  )الاتفاقية( الشراء  دخال رقم امرإالقيام ب

 

 

 : أوامر الشراء تإصدارا(     الضغط على خانة )

 بالفحص العضو الفني الذي يقوم  إدخال -مدة اقصى الحقول: 

 ومن ثم الضغط على موافق 
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  شحنات(الانتقال الى خانة )

 الكمية   - (المدرسة  - )الموقعالشحن الى   -التنظيم  -السطر 

 

 

 موقع سطور أوامر الشراء ومن ثم الضغط على خانة )  ( 

  للموردالبريد الالكتروني  -اسم المورد  -سجل التجاري  -الرقم الوزاري للمدرسة  -التصنيف الاقتصادي  -البند  
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 : بالحفظثم القيام (   01والمصدر    -  116)يجب ان يكون  التوزيعات والتأكد من حساب المصروفاتعلى خانة الدخول 
  الوزارة الى ديوان  علما انه النظام يتم تحويل الموقع والمصدر تلقائي

 

 
 

 
  :عتمادللا الإصدار بتقديم القيامادخال جميع البيانات يمكن من  التأكد بعد
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  يذهب تبليغ الى سلسلة الاعتماد مشتريات ديوان الوزارة لاعتماد الإصدار 

 
 

 من الصفحة الرئيسية لحساب الموظف يمكن الذهاب الى علامة التنبيهات ومن ثم فتح التنبيه لاعتماد الإصدار او رفضة 
يوضح في التنبيه لاعتماد الإصدار جميع بيانات الإصدار مثل رقم الإصدار ، امر الشراء ، الصنف ، البيان ، الموقع وكذلك سلسلة 

 الاعتماد 
 

 

 
 

 الإصدار للاطلاع فقط  باعتمادلإصدار من قبل المشتريات يصل تنبيه الى معد الإصدار بعد اعتماد ا
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 الاستلام في المدرسة 

 
  بالموافقة من قبل الجهات التالية  عمل الاستلام للإصدار  يتمبعد اعتماد الإصدار من قبل المشتريات 

 

 مراقبة المخزون  مديرالعضو الفني       المدرسة       
 

  يصل تبليغ الى العضو الفني بالأصناف والخدمات للفحص والمعاينة قبل الاعتماد
 تنبيه مستقل   الإصدارملاحظة : يصل الى العضو الفني لكل سطر في 

 
 عليهلتكون عهدة  ل مدير المدرسةادخال سج يتم للمدرسة بالموافقة على الاستلام المبدئيل التنبيه بعد اعتماد العضو الفني يص

 

 ( الاستلام النهائيالى مدير مراقبه المخزون للاعتماد النهائي )التنبيه يصل  ومن ثم

 

تلقائي بنتيجة الاستلام المبدئي للصنف موجه الى الشركة  ملاحظة: بعد اعتماد الاستلام من قبل المدرسة يتم ارسال بريد الكتروني

  المدخلة في امر الشراء والمورد الفرعي 
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لكل من:  برقم الاستلام النهائي تنبيه ويظهر رقم الاستلام النهائي، يصل مستلم الإصداربعد اعتماد مراقبة المخزون يكون 

 كالتالي:ويكون المخزون  ومدير مراقبة)المشتريات( ومعد الإصدار  المدرسة

 

 

  خزونمن قبل العضو الفني او المدرسة او مراقبة المالاستلام  تنبيهفي حال تم رفض : 

 )المشتريات( الإصدارسوف يصل تنبيه الى معد  -1

  التالية:ويكون بالطريقة  مره اخرى الاستلام تقرير لإعادة تنبيه تقديميقوم موظف المشتريات ب -2

 تقديم طلب جديد   >الطلبات  >عرض  >المدارس( الذهاب الى شريط الأدوات  –من صلاحية )تطوير 

  المرفوضة(صدارات الاتقديم  )إعادةاختيار تقرير 

 

 

  أخرىمره بعد تقديم التقرير سوف يرسل تنبية الى العضو الفني لاكمال الاستلام ومن ثم المدرسة و مراقبة المخزون 
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 اصدار تقرير شهادة الإنجاز:

 

 العامة للشؤون المالية  الإدارةبعد الاستلام النهائي من قبل مدير مراقبة المخزون يتم ارسال بريد الكتروني تلقائي الى 

 

   الإصدارسطر في الاالى المالية بعد استلام جميع  الإنجازملاحظة: يتم ارسال شهادة 
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 طباعه نموذج الاستلام من مراقبة المخزون 

 

   ( 3)نموذج  برقم الاستلام ويمكن طباعه نموذج الاستلامبعد الاعتماد يصل تبليغ الى مراقبة المخزون 

 

 

 

 

 للموظف العهدة بطاقة ويمكن طباعه تقريرمدير المدرسة يتم انتقال العهد الى  النهائي الاستلام دملاحظة: بع
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 النقاط المفتوحة والمغلقة في هذا المستند 0.7

 النقاط المفتوحة

 

 تاريخ التأثير التاريخ الصلاحية الحل الأمر الرقم

      

      

      

      

 

 النقاط المغلقة

 

 تاريخ التأثير التاريخ الصلاحية الحل الأمر الرقم

      

      

      

      

 

 

 

 نتمنى أن الخدمة تحوز على رضاكم ونتطلع إلى مزيد من التقدم في المستقبل

 والله ولي التوفيق

 

https://t.me/y66606_dt



