
    

 شمال مكة المكرمة

 

بمكة المكرمة                     

جدة محافظة الإدارة العامة للتعليم ب  

 مدرسة الرازي المتوسطة 

 مكتب تعليم الجوهرة 

 ( 41نموذج رقم ) 

 
 

 أسئلة تكليف وضع الاختبارات
 

 

 وفقه الله معلم الفاضل :                                                                                                   ال
 

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته
 

هـ ولأهمية هذه الفترة التي تتطلب الإعداد المبكر لها. عليه فقد تم تكليفكم بوضع  5441  ( للعام الدراس ي الثانيا.نظرًا لقرب اختبارات الفصل الدراس ي )

 المحدد . أسئلة الاختبار الموضحة أدناه بالجدول مع مراعاة شروط إعداد أسئلة الاختبارات ووضع نماذج الإجابة وتسليمها لإدارة المدرسة في موعد
 

 وتقبلوا تحياتنا ، والسلام عليكم

 المدرسة مدير                                                                                         

 ............................................................../  الاسم                                                                                         
 

 : .............................................................التوقيع                                                                                         
 
 

 تاريخ التسليم المادة الدراسية الصف الفصل الدراس ي

   الثاني

 هـ5441/      7/   
   

   

   

 شروط أعداد الأسئلة

 الالتزام بقوائم الأهداف وجداول المواصفات المعتمدة من الوزارة عند إعداد أسئلة الاختبارات . -5الا -5ـ 5

 . وتسليم نسخه من التوزيع النسبي لأسئلة الاختبار وتحليل فقرات الاختبار  بمواصفات الاختبار الجيد ومعاييره لالتزاما -2الا بمالاا

 إعداد الأسئلة وتصويرها وتظريفها وسريتها حتى فتح المظروف يوم الاختبار من مسؤولية المعلم. -3ـ أعداد 3

 التأكد من كتابة زمن الاختبار بورقة الأسئلة. -4ـ التأكد 4

 التأكد من وضع ترويسة الاختبار أعلى ورقة الأسئلة. -1ـ التأكد 1

 لكمبيوتر.كتابة أو طباعة الأسئلة با -6ـ كتابة 6

 أن تكون  الأسئلة سليمة وخالية من الأخطاء النحوية والإملائية. -77ـ أن 7

 التأكد من كتابة )يتبع( إذا كانت الأسئلة عبارة عن ورقتين أو هناك أسئلة خلف الورقة. -8ـ التأكد8

 التأكد  من كتابة عبارة )انتهت( عند نهاية الأسئلة. -9ـ التأكد9

 موذج الإجابة مع توزيع الدرجات على السؤال كامل ثم توزيع الدرجات على كل فقرة .كتابة  ن -51ـ ك  51

 وضع نموذج الإجابة بظرف مستقل داخل ظرف الأسئلة  موضح عليه بيانات المادة والصف واسم المعلم. -55ـ و   55

 يتم تصوير الأسئلة داخل المدرسة. -52يتمـ 52

 ....................................................... التوقيع  .....................................................                                                                 اسم المعلم  : 

 

 
 



    

 شمال مكة المكرمة

 

بمكة المكرمة                     

جدة محافظة الإدارة العامة للتعليم ب  

 مدرسة الرازي المتوسطة 

 مكتب تعليم الجوهرة 

 
 
 

 إقرار معلم بإنهاء المنهج في الوقت المحدد الاختبارات

 

/ المستوىالصف المادة م  المسار 

    

    

    

    

 

        
  ..........................................................................................أقر أنا المعلم /          

بأنني   
 .ة في الوقت المحددالدراسي اتتدريس كامل المقرر انهيت   

  ............................................................................................................................لمادة تدريس كامل المقرر الدراسي لم انهي  
:سباب التاليةللأ  

 

 

 

 

 
 

 معلم المادة:
 الاسم :

 هـ5441التاريخ:        /    / 
 التوقيع:

                                                              
 

 يعتمد مدير المدرسة                                                                                                    
                                                                                                     

 
 
 
 

  .يسلم الإقرار لوكيل الشؤون التعليمية 

 .يحفظ الإقرار في ملف أعمال الاختبارات 
 
 


