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 اقلة العهدة من حساب المدير في نظام فارسخطوات من

 أخوكم / عبدالرحمن الزهراني

 مناقلة العهدة

 الذاتية

1 

الصفحة الرئيسية 
 لمناقلة العهدة

3 

 بحث عن الأصل

4 

التأكد اختيار اسم 
 الموظف ثم ذهاب

5 

قل ي نفي حال الرغبة ف يتم اختيار العهد التي ترغب بنقلها للموظف

م ثالضغط على المربع في اعلى الجدول لتحديد الكلجميع العهد يتم 

 .الضغط على إضافة الصنف لقائمة المناقلة

6 

يظهر الرقم 
للصفحات 
العهد يتم 

الضغط على 
 وبنفس التالي

الطريقة 

الضغط على 

لمربع ثم ا

اختيار إضافة 

 الصنف

 الصفحة الرئيسية
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تظهر العهد التي تم اختيارها في الجدول يتم التأكد من 

 إضافتها ثم يتم اختيار تكوين طلب المناقلة.

7 

 طلب التحويل يتم تسجيل نقل العهديتم تسجيل الغرض من 
 ثم يتم اختيار التالي.

8 

 واسم معتمد المناقلة ثم يتم اختيار التالي. الناقلاسم يظهر في الجدول 
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Mobile User

Mobile User
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يتم التأكد من العهد ثم يتم الضغط على يظهر في الجدول 

ثم الضغط على  لتحديد الكل اعلى الجدولعلامة المربع 

 تحديث كمجموعة

 

10 

يظهر الرقم 
للصفحات 
العهد يتم 

الضغط على 
 السابق

وبنفس 

الطريقة 

الضغط على 

المربع ثم 

اختيار 

تحديث 

 كمجموعة

ي ثم يسجل ف برقم الموظف يتم تحديد نوع البحث بالاسم او

المستطيل ثم يتم اختيار انتقال يظهر اسم الموظف في 

 علامة الملف في اختيار سريعالجدول ويتم الضغط على 

 

12 

 نوع البحثتحديد 

كتابة الاسم او رقم الموظف على 

 ثم انتقال حسب نوع الاختيار

 يتم اضغط على علامة العدسة للبحث عن اسم الموظف
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نتأكد من ظهور اسم الموظف في الجدول ثم يتم اختيار 
 التالي
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 يتم اختيار تقديم
 بعد ذلك تظهر نافذة تأكيد بتقديم الطلب

 

15 

 اختيار تطبيق ثم يتمفي المستطيل يظهر اسم الموظف 
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