
 

 

  

 ملف 

 شواهد الاداء الوظيفي

 

 للمعلمة / 

 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم 

 اداره التعليم بمنطقة ....

 مدرسة : 

 لطلب الملف اضغط هنا 

https://wa.me/message/XWRAJKFF5RALI1


 

 

 الفهرس   

 السيرة الذاتية

 المقدمة

 الرؤية والرسالة

 التعليمميثاق أخلاقيات مهنة 

 رؤية المملكة في التعليم

 أهداف المملكة في التعليم

 عناصر تقييم الاداء الوظيفي للمعلمة



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

الذاتية السيرة  



 

 

 

  البيانات الشخصية والعلمية 

  الاسم 

 بكالوريوس   المؤهل 

  التخصص 

 ه المباشرة تاريخ 

 عام  سنوات الخبرة 

 معلمه  المسمى الوظيفي

 المتوسط مراحل التدريس

  مديرة المدرسة 

  المدرسة 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 المقدمة



 

 

  

ُ عَمَلكَُمْ وَرَسُولهُُ وَالْمُؤْمِنوُنَ .  وَقلُِ اعْمَلوُا فسََيرََى اللَّه

 

 

إنّ طلب العلم حاجة بشرية عامّة، تتمايز به الأمم، والشعوب، 

العلم والتعليم الاهتمام والأفراد، والأمم الواعية هي التي تولي 

المناسب، وتجعله في مقدمة اهتماماتها، فهو عنوان سعادتها، 

 واستقرارها، وازدهارها، وتتعدد الوسائل والطرق.

اداء المعلم يحتوي على مقتطفات ونسمات موجزة لأهم فهذا ملف 

الأعمال التي قمت بها من الأنشطة والفعاليات داخل المدرسة، وقد 

وثقت في فترة التدريب العملي في المدرسة المتعاونة من المشاهدات 

التي كانت انطلاقة فعاّلة وصادقة  واللاصفيةوالمشاركات الصفية 

لأتمكن لأن أكون معلم ناجحاً ومبدعاً، وتكللت قصص الجهود والنجاح 

والإتقان لأصل للأفضل دوماً، وأن أحقق تدريساً فعاّلاً  بالإمتياز

ومتنوعاً، فساهمت في زرع الأمل والابتسامة للطلبة لتعزيز حبهم في 

قدوة.التعلم والتعليم، فالمعلم   



 

 

  

الرؤية 

 والرسالة



 

 

  

تعليم مُتميز عالي الجودة 

بكِوادر تعليمية مُؤهلة لِبناء 

مُواطن مُعتزّ بقِيمه الوطنية 

 ومُنافس عالمياً.

تقديم تعليم وتعلم متميز للجميع 

 ٢٠٣٠بما يواكب رؤية المملكة 

وفي ضوووء السووياسووات التعليمية 

للمملكة وبمشواركة مجتمعية في 

بيئة تعليمية جاذبه وأمنة ترتقى 

بوووالمهوووارات والقووودرات وتثري 

البحووول العلمي وتشوووووووجع على 

 الابتكار والابداع.

 الرسالة  

 الرؤية



 

 

  

  میثاق

التعليم مهنة اخلاقيات  



 

 

    
  

 أخلاقيات مهنة التعليم :

  

السووجايا الحميدة والسوولوكيات الفاضوولة التي يتعين ان يتحلى بها العاملون في  

حقل التعليم العام فكراً وسووووووولوكاً أمام ا ثم أمام ولاة الأمر وأمام أنفسوووووووهم 

 والآخرين وترتب عليهم واجبات أخلاقية . 

المعلم والمعلمووة والقووائمون والقووائمووات على العمليووة التربويووة من المعلم : 

 مشرفين ومشرفات و مديرين و مديرات و مرشدين ونحوهم . 

 .. الطالب : الطالب والطالبة في مدارس التعليم العام وما في مستواها

 أهداف الميثاق :

يهوودف الميثوواق إلى تعزيز انتموواء المعلم لرسووووووووالتووه ومهنتووه والارتقوواء بهووا 

والإسوووووووهووام في تطوير المجتمع الووذي يعيم فيووه وتتقوودمووه وتحبيبووه لطلابووه 

 وشدهم إليه والإفادة منه وذلك من خلال الآتي:

 توعية المعلم بأهمية المهنة ودورها في بناء مستقبل وطنه 

الإسهام في تعزيز مكانة المعلم العلمية والاجتماعية حفز المعلم على أن 

 يتمثل قيم مهنته وأخلاقها سلوكاً في حياته.



 

 

  

  میثاق

التعليم مهنة اخلاقيات  



 

 

 المادة الثالثة : رسالة التعليم :   

 

التعليم رسالة تستمد أخلاقياتها من هدي شريعتنا ومبادئ حضارتنا  .1
وتوجب على القائمين بها أداء حق الانتماء إليها إخلاصاً في العمل 

 وصدقاً مع النفس والناس وعطاء مستمراً لنشر العلم وفضائله 

المعلم صاحب رسالة يستشعر عظمتها ويؤمن بأهميتها ويؤدي حقها   .٢
 بمهنية عالية 

اعتزاز المعلم بمهنته وإدراكه المستمر لرسالته يدعوانه إلى الحرص   .٣
 على نقاء السيرة وطهارة السريرة حفاظاً على شرف مهنة التعليم .

 
 
 
 

 المادة الرابعة : المعلم وأداؤه المهني :

المعلم مثال للمسلم المعتز بدينه المتأسي برسول ا صلى ا عليه  .1
 وسلم في جميع أقواله وسطياً في تعاملاته وأحكامه

المعلم يدرك أن النمو المهني واجب أساس والثقافة الذاتية المستمرة   .٢
منهج في حياته يطور نفسه وينمي معارفه منتفعاً بكل جديد في مجال  

 تخصصه وفنون التدريس ومهاراته

يدرك المعلم أن الاستقامة والصدق والأمانة والحلم والحزم  .٣
والانضباط والتسامح وحسن المظهر وبشاشة الوجه سمات رئيسة 

 . في تكوين شخصيته 



 

 

  

المملكة رؤية  

التعليم  في   



 

 

  

في التعليم على عتديتد من    ٢٠٣٠اشتتتتتتملتت رؤيتة المملكتة  
 :الأهداف التي تسعى إلى تحقيقها ونذكر من أهمها

 
 

 

إلى    ٢٠٣٠تستعى رؤية    :رفع مستتوى التحصتيل العلمي •

العلمي لتدى الطلاب من خلال  رفع مستتتتتتوى التحصتتتتتيتل  
 .تحسين جودة التعليم وتوفير بيئة تعليمية محفزة

 
 

: تهتدف الرؤيتة إلى خلق  تعزيز الابتكتار والإبتداع في التعليم •
بيئة تعليمية تشتتتجع على الابتكار والإبداع من خلال تعزيز 
الأنشتتتتتطتة العلميتة والفنيتة وتشتتتتتجيع الطلاب على التفكير  

 خارج الصندوق.

 
 
 

على    ٢٠٣٠تركز رؤيتة  تطوير المهتارات العمليتة للطلاب:   •
تطوير المهتارات العمليتة للطلاب من خلال التعليم المهني  
والتقني، بالإضتتافة إلى تعزيز البرامج التدريبية والتطبيقية 

 في المناهج الدراسية.



 

 

  

   أهداف

التعليم في المملكة  



 

 

  

 تنمية روح الولاء لشريعة الإسلام. •

 لنصيحة لكتاب ا وسنة رسوله بصيانتها.  •

 تزويد الفرد بالأفكار والمشاعر والقدرات اللازمة لحمل رسالة الإسلام. •

 تحقيق الخلق القرآني في المسلم ، والتأكيد على الضوابط الخلقية. •

 بناء أمته.تربية المواطن المؤمن ليكون لبنة صالحة في  •

تزويد الطالب بالقدر المناسب من المعلومات الثقافية والخبرات المختلفة  •
 التي تجعل منه عضوا عاملاً في المجتمع.

تنمية إحساس الطالب بمشكلات المجتمع الثقافية والاقتصادية والاجتماعية  •
 وإعدادهم للإسهام في حلها.

تأكيد كرامة الفرد وتوفير الفرص المناسبة لتنمية قدراته حتى يستطيع   •
 المساهمة في نهضة الأمة. 

 . دراسة ما في هذا الكون الفسيح من عظيم الخلق وعجيب الصنع  •

يان الانسجام التام بين العلم والدين في شريعة الإسلام ، فإن الإسلام دين  •
والفكر الإسلامي يفي بمطالب الحياة البشرية في أرقى صورها في  ودنيا ،

 كل عصر . 

 تكوين الفكر الإسلامي المنهجي لدى الأفراد. •

رفع مستوى الصحة النفسية لإحلال السكينة في نفس الطالبة، وتهيئة  •
 الجو المدرسي المناسب.

 تشجيع وتنمية روح البحل والتفكير العلميين.  •

 المملكة:الأهداف العامة لسياسة التعليم في 



 

 

  

 عناصر

الوظيفي  الاداء تقييم   

للمعلمة   



 

 

  

  

 ٠1 

  

 ٠٢ 

  

 ٠٣ 

  

 ٠4 

   ٠5 

   ٠6 

  

 ٠7 

  

 ٠8 

  

 ٠9 

  

 1٠ 

   11 

 أداء الواجبات الوظيفية

 التفاعل مع المجتمع المهني

 التفاعل مع أولياء الأمور

التدريس التنويع في أستراتيجيات  

 تحسين نتائج المتعلمين

 إعداد وتنفيذ خطة التعلم

 توظيف تقنيات ووسائل التعلم المناسبة

 تهيئة بيئة تعليمية

 الإدارة الصفية

 تحليل نتائج المتعلمين

 تنوع أساليب التقويم



 

 

  

 

الواجبات آداء  

الوظيفية   

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الفقرة

 توفر الشاهد

 نوع الشاهد

 غير متوفر متوفر

 سجل جدول  الحصص
 والدوام

   

    تقارير الاداء الوظيفي

    سجل الانتظار

    خطة توزيع المنهج 

أداء الواجبات الوظيفية -1  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

المهني  المجتمع مع التفاعل  

 

 



 

 

 

 

 

 الفقرة

 توفر الشاهد

 نوع الشاهد
 غير متوفر متوفر

سجل مجتمعات التعلم المهنية 

 والرخصة 
   

    سجل تبادل الزيارات

    تقرير تنفيذ درس تطبيقي

شهادات حضور الدورات والورم 

 والتطوع  
   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

المهني المجتمع مع التفاعل -2  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  التفاعل

الأمور  أولياء مع  



 

 

 

 

 

 

 الفقرة

 توفر الشاهد

 نوع الشاهد
 غير متوفر متوفر

    صور من مخاطبات الأولياء الأمور

    تقرير اجتماع وليّ الامر مع المعلم

    للمدرسةنسخة من الخطة الأسبوعية 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

الأمور أولياء مع التفاعل -3  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   في التنويع

التدريس استراتيجيات  



 

 

 

 

 

 

 

 

 الفقرة

 توفر الشاهد

 نوع الشاهد

 غير متوفر متوفر

    تقرير عن تطبيق استراتيجية 

    إنجاز المعلمة ومبادراتها

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  في التنويع -4

التدريس استراتيجيات  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تحسين

المتعلمين نتائج   



 

 

 

 

 

 

 الفقرة

 توفر الشاهد

 نوع الشاهد

 غير متوفر متوفر

    نتائج الاختبار القبلي والبعدي

    كشف متابعة الطلاب 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  المتعلمين تحسين نتائج -5

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 إعداد

التعلم خطة وتنفيذ   



 

 

 

 

 

 الفقرة

 توفر الشاهد

 نوع الشاهد
 غير متوفر متوفر

    خطة توزيع المنهج

    نموذج من اعداد الدروس 

    نماذج من الواجبات والاختبارات 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

وتنفيذ خطة التعلمإعداد  -6  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  توظيف
التعلم ووسائل  تقنيات  
المناسبة   



 

 

 

 

 

 

 الفقرة
 توفر الشاهد

 نوع الشاهد
 غير متوفر متوفر

صور من الوسائل التعليمية 

 المستخدمة 
   

تقرير عن برنامج تقني تم 

 استخدامه 
   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

تقنيات ووسائل التعلم المناسبةتوظيف  -7  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

تعليمية  بيئة تهيئة  



 

 

 

 

 

 

 الفقرة

 توفر الشاهد

 نوع الشاهد
 غير متوفر متوفر

تقرير تصنيف الطلاب وفق أنماط 

 التعلم
   

    نماذج من التحفيز المادي والمعنوي 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

تهيئة بيئة تعليمية -8  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

الصفية الإدارة  



 

 

 

 

 

 الفقرة

 توفر الشاهد

 نوع الشاهد
 غير متوفر متوفر

    كشف المتابعة

    تطبيق ادارة الصف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

الإدارة الصفية -9  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  تحليل

المتعلمين نتائج  



 

 

 

 

 

 

 الفقرة

 توفر الشاهد

 نوع الشاهد
 غير متوفر متوفر

    تقرير تحليل نتائج الطلاب 

    سجل معالجة الفاقد التعليمي 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

تحليل نتائج المتعلمين -1٠  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  تنوع 

التقويم أساليب   



 

 

 

 

 

 الفقرة
 توفر الشاهد

 نوع الشاهد
 غير متوفر متوفر

    نماذج من الاختبارات 

    نماذج من ملفات انجاز الطلاب 

نماذج من المهام الادائية ومشاريع 
 الطلاب

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

تنوع أساليب التقويم -11  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الخاتمة



 

 

 

 

 الخاتمة

 نهاية، وخير العمل ما حسن آخرهوهكذا فإن لكل بداية 

 

وخير الكلام ما قل ودل، وبعد هذا الجهد المتواضوووووووع أتمنى أن 

أكون موفقووة فيمووا قوودمووت فمووا هووذا إلا جهوود مقوول ولا نوودعي فيووه 

الكمال، ولكن عذرنا أنا بذلنا فيه قصارى جهدنا فإن أصبنا فذاك 

 مرادنا وإن أخطأنا فلنا شرف المحاولة والتعلم.

وصووحبه  وصوول اللهم وسوولم على سوويدنا وحبيبنا محمد وعلى آله

 أجمعين...


