
 NotebookLM   مطالبات دليل

المتقدمة  المطالبات  من  شاملة  مجموعة  

 

 ملخص صوت  ️��

 تحويل المصادر إلى ملخص صوت بصيغ مختلفة

 الأسئلة الأساسية  .1

 أسئلة يجب فهمها للإلمام بالموضوع  5الوصف: تحديد أهم 

 المطالبة: 

يكون بإمكان أي شخص  أسئلة يجب أن  5قم بمراجعة جميع المواد المرفوعة وحدد أهم 

الإجابة عليها لفهم هذا الموضوع بحق. يجب أن تجمع هذه الأسئلة معاً المعنى الأساسي  

 للمصادر. ركز على: 

 المواضيع والتعريفات الرئيسية  -

 الأفكار الرئيسية التي تتكرر بشكل متكرر -

 كيفية ارتباط المفاهيم المختلفة ببعضها  -

 أين وكيف يتم تطبيق الأفكار في الحياة الواقعية -

 

 الرؤى المثيرة والمفاجئة  .2

 الوصف: استخراج الحقائق والأفكار المفاجئة والمثيرة للاهتمام 

 المطالبة: 

من جميع المصادر المرفوعة، حدد أكثر الحقائق والأفكار والرؤى المفاجئة وغير المتوقعة  

 المتعلقة بهذا الموضوع. لكل رؤية:

 اشرح لماذا هي مفاجئة أو جديرة بالملاحظة -



 أدرج اقتباسات مباشرة من المصادر لدعمها  -

 ركز على الجوانب التي قد تثير اهتمام القارئ  -

 

 الفجوات في المصادر  .3

 الوصف: تحديد ما هو مفقود وليس ما هو موجود 

 المطالبة: 

راجع جميع المستندات المرفوعة معاً وحدد ما هو مفقود وليس ما هو موجود بالفعل. أريد 

 اكتشاف الفجوات المخفية بناءً على معايير الصناعة الحالية لهذا الموضوع. حدد: 

 البيانات والمنظورات أو المناقشات الحرجة التي يجب أن تكون موجودة لكن غير موجودة -

 حيث تقدم المصادر افتراضات بدون أدلة واضحة  -

 (التناقضات بين المصادر )استخدم الاقتباسات المباشرة -

 

 التناقضات والاختلافات  .4

 الوصف: تحديد أكبر التناقضات والنتائج المتضاربة

 المطالبة: 

عبر جميع المصادر المرفوعة حول هذا الموضوع، حدد أكبر التناقضات أو النتائج المتضاربة.  

 لكل تناقض: 

 اقتبس الادعاء المحدد من كل جانب )مع الاستشهادات(  -

 اشرح لماذا قد يختلفان )اختلافات في الطريقة أو العينة أو الإطار الزمني أو التعريفات(  -

 (أخبرني بالأدلة التي ستحلها )ما البيانات أو التجربة أو تصميم الدراسة المطلوبة -

 

 

 

 



 الروابط المخفية  .5

 الوصف: اكتشاف الروابط غير الواضحة بين المفاهيم 

 المطالبة: 

استكشف وادمج الروابط بين مفهومين مختلفين باستخدام جميع المصادر المرفوعة. لكل مصدر  

 ذي صلة: 

 اقتبس الدليل الرئيسي الذي يتعلق بأي من الموضوعين -

 ربطه بالمعلومات الأخرى ذات الصلة من المواد  -

 أشر إلى أي وجهات نظر متضاربة أو توترات  -

 أبرز الجمع المثير والمتوقع للأفكار  -

 

 تحليل تقني متقدم  .6

 الوصف: تحليل عميق باستخدام تقنية فاينمان 

 المطالبة: 

 قم بتحليل هذا الموضوع باستخدام تقنية فاينمان: 

 . اشرح كل مفهوم بكلمات بسيطة1

 . حدد الفجوات في المعرفة2

 . راجع وبسط المناطق المعقدة3

 . ربط المفاهيم من خلال التشبيهات 4

 

 لكل نتيجة:

 أنشئ أمثلة واقعية  -

 أنشئ أسئلة تدريبية -

 شكل نماذج عقلية  -

 جمل  3لخص في  -

 

 



 النقاش الجدل  .7

 الوصف: عرض وجهات نظر متعارضة حول الموضوع

 المطالبة: 

من هذه المصادر، قم بإنشاء نقاش جدل بين عالمين وهميين يفسران هذا المفهوم بطرق 

متعارضة. ما الأدلة من المصادر التي سيستخدمها كل واحد لدعم وجهة نظره؟ اجعل النقاش  

 .ًمتوازناً وعميقا 

 

 تقييم شامل  .8

 الوصف: تقييم نقدي شامل للمحتوى والمصادر 

 المطالبة: 

 قدم تقييماً نقدياً شاملًا للمصادر المرفوعة حول هذا الموضوع. ركز على:

 نقاط القوة والضعف في كل مصدر -

 موثوقية الأدلة والمنهجيات  -

 الفجوات المنطقية أو الافتراضات غير المدعومة  -

 التوصيات لتحسين الفهم  -

 

 

 

 

 

 

 



 ملخص بالفيديو  ��

 تحويل المصادر إلى فيديو بأساليب بصرية مختلفة 

 ملخص توضيحي بسيط  .1

 الوصف: إنشاء فيديو توضيحي يشرح المفهوم الأساسي 

 المطالبة: 

 أنشئ فيديو توضيحي بسيط وسهل الفهم يشرح المفهوم الأساسي لهذا الموضوع. ركز على:

 شرح واضح للمفاهيم الأساسية -

 أمثلة عملية وواقعية  -

 تسلسل منطقي سهل المتابعة -

 دقائق  5-3مدة الفيديو:  -

 

 عرض العملية خطوة بخطوة  .2

 الوصف: شرح عملية معقدة بخطوات بسيطة 

 المطالبة: 

 قم بتقسيم هذا الموضوع إلى خطوات بسيطة وسهلة المتابعة. لكل خطوة:

 اشرح ما يحدث وكيف  -

 أضف أمثلة عملية  -

 وضح الروابط بين الخطوات  -

 استخدم تصورات بصرية واضحة  -

 

 

 

 



 قصة ملهمة  .3

 الوصف: سرد قصة ملهمة حول تطبيق الموضوع 

 المطالبة: 

 اروِ قصة ملهمة وحقيقية حول كيفية تطبيق هذا الموضوع في الحياة الواقعية. تأكد من: 

 أن القصة مرتبطة مباشرة بالمصادر  -

 أنها تحتوي على درس أو رسالة واضحة  -

 أنها تثير اهتمام المشاهد  -

 أنها تنتهي برسالة إيجابية -

 

 مقارنة بصرية  .4

 الوصف: مقارنة بصرية بين مفاهيم أو طرق مختلفة 

 المطالبة: 

 أنشئ مقارنة بصرية واضحة بين مفهومين أو طريقتين مختلفتين. لكل مقارنة: 

 أظهر الفروقات الرئيسية  -

 حدد نقاط القوة والضعف لكل منهما  -

 استخدم أمثلة عملية  -

 اشرح متى يتم استخدام كل واحد -

 

 رحلة تاريخية  .5

 الوصف: تتبع تطور الموضوع عبر الزمن 

 المطالبة: 

 اتبع تطور هذا الموضوع عبر الزمن من البدايات إلى الحاضر. أظهر: 

 المراحل الرئيسية في التطور -

 الأشخاص والأحداث المهمة -



 كيف تغير الفهم مع الوقت  -

 الاتجاهات المستقبلية المحتملة -

 

 تحديات وحلول  .6

 الوصف: عرض التحديات الشائعة والحلول العملية

 المطالبة: 

 قدم عرضاً للتحديات الشائعة المرتبطة بهذا الموضوع والحلول العملية. لكل تحدٍ: 

 اشرح المشكلة بوضوح  -

 قدم حلًا عملياً  -

 أضف نصائح إضافية -

 أظهر النتائج الإيجابية -

 

 مقابلة خبير  .7

 الوصف: محاكاة مقابلة مع خبير في الموضوع

 المطالبة: 

 قم بإنشاء محاكاة لمقابلة مع خبير في هذا الموضوع. يجب أن تتضمن: 

 أسئلة ذكية وعملية -

 إجابات مفصلة وموثوقة  -

 رؤى شخصية من الخبير  -

 نصائح عملية قابلة للتطبيق -

 

 ملخص بصري شامل  .8

 الوصف: ملخص بصري شامل يجمع كل المعلومات الرئيسية 



 المطالبة: 

 أنشئ ملخصاً بصرياً شاملًا يجمع كل المعلومات الرئيسية حول هذا الموضوع. يجب أن يتضمن: 

 الأفكار الرئيسية  -

 الإحصائيات والأرقام المهمة -

 الأمثلة العملية -

 الخلاصات والتوصيات  -

 

 

 مجموعة شرائح  ��

 إنشاء عروض تقديمية احترافية 

 عرض تنفيذي احترافي  .1

 الوصف: عرض قصير واحترافي لصناع القرار

 المطالبة: 

 أنشئ عرضاً تقديمياً احترافياً وقصيراً موجهاً لصناع القرار. يجب أن يتضمن: 

 شريحة 25وحد أقصى   15حد أدنى  -

 نسبة متوازنة من الرسوم البيانية والنصوص  -

 لوحة ألوان احترافية )أبيض وأزرق وأسود(  -

 استخدم الأحمر فقط للنقاط الحرجة  -

 

 عرض تعليمي شامل  .2

 الوصف: عرض تعليمي شامل يشرح الموضوع بالتفصيل

 المطالبة: 

 أنشئ عرضاً تعليمياً شاملًا يشرح هذا الموضوع بالتفصيل. يجب أن يتضمن: 

 شرح واضح لكل مفهوم  -



 أمثلة عملية وواقعية  -

 رسوم بيانية توضيحية -

 ملخص في نهاية كل قسم  -

 شريحة 30-20عدد الشرائح:  -

 

 عرض مبيعات فعال  .3

 الوصف: عرض مبيعات يركز على الفوائد والقيمة 

 المطالبة: 

 أنشئ عرض مبيعات فعالًا يركز على الفوائد والقيمة المقدمة. يجب أن يتضمن: 

 مقدمة جذابة  -

 تحديد المشكلة -

 عرض الحل  -

 إثبات الفعالية )حالات دراسية أو إحصائيات(  -

 دعوة للعمل واضحة  -

 شريحة 20-10عدد الشرائح:  -

 

 عرض بحثي أكاديمي  .4

 الوصف: عرض بحثي أكاديمي يتبع المعايير العلمية 

 المطالبة: 

 أنشئ عرضاً بحثياً أكاديمياً يتبع المعايير العلمية. يجب أن يتضمن: 

 خلفية ومراجعة الأدبيات  -

 الأسئلة البحثية والفرضيات  -

 المنهجية والطرق  -

 النتائج والنقاشات  -

 الخلاصات والتوصيات  -

 المراجع  -

 شريحة 35-25عدد الشرائح:  -



 عرض مشروع تفاعلي  .5

 الوصف: عرض يشرح مشروع معقد بطريقة تفاعلية 

 المطالبة: 

 أنشئ عرضاً يشرح هذا المشروع بطريقة تفاعلية وجذابة. يجب أن يتضمن: 

 نظرة عامة على المشروع -

 الأهداف والنتائج المتوقعة -

 المراحل والجدول الزمني  -

 الفريق والمسؤوليات  -

 الميزانية والموارد  -

 المخاطر والحلول -

 شريحة 30-20عدد الشرائح:  -

 

 عرض قصة ملهمة  .6

 الوصف: عرض يروي قصة ملهمة حول الموضوع

 المطالبة: 

 أنشئ عرضاً يروي قصة ملهمة حول هذا الموضوع. يجب أن يتضمن: 

 مقدمة شخصية وجذابة  -

 تطور القصة والتحديات  -

 نقطة التحول والحل -

 النتائج والدروس المستفادة -

 رسالة ملهمة في النهاية -

 استخدم صور وتصاميم جذابة -

 شريحة 25-15عدد الشرائح:  -

 

 

 



 عرض مقارن تفصيلي  .7

 الوصف: عرض يقارن بين خيارات أو طرق مختلفة 

 المطالبة: 

 أنشئ عرضاً مقارناً تفصيلياً بين خيارات أو طرق مختلفة. يجب أن يتضمن: 

 وصف واضح لكل خيار  -

 مقارنة جنباً إلى جنب  -

 إيجابيات وسلبيات كل خيار -

 توصيات بناءً على السياق -

 أمثلة عملية  -

 شريحة 25-15عدد الشرائح:  -

 

 عرض إحصائي شامل  .8

 الوصف: عرض يركز على البيانات والإحصائيات 

 المطالبة: 

 أنشئ عرضاً إحصائياً شاملًا يركز على البيانات والإحصائيات. يجب أن يتضمن: 

 رسوم بيانية واضحة وسهلة الفهم  -

 تفسير البيانات بوضوح  -

 الاتجاهات والأنماط المهمة -

 الاستنتاجات القابلة للعمل -

 توصيات بناءً على البيانات  -

 شريحة 25-15عدد الشرائح:  -

 

 

 

 



 إنفوجرافيك  ��

 إنشاء رسوم بيانية معلوماتية 

 عملية خطوة بخطوة  .1

 خطوات   6-4الوصف: شرح عملية معقدة بـ 

 المطالبة: 

 خطوات واضحة. لكل خطوة:  6-4أنشئ إنفوجرافيك يشرح عملية معقدة بـ 

 يحدث اشرح ما  -

 أضف رسم توضيحي  -

 استخدم أسهم للربط بين الخطوات  -

 أضف نصائح أو ملاحظات مهمة  -

 

 مقارنة بصرية  .2

 الوصف: مقارنة بين خيارين أو أكثر 

 المطالبة: 

 أنشئ إنفوجرافيك يقارن بين خيارين أو أكثر. يجب أن يتضمن: 

 خصائص كل خيار  -

 نقاط القوة والضعف -

 الأسعار أو التكاليف )إن وجدت(  -

 التوصيات بناءً على الحالة -

 

 

 

 



 تسلسل زمني  .3

 الوصف: عرض تطور الموضوع عبر الزمن 

 المطالبة: 

 أنشئ إنفوجرافيك يعرض تطور هذا الموضوع عبر الزمن. يجب أن يتضمن: 

 المراحل الرئيسية  -

 التواريخ المهمة  -

 الأحداث الرئيسية  -

 الأشخاص المهمين  -

 الاتجاهات المستقبلية  -

 

 هيكل تنظيمي  .4

 الوصف: عرض العلاقات والروابط بين المفاهيم 

 المطالبة: 

 أنشئ إنفوجرافيك يعرض العلاقات والروابط بين المفاهيم المختلفة. يجب أن يتضمن: 

 المفاهيم الرئيسية  -

 الفئات الفرعية -

 الروابط والعلاقات  -

 الأمثلة العملية -

 

 نصائح وأفضل الممارسات  .5

 الوصف: عرض نصائح وأفضل الممارسات 

 المطالبة: 

 أنشئ إنفوجرافيك يعرض أهم النصائح وأفضل الممارسات. يجب أن يتضمن: 

 نصائح رئيسية  5-8 -

 شرح موجز لكل نصيحة -



 أيقونات واضحة  -

 أمثلة عملية  -

 

 إحصائيات مقارنة  .6

 الوصف: مقارنة إحصائيات بين فترات أو مجموعات 

 المطالبة: 

أنشئ إنفوجرافيك يقارن الإحصائيات بين فترات زمنية أو مجموعات مختلفة. يجب أن  

 يتضمن: 

 رسوم بيانية واضحة  -

 النسب المئوية والأرقام  -

 الاتجاهات والتغييرات  -

 التفسيرات والاستنتاجات  -

 

 خريطة مفاهيم  .7

 الوصف: عرض العلاقات بين المفاهيم بشكل بصري

 المطالبة: 

 العلاقات بين المفاهيم بشكل بصري وسهل الفهم. يجب أن يتضمن: أنشئ إنفوجرافيك يعرض 

 المفهوم الرئيسي في المركز  -

 المفاهيم الفرعية حوله -

 الروابط والعلاقات  -

 الألوان والرموز الواضحة -

 

 

 



 البطاقات التعليمية  ��

 إنشاء بطاقات تعليمية للاستذكار 

 المصطلحات والتعريفات  .1

 تحتوي على المصطلحات الأساسية وتعريفاتها الوصف: بطاقات 

 المطالبة: 

 أنشئ بطاقات تعليمية تحتوي على المصطلحات الأساسية وتعريفاتها. لكل بطاقة: 

 المصطلح على الوجه الأول -

 التعريف الواضح على الوجه الثاني  -

 مثال عملي إن أمكن  -

 ارتباط بمصطلحات أخرى ذات صلة  -

 

 المفاهيم الأساسية  .2

 الوصف: بطاقات تشرح المفاهيم الأساسية

 المطالبة: 

 أنشئ بطاقات تعليمية تشرح المفاهيم الأساسية. لكل بطاقة: 

 اسم المفهوم على الوجه الأول -

 شرح واضح وموجز على الوجه الثاني -

 مثال عملي  -

 رسم توضيحي إن أمكن  -

 

 

 

 



 أسئلة وإجابات  .3

 الوصف: بطاقات تحتوي على أسئلة شائعة وإجاباتها 

 المطالبة: 

 أنشئ بطاقات تعليمية تحتوي على أسئلة شائعة وإجاباتها. لكل بطاقة: 

 السؤال على الوجه الأول -

 الإجابة المفصلة على الوجه الثاني  -

 نقاط إضافية أو ملاحظات  -

 مراجع أو مصادر  -

 

 حقائق مهمة  .4

 الوصف: بطاقات تحتوي على حقائق مهمة 

 المطالبة: 

 أنشئ بطاقات تعليمية تحتوي على حقائق مهمة. لكل بطاقة: 

 الحقيقة على الوجه الأول -

 الشرح والسياق على الوجه الثاني  -

 مصدر موثوق  -

 تطبيق عملي  -

 

 مقارنات وتناقضات  .5

 الوصف: بطاقات تقارن بين مفاهيم مختلفة 

 المطالبة: 

 أنشئ بطاقات تعليمية تقارن بين مفاهيم مختلفة. لكل بطاقة: 

 المفهومان على الوجه الأول -

 المقارنة والفروقات على الوجه الثاني -



 أمثلة لكل مفهوم  -

 متى يتم استخدام كل واحد -

 

 سيناريوهات عملية  .6

 الوصف: بطاقات تحتوي على سيناريوهات عملية 

 المطالبة: 

 أنشئ بطاقات تعليمية تحتوي على سيناريوهات عملية. لكل بطاقة: 

 السيناريو على الوجه الأول -

 الحل والتطبيق على الوجه الثاني  -

 الدروس المستفادة -

 نصائح إضافية  -

 

 معادلات وصيغ  .7

 الوصف: بطاقات تحتوي على معادلات وصيغ مهمة 

 المطالبة: 

 أنشئ بطاقات تعليمية تحتوي على معادلات وصيغ مهمة. لكل بطاقة: 

 المعادلة أو الصيغة على الوجه الأول -

 المتغيرات والاستخدام على الوجه الثاني شرح  -

 أمثلة تطبيقية  -

 الحالات التي تُستخدم فيها  -

 

 

 

 



 خطوات وإجراءات  .8

 الوصف: بطاقات تشرح الخطوات والإجراءات 

 المطالبة: 

 أنشئ بطاقات تعليمية تشرح الخطوات والإجراءات. لكل بطاقة: 

 اسم الإجراء على الوجه الأول -

 المفصلة على الوجه الثاني الخطوات  -

 نصائح مهمة  -

 الأخطاء الشائعة التي يجب تجنبها  -

 

 

 اختبار  ❓

 إنشاء اختبارات وأسئلة 

 اختيار من متعدد  .1

 الوصف: أسئلة اختيار من متعدد

 المطالبة: 

 أسئلة اختيار من متعدد حول هذا الموضوع. لكل سؤال: 10أنشئ 

 السؤال واضح ومحدد  -

 خيارات خاطئة معقولة( 3خيارات )واحد صحيح و  4 -

 الإجابة الصحيحة مع شرح -

 شرح لماذا الخيارات الأخرى خاطئة  -

 

 

 



 أسئلة مقالية  .2

 الوصف: أسئلة تتطلب إجابات مفصلة 

 المطالبة: 

 أسئلة مقالية تتطلب إجابات مفصلة. لكل سؤال: 5أنشئ 

 السؤال واضح ومفتوح  -

 إجابة نموذجية شاملة  -

 نقاط التقييم الرئيسية  -

 أمثلة على إجابات جيدة وسيئة  -

 

 صح أم خطأ  .3

 الوصف: أسئلة صح أم خطأ 

 المطالبة: 

 أسئلة صح أم خطأ حول هذا الموضوع. لكل سؤال: 10أنشئ 

 العبارة واضحة ومحددة  -

 الإجابة الصحيحة -

 شرح تفصيلي للإجابة  -

 تصحيح للعبارات الخاطئة -

 

 ملء الفراغات  .4

 الوصف: أسئلة ملء الفراغات 

 المطالبة: 

 أسئلة ملء الفراغات حول هذا الموضوع. لكل سؤال:  8أنشئ 

 الجملة مع فراغ واضح -

 الكلمة أو الجملة الصحيحة -



 شرح السياق  -

 كلمات بديلة قد تكون خاطئة -

 

 مطابقة  .5

 الوصف: أسئلة مطابقة بين عمودين 

 المطالبة: 

 مجموعات من أسئلة المطابقة. لكل مجموعة:  3أنشئ 

 عناصر في العمود الأول 5-8 -

 عناصر في العمود الثاني  5-8 -

 إجابات صحيحة واضحة  -

 شرح للمطابقات الصحيحة -

 

 ترتيب وتسلسل  .6

 الوصف: أسئلة ترتيب الخطوات أو الأحداث

 المطالبة: 

 أسئلة ترتيب الخطوات أو الأحداث. لكل سؤال: 5أنشئ 

 مرتبة خطوات أو أحداث غير   4-6 -

 الترتيب الصحيح  -

 شرح السبب في هذا الترتيب -

 عواقب الترتيب الخاطئ -

 

 حالات دراسية  .7

 الوصف: حالات دراسية تتطلب التحليل



 المطالبة: 

 حالات دراسية تتطلب التحليل والتطبيق. لكل حالة: 3أنشئ 

 وصف الحالة بالتفصيل -

 أسئلة تحليلية 3-4 -

 الإجابات النموذجية -

 الدروس المستفادة -

 

 مشاكل وحلول  .8

 الوصف: مشاكل تتطلب حلول إبداعية

 المطالبة: 

 مشاكل تتطلب حلول إبداعية. لكل مشكلة:  4أنشئ 

 وصف المشكلة  -

 الخيارات المتاحة  -

 الحل الأمثل مع التبرير  -

 حلول بديلة ممكنة  -

 

 

 جدول البيانات ��

 إنشاء جداول بيانات منظمة 

 أساسية بيانات   .1

 الوصف: جدول يحتوي على البيانات الأساسية 

 المطالبة: 

 أنشئ جدول بيانات يحتوي على البيانات الأساسية حول هذا الموضوع. يجب أن يتضمن: 

 صفوف واضحة ومحددة  -



 أعمدة منظمة  -

 بيانات دقيقة وموثوقة  -

 مصادر للبيانات  -

 

 مقارنة شاملة  .2

 الوصف: جدول يقارن بين خيارات أو منتجات 

 المطالبة: 

 أنشئ جدول مقارنة شامل بين خيارات أو منتجات مختلفة. يجب أن يتضمن: 

 الخيارات في الصفوف -

 المعايير في الأعمدة -

 تقييم واضح لكل معيار  -

 ملاحظات إضافية  -

 

 إحصائيات وأرقام  .3

 الوصف: جدول يحتوي على إحصائيات وأرقام 

 المطالبة: 

 أنشئ جدول إحصائيات يحتوي على أرقام ونسب مئوية. يجب أن يتضمن: 

 البيانات الأساسية -

 النسب المئوية والمتوسطات  -

 الاتجاهات والتغييرات  -

 مصادر البيانات  -

 

 

 



 جدول زمني  .4

 الوصف: جدول يعرض الأحداث والتواريخ 

 المطالبة: 

 أنشئ جدول زمني يعرض الأحداث والتواريخ المهمة. يجب أن يتضمن: 

 التاريخ أو الفترة الزمنية -

 الحدث أو الإنجاز  -

 الأشخاص المعنيين  -

 التأثير أو الأهمية  -

 

 مصفوفة تقييم  .5

 الوصف: جدول يقيم الخيارات حسب معايير 

 المطالبة: 

 أنشئ مصفوفة تقييم تقيم الخيارات حسب معايير محددة. يجب أن تتضمن: 

 الخيارات في الصفوف -

 المعايير في الأعمدة -

 درجات تقييم واضحة  -

 الخيار الأفضل مع التبرير  -

 

 جدول مواصفات  .6

 الوصف: جدول يحتوي على مواصفات وخصائص 

 المطالبة: 

 أنشئ جدول مواصفات يحتوي على الخصائص والمواصفات. يجب أن يتضمن: 

 المنتج أو العنصر  -

 المواصفات الرئيسية  -



 القيم أو الخصائص  -

 الملاحظات الإضافية  -

 

 جدول تكاليف  .7

 الوصف: جدول يحتوي على التكاليف والأسعار

 المطالبة: 

 أنشئ جدول تكاليف يحتوي على الأسعار والتكاليف. يجب أن يتضمن: 

 البند أو الخدمة  -

 السعر أو التكلفة -

 النسب المئوية أو المقارنات  -

 الملاحظات والشروط -

 

 جدول مسؤوليات  .8

 الوصف: جدول يحتوي على المسؤوليات والمهام 

 المطالبة: 

 أنشئ جدول مسؤوليات يحتوي على المهام والمسؤوليات. يجب أن يتضمن: 

 المهمة أو النشاط  -

 المسؤول عنها  -

 الموعد النهائي  -

 الحالة والملاحظات  -

 

 

 معلومات الدليل 

 مطالبة متقدمة   55إجمال المطالبات:  


