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وزارة التعليم
الإدارة العامة للتعليم بمنطقة الرياض
إدارة الموارد البشرية





(نموذج طلب إجازة تعويضية)

	الاسم الرباعي:

	رقم الهوية:

	الحالة الوظيفية:         على راس العمل         [image: ] متقاعدة

	المسمى الوظيفي:

	تاريخ التعيين – التثبيت – العقد:                 /                  /          هـ

	اسم المدرسة:

	اسم مكتب التعليم:

	هل يوجد قرار احتفاظ سابق:  [image: ]  لا        [image: ]  نعم     (كتابة عدد الأيام ورقم القرار)

	الأوراق المطلوبة:
                        [image: ]تعويض عن (وضع) صورة من شهادة الميلاد + صورة من الهوية الوطنية
                        [image: ] تعويض عن وفاة زوج صورة من شهادة الوفاة + صورة من الهوية الوطنية
                        [image: ] تعويض عن (إجازة مرضية) صورة من الاجازة المرضية +صورة من الهوية الوطنية


[image: ]أتعهد أنا ............................................. بأن المعلومات المدونة أعلاه صحيحة            التوقيع:............

ملاحظات مهمة:
1/يجب استنفاذ الرصيد الاعتيادي كاملا حتى يمكنك التمتع بالرصيد الاضطراري حسب المادة (140)
2/مدة التمتع بالرصيد الاعتيادي التعويضي (3سنوات) حسب المادة (131/أ)
3/للمدير المباشر الحق في قبول الإجازة أو رفضها وفقاً لمتطلبات العمل حسب المادة (131/ج)
4/إجازة مرافقة المريض تخصم من الرصيد الاعتيادي للمسمى الوظيفي الإداري فقط.
5/في حال كان التعويض عن وضع فانه يجب رفع إجازة الوضع بكامل المدة من البداية الى النهاية في نظام فارس وكذلك عن وفاة زوج والاجازة المرضية.




                                                                                                توقيع الرئيس المباشر:
                          
                                                                                                 الختم




قسم خدمة موظف 
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