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 ا٪קتڗس

1 ᦵ   لௌே໤ د٨سٵڶ  15اࢁ࢜أ 

2 ᦵ ܷݮܲسڶਉڶ، واߓ৉౼٨غ۳ ا۹غٔء: ا۹ـݮ٩ܦ، ا۹שܦ 

3 ᦵ  ٔ  ڷؽٔ݅ڶ ا۹ݠۿ׻ اߓ਎س

4 ᦵ Gmail :۳ܵࡺ࢜ واۑـ׻ أ٩૯૎۹ا ศ༥اڐـ 

5 ᦵ Docs : ܦاڕשڶ௛ዿካ ჱჩؑٵڶ ٨׍৉ಅو ᇐᇃܵ׍ء إ৉౼ ڶ໶܇܌ ܲٶ 

6 ᦵ Sheets  :ۿس۳ ا۹غس׍ؔ׍تච๽ٔاول و਎׍ء اߓ৓౼ 

7 ᦵ Slides :ـڢܦޒ޻኱ካ ჱჩؑو٨׍ ჱჩ܇ၨ၁وض ܇ـ৹׍ء ע઴ઝإ 

8 ᦵ Drive : ٔة ܇שܦ٩ڶ໣٨׍ ᇐᇃۿٶ׍ت إঔঐڑݮلّ ا 

9 ᦵ Meet  وCalendar : ဳٶڶ၁ؗ ۳׍ت أ٨໣اڕـ܊׍ 

10 ᦵ Chat :اءاتൿ൦ছগ׍ع ا۹ٵܦارات وا໩૯૔݅ا 

11 ᦵ Forms :دود඗ආع ورؤى ܇܌ اศ༈أ ჱჩأ݅ذ 

12 ᦵ Vids :دون ا݅ـݮد؊ݮ ᇖᆄ৹۳ עᅋᄪ ٩سٔ؊ݮ 

13 ᦵ Gemini app  وGemini Notebook 

14 ᦵ Workspace Studio : ر଑૶ـঔঐـڶ ا۹ש܊۳ اୗୈأ 

15 ᦵ  ـݠغسٵ׍ت኱ካ ׍ޙ޻ة໣ ׍ڕسڶ৖౿܇ݐ׍رات إ 

16 ᦵ  ٔةঔঐ ٍ൘ّൄؗ ݮ܇ً׍  30ڐݠڶ؊ 

17 ᦵ  ڶ؊ศ༖ལ۹ܦاڕשڶ اঔঐڶ واᅋᄖݮਊ܇׍ن واߓটগا 

18 ᦵ  ڐݠ׍ء ا۹ݓ׍؇שڶটগا݅ـۣݓ׍ف ا 

19 ᦵ  ٔات໺2026أޙ޻ز ܇ݐـ 

20 ᦵ  ٩سٔ؊ݮڷ׍تGoogle ܦاڕכঔঐسڶ واᅝᅎ඗ආا 

  

 

؊ٵڶ اজগ݅ـ໵ٔام:   ؊ݮ وا໥ٔاً، ሙል اڑـٶݙ  ݝܦ জগ ؗٵܦأ ا۹ჸუسჭၑထ ۳ ٨غ۳ أن ৐ಂٔأ. ا૯૔໤ ا۹ـݠغسܗ اჷუي ዩዕኟኑ઱ઓ و٨ـڿ ا۹سݮم، ؔٶّٓ ཛྷ݅ؽ׍ر

 .ุ༥ඟଢ଼ ڀ ۑٵ׍۹׻ඤ๺ يჷუؑ׍۹ݠۿ׻ ا   



 :॒ुᅋᄪ ۳د۹سGemini  ᇖᆱGoogle Workspace 

 3ܲٶ໶ڶ 

 دי֤צا  15. ا߲ࠍأ ଽସ๕ل 1

ᔨ۹ ׍م໣ ܇܌ ݅ݣال ᇖᆊؗא জগ ٵسٵسڶਊا۹ٵس܊ڶ اߓGemini ،.ݠ߀ߐبঔঐݮي ا۹ݐس׍ق ا دة إ۹سڲ دا۳໤ ا۹ـݠغسܗ اჷუي ච๰ـ චٔੀ ܊ڶኟᓾ ۳ؑ ܇܌ إ݅ؽ׍د 

1 ᦵ  ا٩ـڀGmail    أوDocs   أوSheets  װ ע܌ أ؊ٵݮؔڶච๷واAsk Gemini   ؗݟڹܦ، راڕכ ܇ݐݣول ሙᇬ ا۹ݮاڕڹڶ. إذا ौु໣أWorkspace  

 أو اߓਉݠڶ اঔঐݐـ໵ٔ܇ڶ. 

2 ᦵ  .ٵڶ৉ಅٔاد ܇ݐݮدة و໣ٔول، أو إ໩ ۳ۿسච๽ ،ڶ ردໞࡺ࢜، ܲس׍  اኟᓾ ૯૔໤܊ڶ ܇ـ଑૶رة ا۹سݮم: ؗۿڡسܭ ݅ۿݐჱჩ ޙ޻

3 ᦵ   أעݚGemini  ۿٶ׍ت ܇܌ঔঐأو أܰٞ ا ،኿ካڐـس׍ر ܇ۿٞ עؽٔ܇׍ ࢇ࢜ע܄ ا۹ݮاڕڹڶ ذজগ @ ٔم໵ً׍؛ ا݅ـචග݅س׍٨ً׍ و܇ܷٔراً واSources ᦵ 

4 ᦵ  .໇ไاศ་ ᇖᆇ׍ୗୋ ض ܇܌৹ؚڶ أ٨ݐ׍م، أو עௌேؚ اءات، ܇ݐݮدة ܇܌ൿ൦ڶ إୗସٔول، ٨׍໩ :ܷڲਊ਀ ۣ܌ୗ଻ اجൿൡإ ၣ၁݈ اݝۿ׻ 

5 ᦵ  .ุ༥ඟଢ଼ ؽٔ ٨ݮا۹׻ཀྵ܇ݐ ᇖᆱ ໇࿖ر݅׍ل. اڑٶݙ ا۹ݠۿ׻ ا۹ؽ׍ছগدراج أو اছগڑس׍ت ٨غ۳ اௌேܷ۹ݮاעسٔ واঔঐر٨׍م واটগ׍ء واᅝᅎটগراڕכ ا 

ߓਉܭّ ܇׍ ؊ۿܤ܇෥෇ إඤ๺׍زه ا۹سݮم اעـ܊׍داً ौु໣ ا඗ආ݅׍؇૯ેໞ ۳ اঔঐٵܦوءة اঔঐـשۿٵڶ ؑ׍ศ༖ঔঐو໣׍ت اས۹ݓݠڶ. أעݠ෥෇: اঔঐڹ܊ڶ، ܲ׍ڑኟኋ׍،  ݝۿ׻ ໩׍ڷܤ: 

ۑٓݮر.   اঔঐݮ໣ٔ، ܇ܷٔر اঔঐש߀ߐ܇ڶ، و܇׍ ච๰ـ׍ج ؗאۑسٔاً. জগ ؗٶ૯૔ض ܇ݮ໣ٔاً ૯ેໞ ܇

ݮل ौु໣ ܇ݐݮدة ٨׍௛ዿካ ჱჩؑܦاڕשڶ. اଚଖٔف ᇖᆱ اটগ݅غݮع اটগول ཀྵ༽ ܺཛྷ۹س໺ڶ  ܇ٵس׍س ا۹ؽ໺׍ح:  ਊܷاߓ ෟ්ڹ܊ڶ ڑঔঐاڑݐ׻ ا۹ݮ٨׮ ܇܌ ٩ـڀ ا

 ܇ق׍۹سڶ، ۳ؑ ڐٶܫ و٨׮ ا۹غٔا؊ڶ وا۹غڢװ وا۹ـڦ܊سכ.

 ᅇდၨၔڜ اջׅ۟ة ا٪ֱק๔Ծי 

 اڑـٶݙ ؑ׍ߓઅ੷ਊ اศ༖ལ۹ي  ৖౵ݮGemini  ᇐᇃدع 

ا۹ـۿڡسܭ، ا۹ـསܷسٞ، اজগ݅ـڡܦاج، إ໣׍دة ا۹ܷس׍ໞڶ، اঔঐݐݮدة  

 اটগوᇐᇃ، ا૯૔٨اح ا۹غསسڶ.

  ौु໣ ݮا٩ٵڶঔঐڶ، ا৉౿׍۹سڶ وا۹ٵ׍ؔݮঔঐ٨ڶ اჸუڶ، ا৉౲׍ኟ኎۹ة ا૯૎ا۹ٵܦارات، ا۹ؽ

 اঔঐݓ׍رგႮ أو اছগر݅׍ل. 

ا۹غڢװ دا۳໤ ܇ܷ׍در ዩዕୗୈ ڑܗ ا۹ݮܲݮل إኟኄ۹׍ ورؑݚ اঔঐש߀ߐ܇׍ت  

 اঔঐـٶܦ٨ڶ. 

ا۹ـڢٵܗ ܇܌ اটগر٨׍م وا٨জগـغ׍݅׍ت واᅝᅎটগ׍ء و܇׍ إذا ၨထن اঔঐܷٔر  

 ڷݮ ا໥টগٔث. 

 اڐـس׍ر ا۹غٔ؊۳ ا઱ઝটগ׻ ߵ߻ࠄ܊ڹݮر وا۹ݐس׍ق اঔঐݣ༓ุ݅.  ؗݮ۹سٔ ࢁ࢜ا؇۳ ܇ـשٔدة ໣ศฒ෻ڶ. 
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ॺ݄ڨ۟ڣ֤ا 2  . י٤֫ ا٪ׅ֫ء: ا٪ֱ۟ךڗ، ا٪՚ڗ௭ऺا، وا

 ഑෮צڈ ٸٽ ا٪ֱ۟ךڗ ᅇᄢ ؂ہւԾذ

  Plusو  Standardو Business Starterو٨ٔ ඟ๽ـۿٞ اঔঐܤا؊׍ واߓਊٔود ච๽Google Workspace  ،  ൘ഽؑـ׍ج إᇐᇃ إܲٔار ܇ݣڷ۳ ܇܌   •

 Education ᦵو  Enterpriseوፆܲٔارات  

؊ٵ׍٩ڲ ໤ ၣ၁۹ٔ܇ڶ أو و໥ٔة ৓ಂݟس܊سڶ. ݜڹݮر أ؊ٵݮؔڶ  ୗ଻Geminiۣ܌ ศ༖௛ዿካف ઴ઠפس۳   • ڷݮ أศ༈ع اڐـغ׍ر    Ask Geminiأو إ

.ᇖᅺ׍ኟ኎۹ٔم ا໵ݐـ௛ዿካ 

و٨ٔ ؗݠُܦح ࢇ࢜رඤ๰سً׍ ௌே໤ل أ؊׍م  ،  Workspace Intelligenceو ৖౽Workspace smart featuresݠۿ׻ ؑשܫ ا۹ـ໺׍رب ઴ઠפس۳  •

 أو أ݅׍౼৉כ.

•  .ุ༓݅܇ݣ ศต෾ اء أوศ་ ׍ذ ٨ܦارඟ๽ڶ עؽٔ اୗ଻ٔ۹ٵݠڶ ٨ ौु໣ ٔؗשـ܊ জগ ؛૯ેפ৖౽ ٔودਊ݅ש׍ر واߓটগ׍ت وا໶ا۹ܷٶ 

௭ऺا Ծֈ ൐഻؂رමื اअँڗا؆՚ا؟  ٸԾ اၨၔي ՚ջٻ٤ ՚٪Ծւڗ

اߓ਎ٔول ؊ٶܦقّ ൘ഽؑ دע܄ ا۹߀ߐ໥ڶ اߓ਎׍༼ལسڶ ا۹ש׍܇ڶ ودע܄ اটগداة اঔঐـڡܷܷڶ دا۳໤ ا۹ـݠغسܗ. ٨ٔ ؗٶڹ܄ ا۹߀ߐ໥ڶ ا۹שܦ౼৉ڶ ༻ཛྷؽ܊׍ ৐ಂߚ߫ ܇૭ેة ٩ܦעسڶ  

 චੀٔودة ؑۿפ׍ت أൿൡى. 

 ܇ௌேڑݟڶ ᅋᄪۿسڶ  دע܄ ا۹שܦ౼৉ڶ  ا۹ـݠغسܗ

Gmail ٵܗ ܇܌ ؗݮ٩ܦ   ؔש܄ච๽ .ڶໞۣ܌ ا۹ـۿڡسܭ وا۹غڢװ وا۹ܷس׍ୗ଻ ڶ؛৉౼سڶ ࢇ࢜ע܄ ا۹שܦལ༽׍਎ڶ اߓ໥ا۹߀ߐ

Help me write  .ݠڶਉڑݐ׻ اߓ 

Docs  ᇖᅺൽ൦   ۣ܌ᔨ۹ ڶ؛৉౼سڶ ࢇ࢜ע܄ ا۹שܦལ༽׍਎ڶ اߓ໥ا۹߀ߐHelp me write وHelp me create  

 اঔঐـڡܷܷـ઴ઠ জগ ൘ഽ܊ௌேن ا۹שܦ౼৉ڶ ᇖᆱ ٨׍ୗସڶ ا኱ካפ׍ت اߓਊ׍۹سڶ. 

Sheets  ᇖᅺൽ൦   ჱუڶ. دا৉౼سڶ ࢇ࢜ע܄ ا۹שܦལ༽׍਎ڶ اߓ໥ا۹߀ߐAIᦉ=Gemini   ٔم໵׍۹سً׍؛ ا݅ـ໥ ڶ৉౼܊۳ ا۹שܦ઴ઠ জগ

 ݝۿغً׍ ؑۿפڶ ܇ٔעݮ܇ڶ עؽٔ اߓਊ׍໩ڶ. 

Slides  ᇖᅺൽ൦/٨ٔ   ؔש܄ ჱჩ܇ၨ၁۹׍ء ا۹שܦوض ا઴ઝڶ. ؑשܫ أدوات إ৉౼׍ن ا۹שܦᅋᄪ࢜سڶ وؗݮ۹سٔ ا۹ܷݮر ࡺལ༽׍਎ڶ اߓ໥ا۹߀ߐ

 ؗݠُܦح ؑۿפ׍ت أو ڐݠݚ චੀٔدة. 

Drive  ᇖᅺൽ൦/ڶ.  ؔש܄৉౼׍ن ا۹שܦᅋᄪ࢜ۿٶ׍ت ࡺঔঐ׍رض ا໣سڶ وལ༽׍਎ڶ اߓ໥ا۹߀ߐOrganize My Files   سً׍ঔঐ׍໣ ܇שۿؽڶ

؊ڶ. ૭ેۿඤ๺ছগפڶ ا኱ካؑ׍ 

Meet  ᇖᅺൽ൦  ڶ؛৉౼ڶ ࢇ࢜ע܄ ا۹שܦᅋᄽ૯૔ঔঐݐ܊س׍ت اཀྵ۹اTake notes for me   ڶୗସ٨׍ ᇖᆱ ڶ৉౼܊۳ ا۹שܦ઴ઠ জগ

 ا኱ካפ׍ت اߓਊ׍۹سڶ. 
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 ܇ௌேڑݟڶ ᅋᄪۿسڶ  دע܄ ا۹שܦ౼৉ڶ  ا۹ـݠغسܗ

Chat  ڶ໥۹߀ߐ জগ Ask Gemini  ᇖᆱChat   ᇖᆱ ٔ໣׍઱ઠ ڶ৉౲ڶ ا۹ـۿٵ׍ᅋᄽ૯૔۹܌ ۹פ׍ؗڲ؛ اᅝᅙ ׍۹سً׍໥ ڶ৉౼ࡺ࢜رج ا۹שܦ জগ

 ٨ܦاءة ا඗ආ݅׍؇۳ ܇ـשٔدة ا኱ካפ׍ت. 

Forms  ᇖᅺൽ൦ Suggest questions   ٔ׍ ٨ٔ ؗשـ܊ኟ኎܇۳ وؗۿڡسܷ׍ت ؑשسၨထ ݮذجୗ୅ ׍ء઴ઝڶ؛ إ৉౼ࡺ࢜ע܄ ا۹שܦ

 .ჱჩܦؑڶ ܇ݣڷඤ๽ ۹פڶ أو ौु໣ 

Vids  ً׍৉౲ൽ൦ ً׍  ؔש܄৉౼৹ݮ ע؊ ا۹ـשۿسܗ ا۹ܷݮᇖᆊ وا۹ݓڡܷس׍ت ا૯૔٩জগاܰسڶ ࡺᅋᄪ࢜׍ن ا۹שܦ౼৉ڶ؛ ا݅ـ໵ٔم ཛྷ݅ؽ׍ر

 ؑ׍۹שܦ౼৉ڶ.  Help me createࡺ࢜وྐً׍ إذا ሙᇬ ؊ݟڹܦ 

 

 :॒ुᅋᄪ ۳໥  ݐ׍ب أو ؗשۿس܊׍ت ا۹ݠۿ׻ ؑۿפڶਊبّ واڕڹڶ اߓൿ൦ ۣ܌ᔨ۹ ً׍৉౼৹׍ت ע໩ܦழளயـݮى اචੀ ِڶ، أؑܗ৉౼ة ܇ـڡܷܷڶ ؑ׍۹שܦ૭ેؗݟڹܦ ܇ ሙᇬ إذا

 ܇ٔעݮ܇ڶ، ሙል راڕכ اඤ๽׍ه ا۹ؽܭ ܇܌ اࡀࡑ࡬൘ഽ إᇐᇃ اཛྷ۹ݐ׍ر. 

 اॺ݄ڨ۟ڣ֤ا ؁ԾւֱڨԾر

• Gemini  ݮى ࡺ࢜ ৐ಂߚ߫ ᇖᇇ اটগ݅׍س.  ௌேܲ ዩዕୗୈ জগDriveڑسڶ ا۹ݮܲݮل إ۹سڲ؛ ௌேܲڑس׍ت   ૯૔઱ઓ জগWorkspaceڕכ චੀـ ૯૎۹وا 

 ઱ُઠ জগـ໵ٔم ౼৉׍ؔ׍ت ا۹ש܊س۳ أو ا۹ݠۿغ׍ت ۹ـٔرୗ୅ ಢ౵׍ذج اၨထჷუء اজগܲݠؽ׍໤ ᇖᇀ׍رج ؔݠ׍ق اঔঐݣ݅ݐڶ دون إذن. ،  ච๷Googleݐ׻  •

اவளய׍دؚ׍ت ᇖᆱ ا۹߀ߐ໥ڶ اߓ਎׍༼ལسڶ ۣؗݮن ໤׍ܲڶ ؑڿ ڑෟ් עؽٔ ا۹ש܊ौु໣ ۳ ܇ۿٞ ܇ݓ૯૔ك، ᔨ۹ۣ܌ ا۹ؽܭ اჷუي ࢇُ࢜ر໩ڲ ᇖᆱ اঔঐۿٞ ؊ܷغڀ   •

 ൽ൦ءاً ܇܌ اঔঐۿٞ وௌேܲڑس׍ؗڲ.

راڕכ  Docs  ᦵأو  Driveأو  Gmailوا۹ـསܷسٞ واজগڑـٶ׍ظ ୗ଻ۣ܌ أن ৓ಂݠغܗ ौु໣ اழளயܦ໩׍ت ؑשٔ إدراڕڹ׍ DLP   ᇖᆱ݅س׍݅׍ت  •

 ܇ݐݣو኱ካ ኿ካغس׍ؔ׍ت اߓਊݐ׍݅ڶ.

؊ڶ، وراڕכ داୗସً׍  སཀغسڲ:  ؊ڶ ᇖᆱ ا۹ـפٓ؊ڶ ا඗ආاڕשڶ اজগڐـس׍ر ศ༈ ׍ؔ׍ت৉౼ ۳݅ޟ޻ জগ .ڶ أو ܇׍۹سڶ৉౿ݓ׍رة ݝغسڶ أو ٨׍ؔݮཀྵ݅ၨထ ׍ت໩ܦழளயٔم ا໵ـ઱ઠ জগ

.ჱუ݅׍඗ආۿٞ أو اঔঐݐـހބ اཛྷ݅ ܇܌ 

Gemini   ᇖᆱWorkspace    ᦎ  ஀୧৹৫ا኱ካפ׍ت اঔঐٔעݮ܇ڶ ૭ેঔঐات  Gemini    ᦎ܇כ   Google Workspaceا۹غٔء ؑ׍݅ـ໵ٔام ܇ܷ׍در رᅝᅎسڶ: 

 ᇖᆱ ا۹ـݮ۹سٔي ᇖᇀܲݠؽ׍জগء اၨထჷუڐܷݮܲسڶ اGoogle Workspace 
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3ׅ֤ॿ݄ا լٰبׅ֮ڶا ا٪ۑ . 

 اڕש۳ ا۹ݠۿ׻ ܇ݮاܲٶڶ ۳ᅋᄪ ૯ેܷ٨ة. ௛္ထ׍ أ܇ۣ܌، ارؑݠڲ ୗୂܷٔر و໥ٔد ܇׍ ས༳غ஫৥ ٩שჭჩ עؽٔ ؔٵܭ اঔঐש߀ߐ܇׍ت.

 R-G-S-C-O-QڣՕ֤ا 

 ศ༥܇ق׍ل  ا۹ݐݣال  ا۹שؽ 

R —  ورჸუۿس׍ت. ܇܌ ޟ޻ࡺ࢜ أن ؊ۣݮن؟  اᅋᄪ ዹዕචੀ ٶسٓي أو৓ಂ ڢܦرᅋᄖ ّفศ༥ؗ 

G —   ٔفଚଖڶ؟ ا໺سཀྵً׍ أ݅غݮעسً׍. ܇׍ ا۹ؽ৘౵ චٔ๽ זᔪ ِܲ  ا݅ـڡܦج اழளய׍ݝܦ و

S —  ܷ׍درঔঐۿسڲ؟  ا໣ ٔي ؊שـ܊ჷუڕـ܊׍ع.  ܇׍ اজগا ศ༣චੀ@وع وศ༖ঔঐڐݠڶ ا@ ौु໣ اעـ܊ٔ ٩ٵݚ 

C  —  ٔود؟  ا۹ݐس׍ق وا۹ٵسݮد໥ ܌؟ وؑאيঔঐ  ،دارة ا۹שۿس׍ோ኷ካ180  .׍ت ؗٵؽسڶ໶܇ܷݠۿ ௌேؑ ،ڶ௛္ ထ 

O —  اجൿൡছগا ၣ၁݈ ٔ܇ڲ؟໵ݐـཀྵ݅ ٞڶ ا۹قٵڶ.  ۑس໩در ،ٔ໣ݮঔঐا ،኿ካ׍ঔঐٔول: ا۹غؽٔ، ا໩ 

Q —  ݮدة਎ܭ اߓਊ਀  ً׍.  ܇׍ اڐـغ׍ر ا۹ٵغݮل؟ᅋᄮ܌ّ رᅋີ຦ জগש߀ߐ܇ڶ ا۹ؽ׍٨ܷڶ وঔঐا ஂ୧اذ 

 

ศ༥ؗفّ ᅋᄖݐ׍໣ٔ ܇ٔޒ޻ ܇ศ༖وع. ߓਉܭّ ໥׍ჱუ اศ༖ঔঐوع اעـ܊׍داً ٩ٵݚ ौु໣ @ڐݠڶ اছগݝௌேق و@ศ༣චੀ اڕـ܊׍ع اཛྷ঻পদܺ.  ا۹ٵ׍۹׻ اၨ၁۹܇۳: 

 ᇖᆱ ڶ໺سཀྵج ا۹ؽൿൡدارة ا۹ـؽٶسٓ؊ڶ. أছগڹݮر: ا঻যদ5ا   ၣထ ٔݠݮة ا۹ـ׍۹سڶ. ܰכ ؑשਉؑڶ، واߓ ؔٵ׍ط: ܇׍ أඤ๺ܤ، ܇׍ ؗאൿൡ، اழளய׍ݝܦ، ا۹ٵܦارات اঔঐݠ߀ߐ

 ؔٵݠڶ ا༈ྂ اঔঐܷٔر. إذا ؗש׍رض ܇ܷٔران، اذ୧ஂ ا۹ـש׍رض وච๽ জগݐ܊ڲ. 

 ڶٰہၢၚ ا٪ۑԾٰ֫ت أךڦ٤ ٸٽ ێഐ഍ լٰٵ 

1 ᦵ ݮڕݮدة؟ঔঐاءات اൿ൦ছগٵ׍؇ܗ وا۹ٵܦارات واਊ܇׍ اߓ :জًগ݅ـڡܦاج أوজগاݝۿ׻ ا 

2 ᦵ  .ٔ໣ݮঔঐأو ا ኿ካ׍ঔঐڶ أو ا؊  اݝۿ׻ ا۹ـؽݟࠝ࠸ ؚ׍৉౿ً׍: ܲؽٶّڹ׍ ڑݐ׻ اটগو۹ݮ

3 ᦵ .ٔدචੀ ڹݮر঻যদ ض৹ٵڶ أو ע৉ಅޙ޻ࡺ࢜ أو و ᇐᇃ׍ إଚଖّڶ ؚ׍۹قً׍: ڑݮໞاݝۿ׻ ا۹ܷس׍ 

4 ᦵ  ٵٵً׍؟ච๽ ـ׍جච๰ يჷუٔעݮ܇ڶ؟ ܇׍ اঔঐا ૯ેໞ ׍ءات໣دজগاً: ܇׍ ا૯ે໤اݝۿ׻ ا۹ؽٵٔ أ 

ॿ݄۟دة   ٤֤؂ ܐܬךՌ ا

دة» עؽٔ܇׍ ޟ޻ࡺ࢜ إ໩׍ؑڶ ܇ݣ݅ݐسڶ ٨׍኱ካ ჱჩؑـཀྵغכ.  • வٔளயܷ׍در اঔঐا ौु໣ ۳٨ «اעـ܊ٔ ٩ٵݚ 

•  .ᇐᇃوটগݐݮدة اঔঐة أو ا۹ݠݮل ࢁ࢜ل ٨غݮل ا૯૎ا۹ؽ ᇖᆱ ໇ؚڶ ܇כ ٩ܦق وا࠻ௌேؚ أو ൘ഽاݝۿ׻ ࢁ࢜؊ۿ 

 اݝۿ׻ «ܰכ در໩ڶ ؚٵڶ ܇ؽڡٶܵڶ/܇ـݮ݅ݠڶ/৹৫ؗٶשڶ» ௛ዿካש߀ߐ܇׍ت اঔঐݐـ໵ۿܷڶ ܇܌ ܇ܷ׍در ܇ـٶܦ٨ڶ.  •
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ڑݮلّ ا۹ـܷڢسڀ إᇐᇃ ٨׍໣ٔة ܇ݐـ܊ܦة: «ᇖᆱ ؑٵسڶ ڷٓه اவளய׍دؚڶ ا݅ـ໵ٔم ௌًேᅋᄽ ૯ેܷ٨ة وעؽ׍و੪੎ ٩שۿسڶ». ا۹ـڡܷسܭ اჸუاሙᇺ ٨ٔ ؊ۣݮن   •

 ܇ـ׍໥ً׍ ٩ٵݚ ᇖᆱ ܇ؽ׍ݝܗ و۹פ׍ت චੀٔدة.

 ᇖᆱ اঔঐڹ׍م اߓਊݐ׍݅ڶ اݝۿ׻ ٨׍ୗସڶ ච๽ٵܗ، জগ ڕݮاྗً׍ ኟብ׍৉౲ً׍: «܇׍ اჷუي ඤ๰׻ أن أراڕשڲ ٨غ۳ اছগر݅׍ل؟».  •

 Gemini  ᇖᆱWorkspaceا݅ـ໵ٔام  : ஀୧৹৫Google Workspace ؗשހބّ |    اᅝᅎ඗ආسڶ ഢ೺۹׍ؑڶ ا۹ݠۿغ׍ت Googleܷؔ׍໇ไ  ܇ܷ׍در رᅝᅎسڶ: 

4 ᤛGmail :أךڦ٤ լֱ߫ࠍ واق ੠ਿ٪ا ඙ຖֱا؁ 

 ᇖᆱ ࢜׍ࡷ໣ ौु໣أGmail  .ࡺ࢜ ا۹ݐ׍ؑܗ૯૎۹ۿٶ׍ت واঔঐـٶسٔ ܇܌ ا઱ઓ ڶ ردໞاء، وܲس׍ൿ൦ছগ׍م: اߵ߻ࠀ׍ق ؑ׍۹ݐس׍ق، ا݅ـڡܦاج اኟᓾ ثௌேؚ ܇܌ ᇖᆊא؊ 

 ᅇᄢ ߫ࠍ੠ਿ٪ךڗز ا :ᅇᄋԾ֫ڣ ۟ջ  دיոԾڈ  7ڶԾ֮ໍر

1 ᦵ  ا٩ـڀGmail  ሙልAsk Gemini ᦵ 

2 ᦵ  .׍ب ا۹ݠۿغ׍تචඞݮاעسٔ وأঔঐٔد، ܇כ اචੀ وعศ༖ٵܦوءة أو ر݅׍؇۳ ܇ঔঐا ૯ેໞ ۳؇݅׍඗ආاݝۿ׻ ܇ۿڡܭ ا 

3 ᦵ  .ًٔࡺ࢜اච๽ ـݟܦ ܇ؽڿས༳ يჷუاءات و܇׍ اൿ൦ڶ إୗସڶ واݝۿ׻ ٨׍؊  ا٩ـڀ ا۹ݐۿݐჱჩ اौु໣টগ أو۹ݮ

4 ᦵ  .ة૯૎ا۹ؽ ૯ેܷأو ؗٵ ٔ໣݅ݠܦ أو إܰ׍٩ڶ ܇ݮ ૯ે׍ ۹ـפس ًܷ ܷඟੀ ً׍໶ٵس৓ಂ ٔم໵ا݅ـ ሙል اݝۿ׻ ܇ݐݮدة رد؛ 

5 ᦵ .ر݅׍لছগ٨غ۳ ا ໆ็ܦ٩ٵ׍ت وا۹ـݮارঔঐوا ൘ഽ௛௖ݐـঔঐراڕכ ا 

اע৹ض ا඗ආ݅׍؇૯ેໞ ۳ اঔঐٵܦوءة ܇ؽٓ أ܇ܺ ا৖౽ ෥්۹ݠۿ׻ رداً ܇෥෇. ܲؽٶّڹ׍ إ໣ ᇐᇃ׍۳໩ ا۹سݮم، ڷٓا اটগ݅غݮع، وௌ኷ካݝௌேع ٩ٵݚ.  ݝۿ׻ ໩׍ڷܤ: 

׍. ًܷ ۑٓݮر ؔ ঔঐا ٔ໣ݮঔঐݠ߀ߐب، واঔঐاء اൿ൦ছগݮܰݮع، اঔঐܦ۳݅، اঔঐا :ჱუر݅׍ ၣ၁۹ 

ߓਉܭّ ڷٓه ا۹ݐۿݐᇖᆱ ჱჩ: ا۹ٵܦار اኟ኎۹׍ᇖᅺ، اটগ݅ذჱჩ اঔঐٶـݮ໥ڶ، ا૭૔۹ا܇׍ᇖᆊ، ا૭૔۹ا܇׍ت ا۹ݠܦف اൿൡঠগ، وأي ؗ׍رໆ็ أو ܇غۿז ورد.  ݝۿ׻ ໩׍ڷܤ: 

 ܰכ «૯ેໞ ܇ݣკႮ» إذا ৖౵ ሙᇬٶܗ اঔঐݓ׍رۑݮن.

؊ݠۿ׻ ؗݮܰس໶ً׍ وا໥ٔاً ઴ચאن ؔݠ׍ق  ݝۿ׻ ໩׍ڷܤ:  ୧࢛ஂ ܇׍ أ݅ـݠسכ إඤ๺׍زه ؊ݮم ا۹قௌேؚ׍ء، و اۑـ׻ رداً ኟᓾؽسً׍ ودا٩ذً׍ ؊ݣკႮ ا݅ـௌேم ا۹ݠۿ׻، ࡺ

௛္ڶ و܇܌ دون وעݮد ૯ેໞ ܇ݣკႮة. 120ا۹ש܊۳. اڕשჭჩ أ۳٨ ܇܌  ထ 

ؔٵّڀ اঔঐݐݮدة اߓਊ׍۹سڶ: اڑـٶݙ ؑ׍ঔঐשෟ෇، اڐـศ༥ ا۹ٶٵܦة ا۹ق׍৉౿ڶ إᅋᄽ ᇐᇃۿـ൘ഽ، أܰٞ اঔঐݮ໣ٔ اኟ኎۹׍ᇖᆱ ᇖᅺ أول ݅ݠܦ، واڕש૯૎ؔ ۳ة  ݝۿ׻ ໩׍ڷܤ: 

 ا۹ݠۿ׻ ܇غ׍ศ་ة ໥ ૯ેໞ׍دة.

୧࢛ஂ ا۹ـٵٔم واච๺জগܦاف ע܌ اߓਉݠڶ وا۹ٵܦار اঔঐݠ߀ߐب.  ݝۿ׻ ໩׍ڷܤ:  ৘౵ً׍ ௛ዿካٔޒ޻ ࡺ චٔ๽ ึต෾وع، أศ༖ঔঐو@ڐݠڶ ا ჱჩڷٓه ا۹ݐۿݐ ौु໣ ًاעـ܊׍دا

 ا݅ـ໵ٔم ؔٵ׍ݝً׍ ૯ેܷ٨ة، واذ୧ஂ ܇ܷٔر ၣထ ر٨܄. 
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 ا؁ֱڨԾر ๚ׅوၢၔ اऍई؆ֱٻԾ๔Ծت 

 دا۳໤ ܇ݐݮدة ا૯૎۹ࡺ࢜ ૯૔٨জগاح أو٨׍ت ޟ޻اᇖᇀ ا۹ـݮا٩ܦ و݅س׍ق ا඗ආ݅׍Help me schedule  .ჱუا݅ـ໵ٔم  •

 و઴ઝፆ׍ء ໥ٔث ौु໣ ا۹ـٵݮሙᇽ اটগ݅׍༈ุ ؑשٔ ا۹ـאۑسٔ.  Calendarإݜڹ׍ر ܇ש߀ߐ܇׍ت أ໥ٔاث  ୗ଻Gmailۣ܌ ۹߀ߐ໥ڶ   •

؛ راڕכ اঔঐؽݠٵڶ اඕආ܇ؽسڶ واঔঐݓ׍رۑ൘ഽ ٨غAdd to calendar  ۳ؗٶ׍ܲس໥ ۳ٔث ᇖᆱ ا඗ආ݅׍ჱუ، ٨ٔ ؊ݟڹܦ زر  Gmailإذا اۑཀྵݓٞ  •

 اߓਊٶݙ. 

 :ჱჩٔم ڑس໵ۿسڶ، أو «ا݅ـ໤اჸუڹ׍م ا௛ዿካ «ಢ౵ا۹ݮ ᇖᆱ װయచ௷ জগ» ا۹ݠۿ׻ ᇖᆱ اۑـ׻Google Search ᦐ  ڶ ܇܌৘౵ٔ໥ ׍ج ܇ש߀ߐ܇ڶ עؽٔ܇׍ ච๽ـ

 ا۹ݮඟ๽ জগ .ಢ౵ۿݚ ا۹ؽݮ൘ഽ໣ ܇܌ اঔঐܷ׍در دون أن ؗݠۿ׻ إݜڹ׍ر اঔঐܷٔر. 

ศฒ෴عّ اঔঐݐݮدة؛ యఠ௪ জগ܊Gemini   ۳اᅝᅎটগ׍ء، اঔঐݮاעسٔ، اটগر٨׍م، اঔঐܦ٩ٵ׍ت، ૯૎ؔة ا඗ආ݅׍ჱუ، و٨׍ୗସڶ اঔঐݐـච๽ .൘ഽ௛௖ٵܗ ٨غ۳ اছগر݅׍ل: 

 ܇ݐݣو۹سڶ اছগر݅׍ل.

ಗ౵ ؊ݮ۹سݮ Gemini    ᇖᆱGmail     ᦎܲس׍ໞڶ ا඗ආ݅׍؇۳ ؑ׍݅ـ໵ٔام Gemini   ᇖᆱGmail    ᦎا۹ـש׍ون ܇כ ܇ܷ׍در رᅝᅎسڶ:  චٔ๽2026  ٵسڀ৓ಂ :

 ᇖᆱ ܷܭඟੀHelp me write 

5 ᤛDocs  : ا՚؆ڗاୌተሜ ၢၚւԾو௶ऺצا י ᅁᄴء إԾऺڦ௭ ا๧ٸٽ ڣק 

؊ٵڿ ච๽ܦޒ޻ه: ڐݠڶ، ܇ݮൽ൦، ݅س׍݅ڶ، ؗٵܦޒ޻، أو ܇ݐݮدة اܷؗ׍ل.  Docsا݅ـ໵ٔم   עؽٔ܇׍ ච๽ـ׍ج ؔ׍ඤ๽ً׍ ܇ؽݟ܊ً׍ ୗ଻ۣ܌ ۹ٶܦ

 ڶ٤Ⴜႛ ੠ਸ و௶ऺצا ٸ඙ງوع 

1 ᦵ  .ܷ׍درঔঐڹݮرڷ׍ واᅋᄽٵڶ و৉ಅٔࡺ࢜اً واۑـ׻ ڷٔف ا۹ݮ໩ ًؽٔاཀྵا٩ـڀ ܇ݐ 

2 ᦵ  أܰٞ ܇ۿٶ׍تDrive  ܇܌ ჱჩܷ۹ذات اSources   .۳ ا۹ـڢٵܗኡ༈ ،دة චٔੀ ಕ౿ၨထܷ׍در وঔঐ׍ ٨ۿّ׮ ا௛္ထ .@ ٔام໵أو ؑ׍݅ـ 

3 ᦵ .ྂ༓ݐݮدة ٨ݐ܊ً׍ ؑשٔ ٨ঔঐا ึต෾أ ሙል ،জًগݠݠً׍ أوඟੀ اݝۿ׻ 

4 ᦵ .஫৪ܰဳڹ׍ ۹ـשٔ؊۳ ܇ݮထ ٵڶ৉ಅ׍ء ا۹ݮ઴ઝؗשِٔ إ জগ .ؔٵ׍ط ᇐᇃۿڹ׍ إ؊ ّٔد ٩ٵܦة واݝۿ׻ إ໣׍دة ܲس׍ໞڶ أو اڐـܷ׍ر أو ච๽ݮ ໥ 

5 ᦵ .ڶ؊ ศ༖ལ۹ܦاڕשڶ ا௛ዿካ ׍ت໥ا૯૔٨জগٔم ا۹ـשۿسٵ׍ت وا໵ا݅ـ ሙል ،ܷ׍درঔঐ׍ءات ܇ٵ׍۳ؑ ا໣دজগاݝۿ׻ ࢇ٨࢜سܗ ا 

؊ܗ    6أඟੀ ึต෾ݠݚ ܇ݮൽ൦ إݝௌேق ܇܌ ݝۿ׻ ໩׍ڷܤ:  أ٨ݐ׍م اעـ܊׍داً ौु໣ @ڐݠڶ اঔঐؽـڄ و@܇ௌேڑݟ׍ت ا۹غڢװ. ا঻যদڹݮر: اཀྵ۹ݐݮ

 واঔঐغسש׍ت. ၣ၁۹ ༓٨ྂ اذ୧ஂ ڷ٩ٔڲ واঔঐש߀ߐ܇׍ت اච๰ ෥්۹ـ׍ڕڹ׍ ٨غঀक़ ۳׍ؑڶ ا۹ؽܭ. 

௛္ڶ. ا݅ـ໵ٔم اটগر٨׍م اঔঐݮڕݮدة ᇖᆱ @܇ௌேڑݟ׍ت ا۹غڢװ ٩ٵݚ، وܰכ ا༈ྂ   180اۑـ׻ ܇ݐݮدة ༓٨ྂ «اঔঐݓᇖᆱ «ჱၑ၁ ݝۿ׻ ໩׍ڷܤ:  ထ

 .ಢ౵׍ءات ݅ݮ٨سڶ ܇܌ ا۹ݮ໣اد ٞܵؗ জগ .ر٨܄ ၣထ ܷٔٔر ؑשঔঐا 
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راڕכ ڷٓا اঔঐݐཀྵؽٔ ᅋᄖڢܦر ৓ಂٶسٓي. ا૯૔٨ح ؗשٔ؊ௌேت ৉౲৹৫ڶ ᇖᇃ: ا໥ٓف ا۹ـ଑૶ار، ڑݮلّ ا۳঻যদ اঔঐغསسڶ ௛ዿካڦڹݮل، واڐـศ༥  ݝۿ׻ ໩׍ڷܤ: 

 .෥්ؗݠغܗ أي ؗשٔ؊۳ ٨غ۳ ܇ݮا٩ٵ জগ .ٔة໥ة وا଑૶٩ ᇐᇃ٩ٵܦة إ ၣထ 

ّٔد  ݝۿ׻ ໩׍ڷܤ:  ໥ .ؔݠ׍ق ჱၑ၁٨ܦار ܇ݠ߀ߐب، ܇ש߀ߐ܇ڶ ؔ׍٨ܷڶ، ؗש۳؊ٔ ۹פݮي، و܇ݓ :ᇐᇃڶ، وܲؽٶّڹ׍ إ໥ٶـݮঔঐسכ ا۹ـשۿسٵ׍ت اᅋᄽ ّܭਉߓ

 .ศ༖ས۹ؽכ اୗୈ ෥්۹ا۹ـשۿسٵ׍ت ا 

أต෾ึ رᅝᅎً׍ ܇ש߀ߐ܇׍৉ಂً׍ ઱ચسݠً׍ ؊ۿڡّܭ ৹৫ا۳໥ ا۹ש܊ۿسڶ اটগرؑכ ᇖᆱ ڷٓا اঔঐݐཀྵؽٔ، ౼৓ٶܺ أ۹ݮان ا۹ݮ৉ಅٵڶ و౼৓ܷݮص ૯ેܷ٨ة ٨׍ჱჩؑ  ݝۿ׻ ໩׍ڷܤ: 

 ኱ካٵܦاءة. ا૯૔٨ح ܇ݮܰשڲ ٨غ۳ ا઴ઝছগ׍ء. 

 ٸਫ਼ਸات ॉ௦ׅ๖ا ٸק֤ׅة 

• Match writing style  وMatch doc format   ڶ؊ ኟ኎ۣୗ଻܊׍ චੀ׍ၨထة أ݅߀ߐب أو སཀݐسܗ ܇ݐཀྵؽٔ ৹৫ڕ஫৪ ܇ݣڷ۳؛ اਊ਀ܭ اଚଖݮ

 ا۹غศ༥؊ڶ ؑשٔ ا۹ـݠغسܗ.

઱ઓـݠسכ ؗۿڡسܭ ا۹ـשۿسٵ׍ت، ܲس׍ໞڶ ردود، إܰ׍٩ڶ ؗשۿسٵ׍ت، وا૯૔٨اح ؗשٔ؊ௌேت   ۳ᅋᄪ ૯ે݅2026 ا۹ـשۿسٵ׍ت اঔঐשۿ܌ ᇖᆱ ؊ݮ۹سݮ   •

 ௛ዿካݮا٩ٵڶ.

•  ۳໤ܦޒ޻ڷ׍ داච๽ا٩سڿ وൿ൦ؔٶݮছগݠݠ׍ت واழளய׍ء ا۹ܷݮر وا઴ઝإDocs .ٔؽཀྵݐঔঐـٶسٔ ܇܌ ݅س׍ق ا઱ઓ 

•  ᇖᆱ ڶ৉ಂۿڡܷ׍ت ا۹ܷݮঔঐاDocs  .ڑݐ׍ؑڿ ᇖᆱ פڶ وا۹ـݮ٩ܦ኱ካۣ܌ راڕכ اᔨ۹ ،ٞؗٵܦޒ޻ ۑقس ᇐᇃכ إ؊ ศ༓۹׍ع ا౧ౙᔯௌ኷ካ ܇ٶسٔة 

اঔঐـڡܷܷڶ، اݝۿ׻ اঔঐڹ܊ڶ    Help me createأو   Help me writeا݅ـ໵ٔم ا۹߀ߐ໥ڶ اߓ਎׍༼ལسڶ ؑ׍۹שܦ౼৉ڶ. إذا ሙᇬ ؗש܊۳ ܇ௌேڑݟڶ ا۹שܦ౼৉ڶ: 

 ᇖᆱ ا۹߀ߐ໥ڶ، أو ا݅ـ໵ٔم ۹פڶ واڕڹڶ ܇ٔעݮ܇ڶ ܇כ ݝۿ׻ ඟੀܦ໩׍ت ע৉౼৹ڶ.  Ask Geminiؔٶኡ༓׍ ܇܌ 

:  ಗ౵ٔච๽2026 ؊ݮ۹سݮ Gemini   ᇖᆱDocs    ᦎاഢ೺۹׍ؑڶ وا۹ـڢܦޒ޻ ؑ׍݅ـ໵ٔام Gemini   ᇖᆱGoogle Docs    ᦎا۹ـש׍ون ܇כ ܇ܷ׍در رᅝᅎسڶ: 

 ᇖᆱ ۳ ا۹ـשۿسٵ׍تᅋᄪ ૯ે݅Docs     ᦎ ݮ۹سݮ؊ ಗ౵ٔච๽2026 ᇖᆱ ܦޒ޻ڷ׍ච๽׍ت و৉౲ܦঔঐ׍ء ا઴ઝإ :Docs     ᦎ  ات૭ેঔঐ ٔעݮ܇ڶঔঐפ׍ت ا኱ካاGemini   ᇖᆱ

Workspace 

6 ᤛSheets :تԾօԾ֤֫٪٤ٰ֤ ا഑෮ׅاول وॿ݄  Ծॄ௭ء ا

 ᇖᆱSheets ،  اݝۿ׻ ܇܌Gemini   ݣال «܇׍ذا઱ચ ِٞ ৓ಂٶسٓ ۳ᅋᄪ ٨׍኱ካ ۳ؑٶڢܭ: ༻སسڶ ໩ٔول، ܲسפڶ، ච๽ۿس۳، ر༈ྂ، أو إൿ൦اء චੀٔد. জগ ۣؗـ

 ޟ޻ى؟». 

๖۟٪ :۟ջا ٸ՚ւԾֱا ٸԾ՚֤֫ت   ڶԾ֮ໍر

1 ᦵ   ۿٞ ܷؑسפڶঔঐاڑٶݙ اGoogle Sheets  ٞات ؗש܊۳ أ۳ܵ٩ ܇܌ ܇ۿ૭ેঔঐܲۿسڶ؛ اটগاExcel  .ݮلவளயا ૯ેໞ 
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2 ᦵ .ݠݮة ا۹ـ׍۹سڶਉواߓ ،኿ካ׍ঔঐـݮ٨כ، اঔঐق اௌேໞছগڑـ܊׍ل، اজগا۹ٵس܊ڶ، ا ،ჱჩ໥ܦঔঐدة: ا۹ש܊س۳، ا චٔੀ ٔةᅋᄪؑא জًগٔو໩ اݝۿ׻ 

3 ᦵ  .اݝۿ׻ ܲسפً׍ ߵ߻ࠀݐ׍ب. ا٩ڹ܄ ا۹ܷسפڶ ٨غ۳ ؗש܊س܊ڹ׍ ሙል ݮذڕسڶୗ୅ أܰٞ ܲٶݮ٩ً׍ 

4 ᦵ  .ـ׍رழளயا۹ؽݠ׍ق ا ौु໣ ٔح ؊שـ܊ศ་ ߵ߻߿ݠܦ ܇כ ൘ഽܰשܦঔঐء اௌேܦاف أو ا۹ש܊ච๺জগۿس۳ اච๽ اݝۿ׻ 

5 ᦵ   ً׍ أوᅝᅎاݝۿ׻ رCanvas .׍ور وا۹ـڦ܊سכவளயٵܗ ܇܌ ا۹ؽݠ׍ق واච๽ ሙል ،׍݅׻ ا۹ٵܦار৓౵ ۿسً׍໣ؗٶ׍ 

أ໩ ึต෾ٔول ܇ـ׍ؑשڶ ٩ܦص ܇غسש׍ت ؑ׍ᅋᄪটগٔة ا۹ـ׍۹سڶ: ا۹ש܊س۳، ا۹ٵݠ׍ع، اঔঐܦჱჩ໥، ا۹ٵس܊ڶ، اڑـ܊׍ل اௌேໞছগق، ؗ׍رໆ็  ݝۿ׻ ໩׍ڷܤ: 

 اௌேໞছগق اঔঐـݮ٨כ، اঔঐ׍኿ካ، آൿൡ ؗݮا۳ܲ، واߓਉݠݮة ا۹ـ׍۹سڶ. أܰٞ ٨ݮاሙᇺ ܇སݐ௛ዿካ ჱუٔܦჱჩ໥ وསཀݐسٵً׍ ศ་ݝسً׍ ኱ካٶܦص اঔঐـאൿൡة.

٩ܦص ڑݐ׻ ا۹ٵس܊ڶ اঔঐܦਟྭڶ، وا۹ٶܦص اච๰ ሙᇬ ෥්۹ٔث ܇שڹ׍ ؗݮا۳ܲ ܇ؽٓ   ௌே໣ ዹّዕ໥5܇ڶ ا۹ـغݮಢ౵ «ا۹ٶܦص». أעݠ෥෇ أौु໣ ݝۿ׻ ໩׍ڷܤ: 

 ؊ݮ܇ً׍، وௌேؚث ܇ௌேڑݟ׍ت ٨׍኱ካ ჱჩؑـؽٶسٓ. اศ་ح ܇שس׍ر ཀྵ༽ ၣထس໺ڶ.  14

أต෾ึ ܲسפڶ ච๽ݐ׻ ا۹ٵس܊ڶ اঔঐܦਟྭڶ = ا۹ٵس܊ڶ × اڑـ܊׍ل اௌேໞছগق. اศ་ح أ੪੎ أܰשڹ׍، و܇׍ اჷუي ච๰ٔث ߵ߻߿ௌே؊׍ ا۹ٶ׍رໞڶ، ሙል  ݝۿ׻ ໩׍ڷܤ: 

 ا૯૔٨ح اڐـغ׍ر኱ካ ੪੎ـאკႮ ܇܌ ኟኑචඞ׍. 

؊ݮ࠻໇ ا۹ٵس܊ڶ اঔঐܦਟྭڶ ڑݐ׻ اঔঐܦჱჩ໥ واঔঐ׍ሙል ،኿ካ رᅝᅎً׍ ᅋᄪݮدྐً׍. জগ ؗפ૯ّે ا۹غس׍ؔ׍ت اটগܲۿسڶ، واذPivot Table   ஂ୧أต෾ึ ݝۿ׻ ໩׍ڷܤ: 

 ا۹ؽݠ׍ق اჷუي ཀྵ݅ݐـ໵ٔ܇ڲ ٨غ۳ ا۹ـؽٶسٓ.

ڑݐ׻ اঔঐܦჱჩ໥، ܇כ ؑݠ׍٨ڶ ؗשܦض ا۹ש܊س۳ وا۹ٵس܊ڶ   Kanbanؗٶ׍ၣ၁݈ ौु໣ ॒ु໣ ۹ݮ໥ڶ  Canvasڑݮلّ ڷٓه ا۹غس׍ؔ׍ت إᇐᇃ ݝۿ׻ ໩׍ڷܤ: 

 واঔঐ׍኿ካ واߓਉݠݮة ا۹ـ׍۹سڶ. ৓ಂ জগٶٓ ؔٵ኱ካ ௌًேܷٶݮف ٨غ۳ أن أעـ܊ٔ ا۹غསسڶ.

 ၢၔداAI وFill with Gemini 

 ჱუـݠسכ دا઱ઠAI   ኿ካჷუ ،ჱუاჸუ܌ ۹פ׍ت اᅝᅙ ڶ৉౼ࢇُ࢜رج ا۹שܦ জগ ׍۹سڶਊפ׍ت اߓ኱ካڶ ا໶ܲٶ ᇖᆱ .׍؊ௌேਉ׍ؔ׍ت اߓ৉౼ ٞسསܷؗ ؗݮ۹سٔ ؔܭ أو ؗۿڡسܭ أو

 .ᇖᆄا۹שܦ ໋๔ܭ ا۹ؽ׍ਊ਀ا ሙል ڶ໩׍ਊྐً׍ עؽٔ اߓ૭ેۿඤ๺ٔم ݝۿغً׍ إ໵ا݅ـ 

=AIᦇ"Classify this feedback as Positive, Neutral, or Negative", A2ᦈ 

=AIᦇ"Summarize this customer comment in Arabic in 12 words or fewer", A2ᦈ 

Ⴂ႔ၴل ᅋᄪݮد اעـ܊׍داً ौु໣ أ܇قჱჩ أو ݝۿ׻ ඟੀܷܭ، ᔨ۹ۣ܌ راڕכ עسؽڶ ٨غ۳ ܇۳ء آজগف ا۹ܷٶݮف.  Fill with Geminiا݅ـ໵ٔم  • ছগ 

•  ૯૔໤ۿسڶ واਉ٩ݮق اߓ ศ་ݣঔঐر ا৹৫ ،עؽٔ ݜڹݮر ڐݠא ܲسפڶFix ؛ ؊שܦضGemini   تজগ׍໥ ौु໣ ڷ׍૯૎ڶ. اڐـ໶اً وܲسפڶ ܇ܷڢ૯ેؗٶݐ

 ໥ٔ؊ڶ.

•  ᔨ۹ ݮزඤ๰ ෥්۹ا ಢ౵܇׍ت ا۹ـغݮௌே໣ ٔد໥Gemini .ٵܷݮدঔঐا ૯ેໞ ب ا۹ݐس׍قศฒก۹ـغ׍س وজগا۹ݠۿ׻ ۹ـٵۿس۳ ا ᇖᆱ ׍ኟᓾٔا໵ا݅ـ 
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أ໣ٔ ڑݐ׍ب עسؽڶ ࡺ࢜وྐً׍، راڕכ ا۹ٶௌேޟ޻ وا۹ؽݠ׍٨׍ت، واਊ਀ܭ ܇׍ إذا ၨထن ا༈඗ආྂ ؊שܦض ᅋଢଜݮ໣ً׍ أم ܇ـݮ݅ݠً׍. أي ٨ܦار  ච๽ٵܗ ໣ٔدي: 

 .ௌًேً׍ ܇ݐـٵ৉౼ـ׍ج ܇ܷٔراً ڑݐ׍ච๰ ᇖᇃ܇׍ 

ಗ౵ ؊ݮ৉౿ݮ AI   ᇖᆱGoogle Sheets    ᦎا݅ـ໵ٔام داGemini   ᇖᆱGoogle Sheets    ᦎ ჱუا۹ـש׍ون ܇כ ܇ܷ׍در رᅝᅎسڶ:  චٔ๽2026  :

ಗ౵ آب |    ઴ઠڡسܭ أڐݠ׍ء ا۹ܷسז وௌேܲፆڑڹ׍ චٔ๽2026 :Sheets canvas    ᦎ ات૭ેঔঐ ٔעݮ܇ڶঔঐפ׍ت ا኱ካاGemini   ᇖᆱWorkspace 

7 ᤛSlides : ֱؓڗ܃ܬሢሜ ၢၚւԾوי ၢၚٸ࿙ྲֱوض ٸ४Փ ءԾਥ਎إ 

઱ઓـݠسכ ౼৓׍ء ע৹ض ၨထ܇ᔨ۹ ،۳ۣ܌ ٨س܊ڶ ا۹שܦض ؗשـ܊ٔ චඞ ौु໣ڶ ا۹ٵܷڶ   Geminiاࢁ࢜أ ؑ׍඗ආ݅׍ჱუ وا঻যদڹݮر واঔঐܷ׍در، জগ ؑשٔد اศ༖۹ا໇ไ ٩ٵݚ.  

 ᅋᄽ ौु໣ জগ׍ل ا۹ٵ׍۹׻. 

४Փ :۟ջض ၢၔԾ๖ ௳ॄק֤ׄي   ڶԾ֮ໍر

1 ᦵ  اࢁ࢜أ ܇܌slidesᦵnew   ض ٩׍رغ وا٩ـڀ৹أو עAsk Gemini ᦵ 

2 ᦵ  اݝۿ׻Generate presentation  ٞܰٔة. أঔঐڹݮر وا঻যদٔف واଚଖٔد ا໥وDocs  وSheets  وPDFs    ڕשسً׍ ܇܌৹৫ ًܰ׍ ৹أو ע

Drive ᦵ 

3 ᦵ  اݝۿ׻ ܇܌Gemini   .܊ڶኟᓾ ڶ؊ศ༥ڶ ا۹غ؊  ܇ݠ׍ؑٵڶ أ݅߀ߐب ע৹ض ݅׍ؑܗ ܇ݣڷ۳ إذا ಕ౿ၨထ اଚଖݮ

4 ᦵ  ا۹ٵܦار؟ ᇐᇃݐۿݐ۳ ؊ٵݮد إཀྵ۹ٔة؟ ڷ۳ ا໥وا ჱუڶ ر݅׍ච๰ศ་ ၣ၁۹ ۳ڷ :໇ไاศ༖۹ݠݚ ٨غ۳ ٨غݮل اழளயراڕכ ا 

5 ᦵ  .ሙᇽٔوܰכ ا۹ـٵ ᇖᆱ ا۹שܦض ૯૎اڐـ ሙል ،݅ݮم඗ආ׍ؔ׍ت ا৉౼ؔٵّڀ ا۹ؽܷݮص وا۹ܷݮر و 

׍ ৓ಂٶسٓྐً׍ ܇܌ ݝۿ׻ ໩׍ڷܤ:  ًܰ ৹ע ึต෾ڹݮر:    8أ঻যদداء. اটগات اศ་و@܇ݣ ჱუ׍ਊؗٵܦޒ޻ اߓ@ ौु໣ ًق، اעـ܊׍داௌேݝছগوع اศ༖܇ ჱუ׍໥ ע܌ ໇ไاศ་

د٨׍؇ܗ. ا۹غསسڶ: اଚଖٔف، ا۹ـٵٔم، اঔঐٵ׍ཛྷ༳ܺ، اழளய׍ݝܦ، ا۹ٵܦار اঔঐݠ߀ߐب، اߓਉݠݮات ا۹ـ׍۹سڶ. اڕשච๰ศ་ ၣထ ۳ڶ   7اߵ߻ࠄؽڶ ا۹ـؽٶسٓ؊ڶ، وا۹ݮ٨׮ 

 ۳ᅋຶ຦ ر݅׍ჱუ وا໥ٔة. 

ݮاه. ٨غ۳  ݝۿ׻ ໩׍ڷܤ:  ؊ڶ اঔঐݣ݅ݐسڶ ܇܌ ڑسװ ا۹টগݮان واߓਉݠݮط وඟ๽ݠسݚ ا۹שؽ׍و੪੎، ܇܌ دون ઱ઝٿ චੀـ ݝ׍ؑܗ أ݅߀ߐب @ע৹ض اଚଖݮ

 ا઴ઝছগ׍ء، اذ୧ஂ ا۹שؽ׍ศ༠ ا෥්۹ ݅ـݠ׍ؑٵڹ׍.

ᇖᇇ Ⴂ႔ၴ    8اڐـศ༥ ؔܭ ڷٓه اච๰ศ༖۹ڶ إᇐᇃ עؽݮان ؊ٵܦر ا۹ٶ଑૶ة وௌேؚث ؔٵ׍ط ళఠ௷ জগ׍وز ၣထ ܇ኟ኎׍ ݝۿ׻ ໩׍ڷܤ:  ௛္׍ت. اڑـٶݙ ؑ׍টগر٨׍م  ထ

 وজগ ؗܵٞ ؗٶݐ૯ેاً ૯ેໞ ܇ݮڕݮد. 

৹৫ا۳໥، ؑא؊ٵݮؔ׍ت ઱ચسݠڶ و܇ݐ׍໥ڶ ౼৉ܵ׍ء ۑغ૯ેة. اڕשᅋᄽ ۳سכ ا۹ؽܷݮص   4أต෾ึ إؔٶݮൿ൦ا٩سڿ أ٩ٵسً׍ ؊ݮ࠻໇ ا۹ש܊ۿسڶ ܇܌  ݝۿ׻ ໩׍ڷܤ: 

 ؑ׍۹שܦ౼৉ڶ و܇܌ اࡀࡑ࡬൘ഽ إᇐᇃ اཛྷ۹ݐ׍ر. 
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ّٔد اศ༖۹ا໇ไ اঔঐܤدᅋᄹڶ أو ا଑૶࿎ঐرة، وا૯૔٨ح ٩ٓ໥ً׍ أو دඤੀً׍، ሙል اۑـ׻ ܇ௌேڑݟ׍ت ܇ـ໶ٔث  ݝۿ׻ ໩׍ڷܤ:  ໥ :ሙᇽٔٔرب ؗٵᅋᄖ راڕכ ا۹שܦض

 ؚ׍৉౿ڶ ච๰ศ་ ၣ၁۹ڶ.  ঔঐ45ٔة 

•  ۳໤ا۹ܷݮر دا ึต෾أSlides   .ᇖᆱٵݮق وا۹ݐس׍ق ا۹قٵ׍ਊ٨ڶ واߓჸუٵܗ ܇܌ اච๽ ۣ܌ᔨ۹ ،׍ኟኑۿٶس໤ أو أزل 

 জগڐـܷ׍ر ا۹ؽܭ أو إ໣׍دة ܲس׍םـڲ ࢁ࢜ل إ໣׍دة ౼৓׍ء اච๰ศ༖۹ڶ ၨထ܇Refine text .ჱჩا݅ـ໵ٔم  •

 اݝۿ׻ ذ୧ஂ ܇ܷٔر ا۹غس׍ؔ׍ت ᇖᆱ ܇ௌேڑݟ׍ت اঔঐـ໶ٔث أو أ݅ٶ۳ اච๰ศ༖۹ڶ. ، Driveעؽٔ إ઴ઝ׍ء ע৹ض ၨထ܇۳ ܇܌ ܇ۿٶ׍ت  •

ؑ׍۹שܦ౼৉ڶ، ൿ൦بّ ݝۿغً׍ ؑۿפڶ ܇ٔעݮ܇ڶ ܇כ ا۹שغ׍رة: «اڕשᅋᄽ ۳سכ ඟੀܦ໩׍ت اศ༖۹ا໇ไ ؑ׍኱ካפڶ   Generate presentationإذا ሙᇬ ؊ݟڹܦ   •

 RTL ᦵᦐا۹שܦ౼৉ڶ واඤ๽׍ڷڹ׍ 

؊ڶ Gemini   ᇖᆱGoogle Slides    ᦎ ᇖᆱا۹ـש׍ون ܇כ ܇ܷ׍در رᅝᅎسڶ:  ا኱ካפ׍ت اঔঐٔעݮ܇ڶ  Slides    ᦎإ઴ઝ׍ء ע৹وض ܇ـၨ၁܇ჱჩ و܇ـݮا٩ٵڶ ܇כ اଚଖݮ

 ૭ેঔঐGemini    ᇖᆱWorkspaceات 

8 ᤛDrive : ڗךا՚ׅة ٸ๔Ծי ᅁᄴت إԾٰקअँ؂۟لّ ا 

Drive وض و৹ؽٔات وעཀྵ܇ݐ ൘ഽؑ ڶ໣ש߀ߐ܇ڶ ܇ݮزঔঐڷݮ أ۳ܵ٩ ؔٵݠڶ ࢁ࢜ا؊ڶ עؽٔ܇׍ ۣؗݮن اPDFs    ܷ׍درঔঐڶ ا໣ݮᅋଢଜ سܗཛྷܵؗ ٔف ڷݮଚଖور݅׍؇۳. ا

 ሙል رؑݠڹ׍ ઱ચݣال චੀ ۳ᅋᄪٔد. 

 ٤֤Ⴜႛ عԾֱٻ؆ऍई ੠ਸا٪ֱؓڦ :۟ջ  ڶԾ֮ໍر

1 ᦵ  ا٩ـڀAsk Gemini  ᇖᆱDrive   ׍ت ور݅׍؇۳ ا۹ש܊س۳ ذات໣ڕـ܊׍জগا ศ༞׍චੀڶ ܇ܷ׍در ܇܌ ا۹שٵٔ وا۹שܦض ا۹ݐ׍ؑܗ و໣ݮᅋଢଜ ึต෾وأ

.ჱჩܷ۹ا 

2 ᦵ  .اڕـ܊׍ع ൿൡات ܇ؽٓ آ૯ે׍ݝܦ وا۹ـפسழளய׍ت وا۹ـשڹٔات وا໩ڑـس׍জগاݝۿ׻ ؗۿڡسܭ ا 

3 ᦵ  .٩ܦق ၣ၁۹ ܷٔرঔঐڶ ݅׍ؑٵڶ، ܇כ إݜڹ׍ر ا໵઱ઝ ؽٔ وڐݠڶ أوཀྵٔث ܇ݐ໥أ ൘ഽؑ اݝۿ׻ ܇ٵ׍رؔڶ 

4 ᦵ  اڕـ܊׍ع أو ൽ൦܇ݮ ᇐᇃإ ໋๔ڑݮلّ ا۹ؽ׍Doc ، .ؽ׍݅غڶঔঐڑس׍ت اௌேܷ۹و٩ܗ ا ჎Ⴎ݈׍ر ሙል 

اঔঐـשۿٵڶ ኟቢٓا ا۹ש܊س۳، أต෾ึ ܇ݮൽ൦اً ٨غ۳ اজগڕـ܊׍ع: أڷٔاف ا۹ש܊س۳، آGmail   ൿൡاעـ܊׍داً ौु໣ اঔঐۿٶ׍ت اவளயٔدة ور݅׍؇۳ ݝۿ׻ ໩׍ڷܤ: 

 ا۹ٵܦارات، ا૭૔۹জগا܇׍ت اঔঐٶـݮ໥ڶ، اழளய׍ݝܦ، وௌேؚؚڶ أ݅ذඤ๰ ჱჩ׻ ݝܦڑڹ׍. ܰכ راؑݚ اঔঐܷٔر أو اᅝᅎڲ ؑשٔ ၣထ ؔٵݠڶ. 

ّٔم  ݝۿ׻ ໩׍ڷܤ:  ٨׍رن @ا۹שٵٔ اߓਊ׍ᇖᇃ و@܇ݐݮدة ا۹ـ໺ٔࡺ࢜. أ໩ ึต෾ٔوজًগ ؑ׍۹ـפس૯ેات ᇖᆱ ا۹ؽݠ׍ق وا۹ݐשܦ واঔঐٔة وا૭૔۹জগا܇׍ت. জগ ؗٵ

ِٞ ؑݮܲٞ ا۹ٶܦق ا۹ؽ༥ุ و܇ݮܰשڲ.   ؗٶݐ૯ેاً ٨׍ؔݮ৉౿ً׍؛ اۑـ

ᇖᆱ ܲٶ໶ڶ وا໥ٔة، ሙል أต෾ึ ٨׍ୗସڶ ؑ׍ঔঐܷݠۿ໶׍ت ૯ેໞ اঔঐשܦ٩ّڶ واজগد໣׍ءات اච๽ ෥්۹ـ׍ج ܇ܷٔراً. ؑשٔ ذPDF   ኿ካߓਉܭّ ڷٓا ݝۿ׻ ໩׍ڷܤ: 

׍ ܲݮ৉ಂً׍ ౧ౙᔯௌ኷ካ׍ع ٨غ۳ اজগڕـ܊׍ع.  ًܷ  ا૯૔٨ح ܇ۿڡ
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ا૯૔٨ح ৓ಂݟࠝ࠸ اঔঐۿٶ׍ت ૯ેໞ اঔঐܦ৐ಂڶ ᇖᆱ ڷٓا اჸჩஹளய إᅋଢଜ ᇐᇃݮ໣׍ت واචගڶ. اע৹ض ا૯૔٨জগاح ٩ٵݚ، ܇כ أᅝᅎ׍ء اჸჩஹளயات واঔঐۿٶ׍ت  ݝۿ׻ ໩׍ڷܤ: 

 اཀྵ݅ ෥්۹ؽـٵ۳، وا৖౿ݟܦ ܇ݮا٩ٵ෥් ٨غ۳ أي ؔٵ۳.

 Workspaceߵ߻ࠀݐ׍ؑ׍ت اঔঐݣڷჱჩ. راڕכ إ໣ٔادات  Ask Gemini in Drive܇ܷٔراً ܇ـ׍໥ً׍ Gmail  ᇖᆱأܲغڀ  ܇ܷ׍در أو݅כ:  

Intelligence ، .غשڲཀྵ༻ ۣ܌ୗ଻ ٔدة עؽٔ܇׍ ޟ޻ࡺ࢜ ڕݮاྗً׍චੀ ܇ܷ׍در ૯૔໤وا 

Organize My Files : ۿؽ׮໣ܦاڕשڶ ٨غ۳ ا۹ـؽٶسٓ. أঔঐ܊ڀ ؑ׍઱ઠات، وჸჩඤੀ ׍ء઴ઝۿٶ׍ت أو إঔঐح ؔٵ۳ ا૯૔ة ؗٵ૭ેঔঐاGoogle   سً׍ঔঐ׍໣ ؗݮ٩ܦڷ׍

؊ڶ؛ ا༼ཀྵغڲ ۹ـפ૯ે اௌேܷ۹ڑس׍ت עؽٔ ؔٵ۳ ܇ۿٞ ൘ഽؑ اჸჩஹளயات.  ૭ેۿඤ๺ছগפڶ ا኱ካؑ׍ 

ಗ౵ ؊ݮ৉౿ݮ  Drive     ᦎدا໣ ۳໤׍رض ܇ۿٶ׍ت  Geminiا݅ـ໵ٔام |    ኱ካغڢװ وا۹ـ໶ۿسGemini   ᇖᆱDrive ۳ا݅ـ໵ٔام  ܇ܷ׍در رᅝᅎسڶ:  චٔ๽

2026 :Organize My Files  ᇖᆱDrive 

9 ᤛMeet  وCalendar : ྲྤקاֈ ت أי٤Ծ๔Ծا؆ֱٻ 

؊۳ اௌேঔঐڑݟ׍ت إᇐᇃ إൿ൦اءات. ඤ๽ জগשGemini   ۳ا݅ـ໵ٔم  ٨غ۳ اজগڕـ܊׍ع ߵ߻ࠄٔوჱუ وا۹ـڢ૯ેܵ، وأ৓ಅ׍ءه ߵ߻ࠀ׍ق ؑ׍۹ؽٵ׍ش، وؑשٔه ۹ـڢݮ

 .໇ݮا٩ٵڶ وا۹ٵܦار ا۹ݮا࠻ঔঐע܌ ا ௌًே؊࢜ࢁ ᇖᇃঠগا ੪੎ا۹ـٔو 

 י٤֫ اऍई؆ֱٻԾع 

•   ᇖᆱCalendar ، ٔم໵ا݅ـ ሙል أܰٞ ا۹ܵسݮفSuggested times  עـغ׍رজগا ᇖᆱ ۳׍ت ا۹ש܊໣܇ؽسڶ و݅׍ඕආؽ׍ݝܗ اঔঐا۹ـݮا٩ܦ وا ٓ໤؛ ؊א

 .ჱჩݣڷঔঐߵ߻ࠀݐ׍ؑ׍ت ا 

•  ᇖᆱGmail ، ٔم໵ا݅ـHelp me schedule .׍دل ر݅׍؇۳ ܇ـשٔدة৐ಂ د ࢁ࢜ل඗ආ۳ ا໤اح أو٨׍ت دا૯૔٨জগ 

 ܇܌ ڐس׍رات ܇ঔঐၨ၁ڶ ا۹ٶسٔ؊ݮ ᇖᆱ اߓਊٔث إذا ಕ౿ၨထ ا૭ેঔঐة ܇ـ׍໥ڶ و܇ݐ܊ݮ໥ً׍ ኟቢ׍.  Take notes with Geminiأܰٞ  •

د٨سٵڶ اעـ܊׍داً ौु໣ ڷٓه ا۹ݐۿݐჱჩ و@ؗٵܦޒ޻ اߓਊ׍ჱუ. اڕש৓౼ ၣ၁۹ ۳ٔ ڷ٩ًٔ׍ و܇׍ၨً၁۹ وو٨ـً׍،   30أ໩ ึต෾ٔول أᅋᄪ׍ل ܇ٔؗڲ ݝۿ׻ ໩׍ڷܤ: 

 د٨׍؇ܗ. 10وܰכ ا۹ٵܦار اঔঐݠ߀ߐب ᇖᆱ أول 

 أ௶Ծॄء اऍई؆ֱٻԾع 

 ߓਉܭّ ܇׍ ٨س۳ ڑෟ් اঠগن ᇖᆱ أرؑכ ؔٵ׍ط، ሙል اذ୧ஂ ا۹ٵܦارات واൿ൦ছগاءات وأي ݅ݣال ඤ๰ُ ሙᇬ׻ עؽڲ.ݝۿ׻ ໩׍ڷܤ: 

؊ܗ اঔঐ׍۹سڶ ע܌ اঔঐݮ໣ٔ وا૭ેঔঐا৉౿ڶ؟ ا൘ഽؑ ۳ܷ٩ ا඗ආأي وا۹ٵܦار، واذ୧ஂ إذا ༓ච๰ُ ሙᇬྂ ا۹ؽٵ׍ش.ݝۿ׻ ໩׍ڷܤ:   ܇׍ اჷუي ٨׍ჭუ ٩ܦ

• Ask Gemini in Meet  .פڶ وا۹ـݮ٩ܦ኱ካݠڶ واਉاءات، و٩ܗ اߓൿ൦ছগݜڹ׍ر اፆ׍ع ܇׍ ٨س۳ و໩૯૔݅ݟݼ أو اਊۣؽڲ إעݠ׍ء ܇ۿڡܭ ߓୗ଻ 
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• Take notes for me   ᇖᆱ ڑݟ׍ت ܇ؽݟ܊ڶௌே܇ ึ༖ས༳Google Doc ᦵ ׍ت ܇܌໣ڕـ܊׍ௌ኷ካ ܷڀ ؑڲ৓ُ౵15   ෟ්׍ت.  8د٨سٵڶ ڑ໣݅׍ 

ݮى اঔঐשܦوض ໶௛ዿካ׍٩ݟڶ ौु໣ ݅س׍ق اழளயݠݠ׍ت واศ༖۹ا໇ไ؛ ؊ݟڹܦ إ݈ש׍ر  2026܇܌ آب  • ، ٨ٔ ౽৖ܵ܊܌ اௌேঔঐڑݟ׍ت ۹ٵݠ׍ت ܇܌ اவளயـ

 وୗ଻ۣ܌ ا۹ـᇖᆱ અ੷໶ اߓਉس׍ر. 

•  ੪੎ڶ. ࢇ࢜و৉౼ڶ ࢇ࢜ע܄ ا۹שܦᅋᄽ૯૔ঔঐݐ܊س׍ت اཀྵ۹اMeet  .ڕـ܊׍عজগפ׍ت ٨غ۳ ا኱ካڶ ا໶׍۹سڶ؛ راڕכ ܲٶਊפ׍ت اߓ኱ካ܌ اᅝᅙ ڶ৉౼ࡺ࢜رج ا۹שܦ জগ ؔٶݐڲ 

 ՚ւׅ اऍई؆ֱٻԾع

ሙል .ஂ୧ُ࢛  ݝۿ׻ ໩׍ڷܤ:  ڑݮلّ ܇ௌேڑݟ׍ت اজগڕـ܊׍ع إ໩ ᇐᇃٔول: اൿ൦ছগاء، اঔঐ׍኿ካ، اঔঐݮ໣ٔ، اজগעـ܊׍د، ودر໩ڶ ا۹ݮܰݮح. জগ ؗש൘ّഽ ܇׍ሙᇬ ၨً၁۹ ࡺ

௛္ڶ. 120اۑـ׻ ر݅׍ჱუ ܇ـ׍ؑשڶ ܇܌  ထ 

 :൘ഽݓ׍رۑঔঐ׍ ݅سڢُٶݙ و܇܌  ܇ݮا٩ٵڶ اୗୂ ൘ഽݓ׍رۑঔঐا ૯૎໤ݐٿ. أས۹ݐڦس۳ أو اཀྵ۹أو ا ੪੎פس۳ ا۹ـٔو઴ઠ ٔڶ עؽච๰ศ༠ ف ܇ݮا٩ٵڶศ༖ঔঐ٨ٔ ؊ݠۿ׻ ا

 .ჸჩݣ݅ݐڶ وا۹غঔঐٵܗ ܇܌ ܇ـݠۿغ׍ت اච๽ۿسڲ، و໣ ۳ܷ݅سڢ 

Take notes for me   ᇖᆱGoogle Meet     ᦎ܇૭ેة Gemini   ᇖᆱCalendar    ᦎا૯૔٨اح أو٨׍ت اজগڕـ܊׍໣׍ت ؑ׍݅ـ໵ٔام  ܇ܷ׍در رᅝᅎسڶ: 

؊ڶ ཀྵ኱ካݐ܊س׍ت ا۹ـݮܰسڢسڶ Ask Gemini   ᇖᆱGoogle Meet    ᦎ ᇖᆱ܇૭ેة  ಗ౵ آب Meet    ᦎاᅋᄽ૯૔۹ڶ ا۹ٶݮر චٔ๽2026  ۹ٵݠ׍ت ا۹שܦض :

 Meetدا۳໤ ܇ௌேڑݟ׍ت 

10 ᤛChat : اءات೰೗ऌईع ا٪צڗارات واԾ๚੠੅اڶ 

 ໩૯૔݅জগ׍ع ܇׍ ڑ༓ُྂ و܇׍ ؑߚ߱ ܇ٶـݮ໥ً׍، ሙል اؔٵ۳ اൿ൦ছগاء إᇐᇃ ؗٵݮሙᇽ أو ܇ݐ׍ر Chat  .۳ᅋᄪࢁ࢜ل ٨ܦاءة עศ༖ات ا඗ආ݅׍؇۳، ا݅ـ໵ٔم 

ߓਉܭّ ا඗ආ݅׍؇૯ેໞ ۳ اঔঐٵܦوءة ᇖᆱ ڷٓه اঔঐݐ׍໥ڶ ܇ؽٓ ؊ݮم ا൘ഽ৓ಅজগ. أעݠ෥෇: ا۹ٵܦارات، اൿ൦ছগاءات ا۳ᅋຶ຦ ෥්۹ اᅝᅎݼ، اঔঐݮاעسٔ،  ݝۿ׻ ໩׍ڷܤ: 

.ჱჩܷ۹݅׍؇۳ ذات ا඗ආورواؑݚ ا 

ّٔل জগڑٵً׍.ݝۿ׻ ໩׍ڷܤ:  ُ ໣ ٔن ا۹ٵܦار ٨ၨထ إن ஂ୧ڶ، واذᅋᄪدا ჱუٔث ر݅׍໥ض أ৹ق؟ اעௌேݝছগا ٔ໣אن ܇ݮ઴ચ ૯ે໤টগ܇׍ ا۹ٵܦار ا 

ا݅ـڡܦج ᅋᄽسכ اൿ൦ছগاءات ܇܌ ڷٓه اவளய׍دؚڶ ໩ ᇖᆱٔول: اൿ൦ছগاء، ا۹ݓڡܭ، اঔঐݮ໣ٔ، اߓਊ׍ჱუ، و܇ܷٔره. জগ ؗܵٞ ܇׍ၨً၁۹  ݝۿ׻ ໩׍ڷܤ: 

 أو ܇ݮ໣ٔاً ૯ેໞ ܇ۣـݮب. 

ঔঐـ׍ؑשڶ اൿ൦ছগاءات اঔঐٶـݮ໥ڶ اটগ݅غݮع ا۹ٵ׍دم، ܇כ עؽݮان و໩ٔول أᅋᄪ׍ل و܇ٔעݮ੪੎. اע৹ض   Calendarا૯૔٨ح ໥ٔྠً׍ ᇖᆱ  ݝۿ׻ ໩׍ڷܤ: 

 ا۹ـٶ׍ܲس۳ وا৖౿ݟܦ ؗאۑسٔي ٨غ۳ ا઴ઝছগ׍ء.

• Ask Gemini  ۳ඤ୚ ૯૎໣ ـݠسכ ا۹غڢװ઱ઓChat ، .ت עؽٔ ؗݮ٩ܦڷ׍জগ׍໥׍ؑڶ ܇כ إ໩ছগڶ، وا໥׍دؚڶ أو ܇ݐ׍චੀ ؗۿڡسܭ 

ݮܲسڶ.  • ਉܷٔادات اߓ໣ፆو ჱჩܵٶঔঐפڶ ا኱ካפ׍ت؛ راڕכ ا኱ካا۹ٶܦق ܇ـשٔدة ا ٔ໣׍઱ઠ ڶ৉౲ڶ ا۹ـۿٵ׍ᅋᄽ૯૔۹ا 
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؊ڶ ኱ካݠۿ׻ ܇כ ඟੀܦ໩׍ت ע৉౼৹ڶ،   Ask Gemini   ᇖᆱChatڑݐ׻ ܲٶ໶ڶ ا኱ካפ׍ت اߓਊ׍۹سڶ،  • ૭ેۿඤ๺ছগٔم ا໵ڶ ؑשٔ. ا݅ـ৉౼ࡺ࢜ע܄ ا۹שܦ জগ

 أو اעـ܊ٔ اঔঐۿڡܷ׍ت واᅋᄽ૯૔۹ڶ اঔঐـ׍໥ڶ ᇖᆱ ڑݐ׍ؑڿ. 

؊۳ إኟᓾ ᇐᇃ܊ڶ أو إௌே໣ن. اڐـغ׍ر ٨ܦار:  ؊۳ ܇ۿڡܭ ݝݮ  اݝۿ׻ «ڷ۳ ؗݮ໩ٔ ر݅׍ჱუ أ໥ٔث ৓ಂ׍٨ܫ ڷٓا ا۹ٵܦار؟» ٨غච๽ ۳ݮ

  Geminiا኱ካפ׍ت اঔঐٔעݮ܇ڶ ૭ેঔঐات Google Chat    ᦎاᅋᄽ૯૔۹ڶ ا۹ـۿٵ׍৉౲ڶ Gemini   ᇖᆱGoogle Chat    ᦎ ᇖᆱا۹ـש׍ون ܇כ ܇ܷ׍در رᅝᅎسڶ: 

 ᇖᆱWorkspace 

11 ᤛForms : دودഈ೷ع ورؤى ٸٽ ا඙๹أ ၢၚ֡أڶ 

 ۹ܷس׍ໞڶ ܇ݐݮدة اটগ݅ذჱჩ وච๽ݐ൘ഽ ؗפݠسኟኑ׍، ሙል راڕכ اߓਊس׍د واঔঐؽݠܗ واߓਉܷݮܲسڶ ٨غ۳ اGemini .ศ༖ས۹ا݅ـ໵ٔم 

 ఓ௦ا٪ֱׅر ׅ՚ւ Ծن ٸԾ֤֫໚اڶ :۟ջ  ڶԾ֮ໍر

1 ᦵ  .دود඗ආٓه ܇܌ ا໵ـཀྵ݅ يჷუغس׍ن وا۹ٵܦار اཀྵ݅জগف ڷٔف ا৹ّע 

2 ᦵ .׍ڕڹ׍  اݝۿ׻ أ݅ذჱჩ ٨ۿسჱჩ ؗפݠݼ ا۹ؽཀྵس໺ڶ وا۹ـڦܦؑڶ وا۹ݐ߀ߐك ا۹ـ׍ᇖᇃ؛ ඤ๽ؽ׻ ᅋᄽכ ౼৉׍ؔ׍ت ච๽ জগـ

3 ᦵ  ٔم໵ا݅ـSuggest questions  ݮذج ܇ݮڕݮد، أوୗ୅ لႢ႔ၴ ছগ ڶ৉౼ؑ׍۹שܦHelp me create  .۹פڶ ܇ٔעݮ܇ڶ עؽٔ ؗݮ٩ܦه ᇖᆱ 

4 ᦵ  ا٩ـڀ ሙል ،ا۹ؽܷسڶ ჱჩ݅ذ௏኷ካ ڶ৉౲ۿڡܷ׍ت ا۹ـۿٵ׍ঔঐدود، راڕכ ا඗ආؑשٔ وܲݮل اSheets   .ܗᅋᄪটগۿس۳ ا໶ـ኱ካ 

أ݅ذჱჩ ע৉౼৹ڶ ཀྵ݅জগغس׍ن ؑשٔ ࢇ࢜رौु໣ ಢ౵ إدارة اศ༖ঔঐو໣׍ت: ݅ݣاজগن ঔঐٵس׍س ا඗ආܰ׍، ݅ݣاজগن ۹ٵس׍س ا۹قٵڶ ᇖᆱ   8ا૯૔٨ح ݝۿ׻ ໩׍ڷܤ: 

 ا۹ـݠغسܗ، ݅ݣاজগن ע܌ ڕݮدة اவளயـݮى، و݅ݣاজগن ܇ٶـݮ໥׍ن. اڕש۳ ا۹ܷس׍ໞڶ චੀ׍ࡺ࢜ة و৹৫ ૯ેໞۑغڶ.

سڶ ච๺ জগـ׍ڕڹ׍. ا૯૔٨ح  ݝۿ׻ ໩׍ڷܤ:  ඟܷଢ଼ ׍، و܇ש߀ߐ܇ڶ ًܷ راڕכ اটগ݅ذჱჩ اߓਊ׍۹سڶ و໥ٔد: ݅ݣاজًগ ܇ݮڕّڹً׍، ݅ݣا৷৫ জًগدو໩ً׍، ڐس׍ر إ໩׍ؑڶ ؔ׍٨

 ࢁ࢜؊ၣ၁۹ ௌًே ܇ኟ኎׍. 

؊ڶ اஹளயس׻. ݝۿ׻ ໩׍ڷܤ:  ߓਉܭّ ا඗ආدود ا۹ؽܷسڶ إᅋᄸ ᇐᇃݐڶ ܇ݮܰݮ໣׍ت ܇כ ໣ٔد اছগ݈׍رات ၣ၁۹ ܇ݮܰݮع و܇ق׍ل ܇ש׍د ا۹ܷس׍ໞڶ ᅋຶນݼ ڷݮ

 ا൘ഽؑ ۳ܷ٩ اছগ݈׍دة واঔঐݓჱၑ၁ وا૯૔٨জগاح. 

؊ڶ. إذا رؑݠ׮ ڐܷݮܲسڶ:  ؊ٶسڶ ܇׍ ሙᇬ ۣؗ܌ ศ༞ور ୧ّ࢛ஂ أن ௌேܲڑس׍ت اࡀ࡛࡬ݮذج واߓ਎ٔول ٨ٔ  ،  জগForms ᔨؑSheets ؗݠۿ׻ ౼৉׍ؔ׍ت ؗשܦ ࢇ

 .ჱჩܷࢇُ࢜ار ܇ؽٶ 

ا኱ካפ׍ت  |    وච๽ۿسۿڹ׍ Google Formsؗۿڡسܭ ردود  Gemini  ᇖᆱGoogle Forms    ᦎا૯૔٨اح أ݅ذჱჩ ؑ׍݅ـ໵ٔام ܇ܷ׍در رᅝᅎسڶ: 

 Gemini    ᇖᆱWorkspaceاঔঐٔעݮ܇ڶ ૭ેঔঐات  
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12 ᤛVids :۟ջدون اڶֱ۟د ᅇჵ४Փ ٤Ⴜႛ ۟ջׅ֤ך 

Google Vids   ڶ໥ݮ و۹ݮ؊ ܇ؽ׍݅׻ ۹ٶسٔ؊ݮڷ׍ت ا۹ـٔرಢ౵، ا۹ـ৘౵ٔ໶׍ت اჸუا໤ۿسڶ، ا۹שܦوض اழளயـศ༥ة، وศ་ح ا۹ש܊ۿس׍ت. اࢁ࢜أ ؑ׍۹ݐཛྷؽ׍ر

 ศฒ෴عّ ا৖౿ছগ׍ج. Geminiاঔঐݓ׍ڷٔ، ሙል دع 

ջ׏ ٸ۟ۍ׏ ๚ׅ߫ࠍ  ջ۟: ך՚ֈ ۟ջׅ֤ڗ  ڶԾ֮ໍر

1 ᦵ  ٔة و܇ܷ׍درঔঐڹݮر وا঻যদٔف واଚଖاۑـ׻ اDrive ᦵ ٔم໵ا݅ـHelp me create  ݮ؊ עؽٔ܇׍ ؊ۣݮن ܇ـ׍໥ً׍ ઴ઝছগ׍ء اঔঐݐݮدة وا۹ݐཛྷؽ׍ر

 واঔঐݓ׍ڷٔ. 

2 ᦵ  .ٔة໣ݐ׍ঔঐدوات، أول أ݅غݮع، و܇܌ ؊ݠۿ׻ ܇ؽڲ اটগڹ܊ڶ، اঔঐڑس׻، ا૯૔۹ة: ا૯ેܷ܇ݓ׍ڷٔ ٨ ᇐᇃا۹ٶسٔ؊ݮ إ ّྂ༓٨ 

3 ᦵ  .׍ت໶ܷݠۿঔঐ׍ء واᅝᅎটগڶ. راڕכ ؔݠܗ ا৉౼ٔث ا۹שܦయఠ௷ اܰسڶ૯૔سڶ ا٩ ඟܷଢ଼ ً׍ أو৉౼৹ً׍ ע৉ಂؗשۿسٵً׍ ܲݮ ึต෾أ 

4 ᦵ  ܇ٵ׍ݝכ ჸّუڦس۳ ݈׍݈ڶ، وو઱ઠ أܰٞ ۹ٵݠ׍ت ݈׍݈ڶ أوVeo  .٩ڶൿൡܦد زඤੀ জগ ٩ٵݚ עؽٔ܇׍ ؗܵسٞ ٨س܊ڶ 

5 ᦵ  .ݣ݅ݐڶঔঐ݈׍رك و٩ܗ ݅س׍݅ڶ ا ሙል ،ݐ܊س׍تཀྵ۹ڶ واᅋᄽ૯૔۹ا ૯૎اڐـ 

؊ܗ. ا݅ـ໵ٔم  90أඟੀ ึต෾ݠݚ ٩سٔ؊ݮ ܇ٔؗڲ ݝۿ׻ ໩׍ڷܤ:  ؊ٞ ܇ݮݜٞ ໩ٔࡺ࢜ ؑ׍۹ٶܦ ܇ݓ׍ڷٔ، وၣ၁۹ ܇ኡ༖ٔ: اଚଖٔف، ا۹ؽܭ   6ؚ׍৉౿ڶ ۹ـשܦ

 ا۹ܷݮᇖᆊ، ܇׍ ؊ݟڹܦ ौु໣ ا۹ݓ׍݈ڶ، واঔঐٔة. ا኱ካפڶ ע৉౼৹ڶ ٩ܷس໶ڶ ودا٩ذڶ. 

؊ݮ إᇐᇃ ؗשۿسܗ ܲݮᇖᆊ עᇖᆄ৹ ݝغسళఠ௪ জগ ஫৪׍وز ݝۿ׻ ໩׍ڷܤ:  ௛္ထ׍ت. ܰכ و٨ٶ׍ت ܇ؽݠٵسڶ، واۑـ׻ اᅝᅎটগ׍ء   110اڐـศ༥ ڷٓا ا۹ݐཛྷؽ׍ر

؊ٵڶ ઱ઠ׍໣ٔ ا۹ؽݠܗ.   اটগڕؽལسڶ ؑݠܦ

سڶ ا૯૔٩اܰسڶ ܇ؽ׍݅غڶ ۹ٶسٔ؊ݮ ࢇ࢜رಢ౵ رᅝᅎݼ، و໤ۿٶسڶ ઱ચسݠڶ ܇ـݮا٩ٵڶ ܇כ أ۹ݮان ا༖སཀ জগ .გႮศ༖۹ึ ܇ݟڹܦاً ۹ݓڡܭ  ݝۿ׻ ໩׍ڷܤ:  ඟܷଢ଼ ح૯૔ا٨

 ڑٵسߚ߱ أو ݈ש׍راً ৹৫ ૯ેໞڐܭ.

أௌேؚ ึต෾ث أၨ၁٩ر ঔঐٵݠכ ศ༥ؑي ૯ેܷ٨ ؊ݮ࠻໇ ا৖౿ٵ׍ل ܇ۿٞ ܇܌ ا۹ٶݮา༞ إ৓ಂ ᇐᇃݟࠝ࠸ وا࠻໇. اڕש۳ اߓਊܦ઱ચ გႮسݠڶ و܇ཀྵݐٵڶ  ݝۿ׻ ໩׍ڷܤ: 

 ܇כ ٩سٔ؊ݮ ܇ݣ༓ุ݅، و܇܌ دون ؔܭ دا۳໤ ا۹ٶسٔ؊ݮ.

኱ካـᇖᆱ અ੷໶ ا໣ศ༓۹ڶ وا۹ש׍ݝٶڶ   Vidsداmodifiers  ۳໤ࢇ࢜ע܄ ا۹ـשۿسٵ׍ت ا۹ܷݮ৉ಂڶ وا۹ݓڡܷس׍ت ا૯૔٩জগاܰسڶ ا۹שܦ౼৉ڶ. ا݅ـ໵ٔم ٨׍ୗସڶ  •

 وا۹ݮ٨ٶ׍ت ࢁ࢜ل ௌே໣ ൘ഽᅋີ຦܇׍ت ܷؔسڶ.

 ۹ـܷغڀ أݝݮل وؗݮ۹سٔ ໣ٔة ܇ٵ׍ݝכ ؑ׍۹ـݮازي، ܇׍ ศฒ෴عّ ܇ٵ׍رؔڶ ا۹غٔا؇઱ઓVeo  .۳܊ڀ ೵೧ಸٔࡺ࢜ ܇ٵ׍ݝכ  ಗ౵ٔච๽2026 ؊ݮ৉౿ݮ  •

؊ݮ Help me create   ᇖᆱإذا ሙᇬ ࡺ࢜ע܄  •   ሙልVids ا۹ܷٵڲ DocsᦉGemini  ᇖᆱا۹שܦ౼৉ڶ ᇖᆱ ڑݐ׍ؑڿ، أඟੀ ึต෾ݠݚ اঔঐݓ׍ڷٔ أو ا۹ݐཛྷؽ׍ر

 .ᇖᆄٔم ا۹ܷݮت ا۹שܦ໵وا݅ـ 
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ا౧ౙᔯכ إᇐᇃ ا۹ٶسٔ؊ݮ ၨထ܇઱ચ ௌًே܊׍໣׍ت وڷ׍ؗٞ. اਊ਀ܭ ا۹ؽݠܗ، ޟ޹ا܇܌ اঔঐݓ׍ڷٔ، ܇ݐـݮى اঔঐݮ݅سߚ߫، ووܰݮح اটগر٨׍م ٨غ৹৫  ۳اڕשڶ ᅝᅎשسڶ: 

.ศ༖ས۹ا 

ا݅ـ໵ٔام ا۹ݓڡܷس׍ت  Vids    ᦎإ઴ઝ׍ء ؗשۿسܗ ܲݮᇖᆊ ؑ׍ၨထჷუء اজগܲݠؽ׍Google Vids    ᦎ ᇖᆱ ᇖᇀإ઴ઝ׍ء أول ٩سٔ؊ݮ ᇖᆱ  ܇ܷ׍در رᅝᅎسڶ: 

  ᇖᆱ ᇖᇀܲݠؽ׍জগء اၨထჷუاܰسڶ ؑ׍૯૔٩জগاVids    ᦎ ݮ৉౿ݮ؊ ಗ౵ٔච๽2026 ٩سٔ؊ݮڷ׍ت :Veo  ٍات  |    أݝݮل وؗݮ۹سٔ ܇ـݮاز૭ેঔঐ ٔעݮ܇ڶঔঐפ׍ت ا኱ካا

Gemini  ᇖᆱWorkspace 

13 ᤛGemini app وGemini Notebook 

 ؟Gemini appٸ๦ֱਢ਑ ൐഻ׅم 

  Workspace܇ـڡܷܭ، أو ৓ಂٶسٓ ኟᓾ܊ڶ ৐ಂ জগٔأ ܇܌ ؗݠغسܗ   ኱ካGemـٶ૯ેۣ اঔঐٶـݮح، ا۹غڢװ ܇܌ ا۹ݮಢ౵، ا۹שܷٞ اჷუڷ෥෇، إ઴ઝ׍ء  •

 .ٔ໥وا 

ୗ଻ۣؽڲ ໩ۿ׻ ݅س׍ق ܇܌    Workspace Intelligenceۑ܌ ච๰ศ༠ً׍ ઴ચאن اঔঐܷٔر اঔঐݠ߀ߐب. ، Workspaceעؽٔ ا݅ـ໵ٔام ౼৉׍ؔ׍ت  •

Gmail وDrive  وCalendar  وChat .ڑس׍ؗڿௌேܲݐݣول وঔঐٔادات ا໣و٩ܗ إ 

 ௛ዿካܦاڕשڶ واDocs  .ศ༖ས۹עؽٔ܇׍ ච๽ـ׍ج ච๷قً׍ ܇ݮ݅שً׍ و܇ܷ׍در، ሙል اؔٵ۳ ا۹ؽཀྵس໺ڶ إDeep Research  ᇐᇃا݅ـ໵ٔم  •

اච๷װ ᇖᆱ ا۹ݮಢ౵ ע܌ أ໥ٔث ا۹ـݮڕڹ׍ت ᇖᆱ [اঔঐݮܰݮع]، ሙል ٨׍رኟብ׍ ୗୂ׍ ورد ᇖᆱ @ؗٵܦޒ޻ؔ׍ اჸუا໤ु॒. ا൘ഽؑ ۳ܷ٩ اঔঐܷٔر ا۹ש׍م  ݝۿ׻ ໩׍ڷܤ: 

ّٔم رواؑݚ ௛ዿካܷ׍در ا۹ש׍܇ڶ.   واঔঐש߀ߐ܇ڶ اჸუا໤ۿسڶ، و٨

 ؟ Gemini Notebookٸ๦ֱਢ਑ ൐഻ׅم 

Gemini Notebook    ྂ༈שܦو٩ڶ ݅׍ؑٵً׍ ؑ׍ঔঐداة ا௏኷ካ ᇖᇃ׍ਊاߓ ྂ༈জগڷݮ اNotebookLM  ᦵ  ڶ໣ݮᅋଢଜ ᇐᇃإ ଏ૶ؗ׍ؑ׍ت ޟ޻໩ছগ݅׍݅سڶ أن اটগؗڲ ا૭ે܇

 ܇ܷ׍در ඟ๽ـ׍رڷ׍، ܇כ إ໥׍জগت ઱ઠ׍໣ٔ ا۹ـڢٵܗ.

  YouTubeورواؑݚ ا۹ݮಢ౵ ورواؑݚ ٩سٔ؊ݮڷ׍ت  Markdownو܇ۿٶ׍ت ا۹ؽܭ و  PDFو Slidesو Docsࡺ࢜ע܄ ܇ܷ׍در ܇ق۳  •

 ا۹ש׍܇ڶ واঔঐۿٶ׍ت ا۹ܷݮ৉ಂڶ. 

 ܇ٶسٔ ኱ካـשހބّ اศ༓۹؊כ، إ໣ٔاد اঔঐݮݜٶ൘ഽ اߓ਎ٔد، ච๽ۿس۳ اච๷টগ׍ث، ඤ๽ڹ૭ે اڕـ܊׍໣׍ت ا۹ש܊س۳، و౼৓׍ء ٨׍໣ٔة ܇שܦ٩ڶ චੀٔودة ا۹ؽݠ׍ق.  •

 ୗ଻ۣؽڲ إ઴ઝ׍ء ܇ۿڡܷ׍ت ܲݮ৉ಂڶ وൿൡا؇ݚ ذڷؽسڶ و܇ؽـ໺׍ت ؗשހބّ أൿൡى ڑݐ׻ ا۹ـݮ٩ܦ.  •

اעـ܊׍داً ٩ٵݚ ौु໣ ܇ܷ׍در ڷٓا ا૯૔٩ჸუ، اศ་ح ا۹ש܊ۿسڶ ঔঐݮݜٞ ໩ٔࡺ࢜ ᅋᄸ ᇖᆱܺ ڐݠݮات. ؑשٔ ၣထ ڐݠݮة ܰכ إ໥׍ჱუ إᇐᇃ  ݝۿ׻ ໩׍ڷܤ: 

 اঔঐܷٔر، ሙል أต෾ึ ٨׍ୗସڶ ؑ׍টগ݅ذჱჩ اඤ๽ জগ ෥්۹س׻ עኟ኎׍ اঔঐܷ׍در. 
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٨׍رن اঔঐݮا٨ٞ ا۹ݮاردة ᇖᆱ اঔঐܷ׍در ڑݮل [اঔঐݮܰݮع]. أต෾ึ ܇ܷٶݮ٩ڶ: اঔঐݮ٨ٞ، ا۹ჸუس۳، اঔঐܷٔر، ؔٵ׍ط ا۹ٵݮة، وا۹قפܦات.  ݝۿ׻ ໩׍ڷܤ: 

 জগ ؗܵٞ ܇שܦ٩ڶ ໤׍رڕسڶ.

أต෾ึ ܇ݮൽ൦ اڕـ܊׍ع ᅋᄪس۳ ܇܌ ܲٶ໶ڶ وا໥ٔة: ا۹ݐس׍ق، اটগڷٔاف، اজগڑـس׍໩׍ت، اழளய׍ݝܦ، اটগ݅ذჱჩ اঔঐٵ໥૯૔ڶ،  ݝۿ׻ ໩׍ڷܤ: 

 واঔঐש߀ߐ܇׍ت اඤ๰ ෥්۹׻ ا۹ـڢٵܗ ܇ኟ኎׍. ا݅ـ໵ٔم إ໥׍জগت د٨سٵڶ. 

داඟ๽Gemini   ۳໤ـۿٞ ע܌  Gemini Notebookأن ໥׍ჱუ اኡ༖۹׍دات واজগ܇ـق׍ل Google ᔨ۹ؗݮ࠻໇ ܲٶ໶ڶ ڐܷݮܲسڶ ا܇ـق׍ل: 

Workspace ᦵᔨ۹ ׍ܰשڶ໤ ׍ؔ׍ت ܇ؽݟ܊ڶ أو৉౼ ޟ޻٩כ জগHIPAAᦉFedRAMP  .ݐݣول و݅س׍݅ڶ ܇ݣ݅ݐـڿঔঐ٨غ۳ ܇ݮا٩ٵڶ ا 

஀୧৹৫ ڐܷݮܲسڶ اၨထჷუء اজগܲݠؽ׍ᇖᇀ ا۹ـݮ۹سٔي NotebookLMᦇ    ᦎ  ᇖᆱاঔঐשܦوف ݅׍ؑٵً׍ ؑ׍Gemini Notebook ᦈ ྂ༈܇ܷ׍در رᅝᅎسڶ:  

Google Workspace 

14 ᤛWorkspace Studio :ંر੧ֱअँٻ٤ ا՚٪ૈֱا اહأ 

Workspace Studio  ෥෇ལ༳Flows   ׍ޙ޻ة ۹ـݠغسٵ׍ت໣Workspace  ݐ׍ر ܇܌ঔঐۣݮنّ ا৖౵ .ڶඤੀدون ޙ޻Starter ٔأه، و৐౵Steps   ،ٶٓه৓ಂ

 ৓ಂٵ۳ ا۹غس׍ؔ׍ت ൘ഽؑ اߓਉݠݮات.  Variablesو

 י๔Ծׅة: أ՟ૈહ ٸબ Ծૈٔٽ ४ड़ا؆՚ֱأ

1 ᦵ  .ٶٓه৓౵ يჷუاء اൿ൦ছগو܇׍ ا ،ჭ጗ዕච๰ يჷუݐ׍ر، ܇׍ اঔঐٔأ ا৐౵ ෟ්ڶ ؑݮܰݮح: ܇໺سཀྵٔث وا۹ؽਊاߓ ٞܲ 

2 ᦵ  دعGemini   ܭਊ਀ا ሙል ،ݐݮدةঔঐا ෥෇ལ༳Starter  ၣထوStep  .ܷ׍درঔঐات وا૯ેـפঔঐوا 

3 ᦵ  اءൿ൦ছগأܰٞ ڐݠݮة ܇ݮا٩ٵڶ أو اڕש۳ اDraft  ࢁ࢜لSend  .ݐ׍݅ڶਊ׍رڕسڶ واߓਉت اߓজগܷؗ׍জগا ᇖᆱ 

4 ᦵ  ۳ّ݈פTest run  .ሙᇺاჸუݓפس۳ اཀྵ۹ڐݠ׍ء ٨غ۳ اটগݓ׍ط واས۹۳ اඤ୚ ܭਊ਀س׍ؔ׍ت آ܇ؽڶ، واལ༺ 

ݮي ݅ݣاজًগ ܇ݮڕّڹً׍ إᇖᇃّ، أܰٞ ا۹ـསܷسٞ «኱ካܦد»، وا݅ـڡܦج ا۹ݐݣال واঔঐݮFlow :  ٔ໣وܲٞ  עؽٔ܇׍ ۳ܷؗ ر݅׍໩ ჱუٔࡺ࢜ة ܇܌ ᅋᄪس۳ وච๽ـ

  ᇖᆱ ًإ݈ש׍را ᇖᇃ ۳݅أر ሙል ،܇ݐݮدة رد ٩ٵݚ ึต෾وأ ،ٔ໩إن وChat  .ܦاڕשڶ௛ዿካ 

ܲغ׍໥ً׍، ߓਉܭّ آ৘౵ٔච๽ ൿൡ׍ت @܇ـ׍ؑשڶ اศ༖ঔঐوع و@චੀ׍ศ༞ اজগڕـ܊׍໣׍ت، وأ৘౵ٔච๽ ึต෾ً׍ ܇܌   ၣထ9 ؊ݮم ا൘ഽ৓ಅ ا۹ݐ׍໣ڶ : Flowوܲٞ 

 ᇖᆱ ݐڶ أ٨ݐ׍مᅋᄸDoc ،  ᇖᆱ ܗ؊  ሙልChat ᦵ أر۳݅ راؑݚ اঔঐݐݮدة إᇐᇃ ܇ݐ׍໥ڶ ا۹ٶܦ

۹ـ໶ٔࡺ࢜ اঔঐݮܰݮع واঔঐݓ׍ע৹ ودر໩ڶ اজগ݅ـש໺׍ل، أܰٞ   Geminiעؽٔ وܲݮل رد ໩ٔࡺ࢜ ܇܌ ୗ୅ݮذج ا۹ש܊ௌேء، ا݅ـ໵ٔم  : Flowوܲٞ 

 ᇐᇃܲٶً׍ ܇ؽݟ܊ً׍ إSheet ،.ً׍৉౲ޟ޻۳݅ ؗۿٵ׍ জগ .ჱჩ໩ܦدود ا۹ש׍኱ካ ࢜܇ݐݮدة ޙ޻ࡺ ึต෾وأ 
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࿙ء  ؁AIۑ۟ات   ߲ࠌྂ

 ؛ ا۹ݠۿ׻ ا۹ש׍م «اۑـ׻ رداً» ؊ٶݓটগ ۳ؔڲ জগ ؊שܦف ا඗ආ݅׍ჱუ اঔঐٵܷݮدة.৹ّ৫Geminiر ܇ـפ૯ેاً ܇܌ ڐݠݮة ݅׍ؑٵڶ دا۳໤ ݝۿ׻  •

 ᅋᄪٔاً.   Workspaceעؽٔ܇׍ ච๰ জগـ׍ج اঔঐݐ׍ر إ৉౼ ᇐᇃ׍ؔ׍ت اঔঐݣ݅ݐڶ، أو ٨سّٔ ܇ܷ׍در   Web onlyا૯૔໤ ܇ܷ׍در   •

 أو ٨׍ୗସڶ إൿ൦اءات עؽศ༥اً ؑשٔ עؽঔঐSheet .ศ༥ש׍ߓ਎ڶ ܲٶݮف  Repeat for each܇כ  List responseا݅ـ໵ٔم  •

 Gemini Notebook ᦵڐݠݮة ছগܰ׍٩ڶ ܇ܷ׍در ؗۿٵ׍৉౲ً׍ إႢ႔ၴ2026    ᇐᇃ أܰسٶ׮ ᇖᆱ آب  ، Studioداୗ଻Gems   ۳໤ۣ܌ ا݅ـ໵ٔام   •

׍ أ৓ಅ׍ء ჱჩ໥৹৫ ا۹ـשހބ. اࢁ࢜أ ୗୂݐݮدة   ඤ๽ জগGeminiש໥  ۳ٔود آ܇ؽڶ:  ًܲ ޒ޻۳݅ أو ච๰ٓف أو ৓౵ٵ۳ ܇ݮاد ڑݐ׍݅ڶ ௌேؑ ؔٵݠڶ ৹৫اڕשڶ، ڐܷݮ

כ اୗୈটগـڶ ؑשٔ ٨س׍س اটগڐݠ׍ء.  ّ݅  وፆ݈ש׍ر، ሙል و

   Studioܷؔ׍জগ ໇ไ݅ـ໵ٔام ڐݠݮات اၨထჷუء اজগܲݠؽ׍Google Workspace Studio    ᦎ ᇖᆱ ᇖᇀإ઴ઝ׍ء أول ܇ݐ׍ر ᇖᆱ ۳ᅋᄪ  ܇ܷ׍در رᅝᅎسڶ: 

ಗ౵ آب |   චٔ๽2026  ᇐᇃً׍ إ৉౲ܷ׍در ؗۿٵ׍ঔঐإܰ׍٩ڶ ا :Gemini Notebook 

 . ٸہԾرات إԾे௰؆֤ا Ծ๔܊ܬة ሢሜֱۑ֤֫צԾت 15

ّٔل اঔঐܷ׍در وؔٵ׍ط اঔঐݮا٩ٵڶ ڑݐ׻   ໣ ׍ذج؛ୗ୅ ݐ׍راتঔঐا۹ـݠغسٵ׍ت. ڷٓه ا ൘ഽؑ ٵ׍ل৖౿জগ׍ء ا৓ಅٶݙ ؑ׍۹ݐس׍ق أ أۑ૯૎ ܇ۣݐ׻ ؊ݟڹܦ עؽٔ܇׍ ච๽ـ

.ዩዕᅋᄪ 

 ٸٽ اڶֱקہԾر ٤֤Ⴜႛ إ४Փ ᅁᄴض : AاअँہԾر 

1 ᦵ Gmail :.ا۹ؽ׍٨ܷڶ ჱჩ݅ذটগـݠۿغ׍ت واঔঐ݅ـٶݐ׍ر وا݅ـڡܦج اজগܭّ اਉߓ 

2 ᦵ Drive :.ܷ׍درᅋᄖ ׍ت໣ڕـ܊׍জগڑݟ׍ت اௌேכ ا۹שܦض ا۹ݐ׍ؑܗ وا۹שٵٔ و܇ᅋᄽا 

3 ᦵ Docs  : .ܦاڕשڶ௛ዿካ اܰ׍ت૯૔٩জগ۳ وا۹ؽݠ׍ق واਊاߓ ൽ൦܇ݮ ึต෾أ 

4 ᦵ Sheets  : .ٶڢܭ኱ካ ჱჩؑؗٵٔޒ޻اً ز܇ؽسً׍ و܇׍۹سً׍ ܇כ ܲسז ٨׍ ੪ِ੕ا 

5 ᦵ Slides :.ر٨׍مটগول، ܇כ ܇ܷ׍در ا ਎ٔواߓ ൽ൦ݮঔঐ܇܌ ا ௌًே܇ၨ၁ًܰ׍ ܇ـ ৹ע ึต෾أ 

6 ᦵ Meet : ܇ـ׍ؑשڶ و܇ݐ׍ر ჱუر݅׍ ᇐᇃاءات إൿ൦ছগڑݮلّ ا ሙል ،ڕـ܊׍عজগدونّ اStudio  .ار଑૶עؽٔ ا۹ـ 

ا݅ـ໵ٔم ݅ۿݐჱჩ ا۹ש܊س۳ اߓਊ׍۹سڶ و@ا۹שܦض ا۹ݐ׍ؑܗ و@ؔݠ׍ق اߓਉٔ܇ڶ ઴ઝছগ׍ء ٨׍ୗସڶ ܇ـݠۿغ׍ت ܇܌ ᅋᄪݮد੪੎: «܇ݣკႮ»  ݝۿ׻ ໩׍ڷܤ: 

 .ٔ໣ݮঔঐا۹ݐשܦ وا ौु໣ ڶ ڑݐ׻ أޢ޻ڷ׍৐ಂ৹৫ ݓ׍فཀྵاۑ ჱჩݐڶ أ݅ذᅋᄸ اۑـ׻ ኿ካً׍». ؑשٔ ذ໶ـ׍ج ؗݮܰسච๰»و 
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 ఈ௦ׅ഑෮ ௳ॄק֤ׄي أڶB : ᅇᄱ۟֫اअँہԾر 

1 ᦵ Studio .ٔدةவளயوع اศ༖ঔঐכ ܇ܷ׍در اᅋ຺ນو ܺཛྷᅋᄸ ၣထ ٔأ৐౵ 

2 ᦵ Gemini .ؑڶ  ઱ઓـڡܦج اඤ๺ছগ׍زات واච๺জগܦا٩׍ت واழளய׍ݝܦ وا۹ٵܦارات اঔঐݠ߀ߐ

3 ᦵ Docs  ڶ؛໶ܲٶ ौु໣ ࢜ޟ޹ࡺ জগ ـٵغ۳ ܇ݐݮدة઱ઓSheets .שـ܊ٔةঔঐر٨׍م اটগٔڷ׍ ؑ׍ୗ଻ 

4 ᦵ   ሙል ،ٔשـ܊؊  ޒ޻۳݅ ا඗ආاؑݚ.  Chatأو  Gmailاঔঐٔޒ޻ ޒ޻اڕכ و

৘౵ً׍ ৓ಂٶسٓྐً׍ أ݅غݮעسً׍ اעـ܊׍داً ٩ٵݚ ौु໣ @۹ݮ໥ڶ اศ༖ঔঐوع و@චੀ׍ศ༞ ڷٓا اটগ݅غݮع. ళఠ௪ জগ׍وز ܲٶ໶ڶ. اࢁ࢜أ ౼ௌே৘ؚڶ  ݝۿ׻ ໩׍ڷܤ:  චٔ๽ ึต෾أ

 .੪੎ܷٔرঔঐا ൘ഽؑ ܇ـݠ׍ؑܗ ૯ેໞ ހބّ أي ر٨܄໣ .ݠݮة ا۹ـ׍۹سڶਉݠ߀ߐب، واߓঔঐݠܦ، ا۹ٵܦار اਉ׍ز، اߓඤ๺ছগا ሙል ،ݐسڶཛྷ༰أر٨׍م ر 

 ٸԾدة ߸ࠍر௭४Փ ఓ௦ऺا: CاअँہԾر 

1 ᦵ Gemini Notebook : .ܷ׍درঔঐا ᇐᇃؽٔاً إཀྵڄ ٩ڹ܊ً׍ ܇ݐ৖౿ا۹ݓ׍؇שڶ وأ ჱჩ݅ذটগ۹س۳ واჸუכ ا۹ݐس׍݅ڶ واᅋᄽا 

2 ᦵ Docs  : .ۿسڶᅋᄪ تজগ׍໥و ੪੎׍رୗୈاً و૯ેܷ٨ ௌًேد۹س ึต෾أ 

3 ᦵ Forms : .ؗפٓ؊ڶ راڕשڶ ჱჩاڐـغ׍راً وأ݅ذ ึต෾أ 

4 ᦵ Slides : ٔرب؛ঔঐض ا৹ע ึต෾أVids .ᇖᆄ৹٩سٔ؊ݮ ܇כ ؗשۿسܗ ע ᇐᇃإ ჭუݮච๰ 

5 ᦵ Sheets  : .ݮات ا۹ـשހބ਎਀ ࢜ٔࡺ໶ڐـغ׍ر ۹ـজগا ໋ไ׍৖౿ ዹّዕ໥ 

د٨سٵڶ، ܇ق׍઴ઝ ،൘ഽ۹׍ط ؗݠغسߚ߱،   20اעـ܊׍داً ٩ٵݚ ौु໣ ܇ܷ׍در ا૯૔٩ჸუ، أൽൢ ึต෾܇ڶ ࢇ࢜رಢ౵ ܇܌: أڷٔاف ؗשހބ، درس ܇ٔؗڲ ݝۿ׻ ໩׍ڷܤ: 

 أ݅ذჱჩ. اڕשၣထ ۳ إ໩׍ؑڶ ٨׍ோ኷ካ ჱჩؑ݅ؽ׍د إᇐᇃ ܇ܷٔر.   8واڐـغ׍ر ܇܌ 

 ջ۟ٸԾً 30. ؁ۑا अँ ٍ೉ّವֈׅة 16

 ܇ٵس׍س ا۹ؽ໺׍ح ܇׍ ৓ಂٶٓه ا۹ٶ૯૔ة 

اڑٶݙ ا۹ݠۿ׻ وا۹ؽཀྵس໺ڶ  Docs ᦵأو  ኟᓾGmail܊ڶ وا໥ٔة ؊ݮ܇سً׍ ᇖᆱ  5–1اটগ؊׍م 

 وا۹ݮ٨׮. 

٨ݮا۹׻ ݝۿغ׍ت ؔ׍ਟྭڶ و٨س׍س ڐݚ  5

 أ݅׍س ۹߀ߐ٨׮.

ا݅ـ໵ٔم ܇ܷ׍در චੀٔدة واݝۿ׻  Drive  ᦵأو    Sheetsأܰٞ  10–6اটগ؊׍م 

 إ໥׍জগت. 

ௌேؚث ৖౿׍ไ໋ ٨׍኱ካ ჱჩؑـڢٵܗ دون إ໣׍دة 

 ච๷װ ࡺ࢜وي ၨထ܇۳. 

ע৹ض أو ܇ௌேڑݟ׍ت اڕـ܊׍ع اעـ܊ٔڷ׍   ۳ᅋᄪ ौु໣ ڑٵسߚ߱ ܇ؽڡٶܫ اழளய׍ݝܦ.  Meetأو  ൿ൦Slidesبّ  15– 11اটগ؊׍م 

؊ܗ ؑשٔ ৹৫اڕשڶ.   ا۹ٶܦ
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 ܇ٵس׍س ا۹ؽ໺׍ح ܇׍ ৓ಂٶٓه ا۹ٶ૯૔ة 

٨׍໣ٔة ܇שܦ٩ڶ ܲפ૯ેة ඤ๽س׻ ܇כ ܇ܷ׍در  ศ༖ঔঐوع أو ࢇ࢜رಢ౵ ܇ـ଑૶ر.  Gemini Notebookأต෾ึ   20– 16اটগ؊׍م 

 وۣؗݓٞ ا۹ٶڦݮات. 

઴ઠפسௌேت اڐـغ׍ر ௌேؑ إر݅׍ل ໤׍ݝݺ   10 أو إ݈ש׍راً.   ས༳Draftـڄ  Flow    ᇖᆱWorkspace Studioا੪ِ੕  25– 21اটগ؊׍م 

 أو ٩ٵٔ ౼৉׍ؔ׍ت.

؊ܗ.  30– 26اটগ؊׍م  % ܇כ 25ڐٶܫ و٨׮ ኟᓾ܊ڶ ܇ـ଑૶رة  وؚܗّ ا۹ٵݮا۹׻ وا۹ݐس׍݅׍ت و݈׍رك ࢇ࢜ر৐౵ً׍ ૯ેܷ٨اً ܇כ ا۹ٶܦ

 ৐ಅ׍ت اߓ਎ݮدة. 

 

ւا ਢ਋֤ۋ  ٤കો ക෮ڗ

 وؑשٔه. Geminiاঔঐڹ܊ڶ وا۹ݮ٨׮ ٨غ۳  •

 ا۹ݠۿ׻ واঔঐܷ׍در اঔঐݐـ໵ٔ܇ڶ.  •

ؑڶ.  • ؊ڶ اঔঐݠ߀ߐ  ໣ٔد ا۹ـשٔ؊ௌேت ا۹سٔو

 ڐݠא أو ඟੀ׍ݝܦة اۑཀྵݓٶኟኑ׍ اঔঐܦاڕשڶ.  •

 ڷ۳ ؊ܷۿڀ ا۹ݠۿ׻ ۑٵ׍۹׻؟ و܇׍ ا۹ـשٔ؊۳ ا۹ـ׍ᇖᇃ؟ •

أܰٞ ڕݮدة اழளயܦ໩׍ت، ໣ٔد اটগڐݠ׍ء، ورܰ׍ اঔঐݐـހބ. ܇ݐݮدة أศ༈ع ኟ኎ۣᔨ۹׍ ૯ેໞ ܇ݮؚݮ٨ڶ জগ ؗש෥෇ إ৖౿׍ڕسڶ জগ ؗٵِܺ ا໣ศ༓۹ڶ و໥ٔڷ׍:  

 .ौु໣أ 

Ⴜႇ۟ا واअँڗا؆՚ا ا٪ջ඙ງ໔ا17 ॻ݄  . اऐईٸԾن وا

 י઩Ծૈا ഑෮צڈ ୌተሜہ๦ֱׅم

 إݜڹ׍ر ا໥ছগ׍জগت أو أᅝᅎ׍ء اঔঐۿٶ׍ت؟  Geminiڷ۳ اঔঐܷٔر චੀٔد وಗ౵ٔ໥؟ وڷ۳ ݝۿغ׮ ܇܌   •

 ڷ۳ راڕש׮ ၣထ ا༈ྂ ور٨܄ وؗ׍رໆ็ وراؑݚ ٨غ۳ اছগدراج أو اছগر݅׍ل؟ •

 ڷ৖౵ ۳ܵ܊܌ ا۹ݠۿ׻ ౼৉׍ؔ׍ت ඟଢ଼ܷسڶ أو ศ༈؊ڶ ච๽ জগـ׍ڕڹ׍ اঔঐڹ܊ڶ؟  •

•  .൘ഽ௛௖ݐـঔঐڑس׍ت واௌேܷ۹؟ راڕכ اᇖᆞ׍ر໤ ࢜ك أو ޙ޻ࡺ૯૔܇ۿٞ ܇ݓ ᇐᇃؽـٵ۳ إཀྵ݅ ׍ت໩ܦழளயڷ۳ ا 

׍ ኟᓾؽسً׍؟ ا݅ـ໵ٔم  • ًܲ  ኱ካـؽݟࠝ࠸ ኱ካ জগٵܦار اኟ኎۹׍Gemini   .ᇖᅺڷ۳ اঔঐڹ܊ڶ ໣׍۹سڶ اழளய׍ݝܦ أو ౽৖ݠۿ׻ اڐـܷ׍
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 أو ޒ޻۳݅ أو ৓౵ٵ۳؟ أܰٞ اڐـغ׍راً و܇ݮا٩ٵڶ و઴ઝ ۳ඤ୚׍ط.  Flowڷච๰ ۳ٓف  •

ൖّസ໔ֱ٪ߨࠍ اԾف أو י඙ງୌተሜ צڈ഑෮ ૈا઩Ծי 

• ᔨ۹ ۣ܌ୗ଻ ׍ؔ׍ت৉౼ ݟس܊سڶ و܇ܷٔر৓ಂ ٔة໥و ၣ၁۹ ׍ኟቢ ݐ܊ݮحঔঐٔ܇׍ت اਉٔد اߓ໥Workspace Intelligence .ا۹غڢװ ٩سڲ 

 و݅س׍݅ڶ اজগڑـٶ׍ظ ؑ׍வளய׍دؚ׍ت وڑܗ اঔঐݐـ໵ٔم ᇖᆱ اߓਊٓف و٩ܗ ܇ـݠۿغ׍ت اঔঐݣ݅ݐڶ.  smart featuresاܰغݚ  •

 עؽٔ܇׍ ౽৖ݠۿ׻ ڑݐ׍݅سڶ ا۹غس׍ؔ׍ت ذ኿ካ؛ اڐـ૯૎ أޢ޻ڷ׍ ौु໣ ا໩૯૔݅জগ׍ع واঔঐݓ׍رCSE  .გႮو  IRMو ٩DLPש۳ّ ا۹ـསܷسٞ و •

 أต෾ึ أ܇قჱჩ ܇שـ܊ٔة، ໥׍জগت ᅝᅜؽݮ໣ڶ، و܇ݐ׍ر ܷؗשسٔ עؽٔ اߓਉݠא أو اศ༓ཀྵ۹ب أو اழளயܦ໩׍ت ૯ેໞ اঔঐؽ׍݅غڶ. •

 وراڕכ ا۹ؽ໺׍ح واটগڐݠ׍ء دورྐً׍ ࢁ࢜ل اজগעـ܊׍د ौु໣ اজগؔݠغ׍໣׍ت.، Flowsو Geminiرا٨׻ ௌேඤ୚ت  •

৉౿׍ؑڶً עؽڲ. أ܇׍ إذا ၨထن اঔঐۿٞ ܇ـ׍໥ً׍ Gemini   ौु໣إذا ዩዕୗ଻ ሙᇬ اঔঐݐـ໵ٔم ڑܗ ٩ـڀ ܇ۿٞ، ས༳ ௌே٩غ஫৥ أن ૯૔઱ઓڕשڲ  ܇غٔأ ௌேܲڑس׍ت: 

 .জًগڑس׍ت أوௌேܷ۹۳؛ أܲۿڀ اኡ༈ۿسڲ أ໣ ש۳ ا۹שقݮرඤ๰ ٔ٨ ᇖᇀܲݠؽ׍জগء اၨထჷუݠא، ٩׍ਉؔݠ׍ق وا݅כ ؑ׍ߓ 

 ஀୧৹৫Google Workspace ڐܷݮܲسڶ اၨထჷუء اজগܲݠؽ׍ᇖᇀ ا۹ـݮ۹سٔي ᇖᆱ  ܇ܷ׍در رᅝᅎسڶ: 

 . اڶֱٔۄԾف ا؁ऐईۑԾء ا٪ۄ՚ոԾا18

 ჱၑ၁ݓঔঐـ܊۳ اவளய׻ اལاء  ا۹ݐൿ൦ছগا 

Gemini   ૯ેໞأ؊ٵݮؔڶ 

 ݜ׍ڷܦة 

اߓਉݠڶ ૯ેໞ ܇ݣڷჱჩ، أو اศ༖ঔঐف עݠ۳ّ 

.۳ܷ؊ ሙᇬ ٔ܇ڶ، أو ا۹ݠܦحਉاߓ 

  ौु໣ ف، وا٩ـڀ ا۹ـݠغسܗศ༖ঔঐݠڶ، ؗݮا۳ܲ ܇כ اਉٵܗ ܇܌ اߓච๽

 ا۹ݮච๷ ಢ౵ݐ׍ب ا۹ש܊۳ ا۹ܷڢسڀ. 

اটগداة ا۹ٶܦעسڶ জগ ࢇ࢜ע܄ ا۹שܦ౼৉ڶ رם܄ دע܄   ا૭ેঔঐة জগ ؗש܊۳ ؑ׍۹שܦ౼৉ڶ 

 ا۹߀ߐ໥ڶ.

راڕכ ໩ٔول ا኱ካפڶ؛ ا݅ـ໵ٔم ا۹߀ߐ໥ڶ أو ۹פڶ ܇ٔעݮ܇ڶ واݝۿ׻  

 ඟੀܦ໩׍ت ע৉౼৹ڶ. 

اଚଖٔف واঔঐܷٔر وၣ၁݈ اൿൡছগاج ૯ેໞ   ا໩ছগ׍ؑڶ ໣׍܇ڶ أو ᅋີ຦سསسڶ

 චੀٔدة.

أܰٞ ܇ܷ׍در ؑשسኟ኎׍، وজগ» ۳٨ ؗٶ૯૔ض» و«اذ୧ஂ ܇׍  

 ৓౵ٵܭ». 

Gemini  ܇ۿٶً׍ ٔඤ๰ জগ  ٔاد໣ܷٔر أو إঔঐأو ا ྂ༈জগڑسڶ أو اௌேܷ۹ا

Workspace Intelligence ᦵ 

أو @، واਊ਀ܭ   Sourcesا٩ـڀ اঔঐۿٞ ࡺ࢜وྐً׍، أܰٶڲ ܇܌ 

 اௌேܷ۹ڑس׍ت.

ؔݠ׍ق ໤׍ݝݺ أو ᅋ຺຦سכ ૯ેໞ ܇ؽ׍݅׻ أو   ا۹ܷسפڶ أو ا༈඗ආྂ ڐݠא 

 ౼৉׍ؔ׍ت ૯ેໞ ؔݟسٶڶ. 

 اݝۿ׻ ศ་ح ا۹ؽݠ׍ق وا۹ܷسפڶ، واڐـ૯૎ עسؽڶ و໥׍জগت ໥ٔ؊ڶ.

  Meet܇ௌேڑݟ׍ت 

 ؔ׍٨ܷڶ

۹פڶ ૯ેໞ ܇ٔעݮ܇ڶ، ܇ٔة ૯ેܷ٨ة، اܷؗ׍ل، أو  

ݮى ศ༥ؑي ሙᇬ ؊ݮܲٞ.   චੀـ

ا݅ـ໵ٔم ۹פڶ ܇ٔעݮ܇ڶ، راڕכ ا۹ؽܭ، و٩ש۳ّ ۹ٵݠ׍ت ا۹שܦض  

 עؽٔ܇׍ ઱ઓ܊ڀ اศ༖ঔঐف. 

Flow   ૯ેໞ ၣ၁઴ચ ۳ط وا݅כ أو ڐݠݮة  ؊ש܊ศ་ ؔ׍٨ܭ أو ૯ેٔم ܇ـפ໵ا݅ـTest run ، ّٔ٨سStarter ،  ض৹واע
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 ჱၑ၁ݓঔঐـ܊۳ اவளய׻ اལاء  ا۹ݐൿ൦ছগا 

 إ݈ש׍راً ٨غ۳ اছগر݅׍ل. Draft ᦉ إر݅׍ل ܇غ׍ศ་ة.  ܇ـݮ٨כ

 

ঔঐ ศّ༓٩׍ذا ళఝ௷ ሙᇬڀ ا۹ؽཀྵس໺ڶ ا۹ݐ׍ؑٵڶ ܇ٵ׍رؔڶ ኟቢٓه اศ༖۹وط: [ا۹ܷܗ اศ༖۹وط]. أ໩ ึต෾ٔوজًগ ؑ׍ศ༖۹ط، ڷච๽ ۳ٵܗ، وا۹ჸუس۳  ݝۿ׻ ܷؗڢسڀ: 

 ܇܌ اழளயܦ໩׍ت. ሙል ا૯૔٨ح ݝۿغً׍ ܇ܷڢ໶ً׍ وا໥ٔاً. 

 2026. أ܊ܬز ٸہ๫ֱׅات 19

 Gemini. ؑשܫ ا૭ેঔঐات ؗݠُܦح ࢇ࢜رඤ๰سً׍ أو ૯૎໣  2026آب   13اᅝᅎ඗ආسڶ ڑGoogle  ෟ්ڷٓه ا኱ካٵݠڶ اඕආ܇ؽسڶ ܇غསسڶ ौु໣ إௌே໣ؔ׍ت 

AlphaᦉBetaᦉWorkspace Experiments ، .ؔݠ׍٨ڿ ᇖᆱ ٵܗّ ܇܌ ا۹ـݮ٩ܦච๽ اჷუ 

 ໆ็  ܇׍ ؊שؽسڲ ৖౿ோ኷ካ׍ڕسڶ اঔঐݐـ໺ٔ ا۹ـ׍ر

৉౼ ۳؊׍ؔ׍ت  Sheets canvas 2026آب  13 إᇐᇃ ؗݠغسٵ׍ت/واڕڹ׍ت ؗٶ׍໣ۿسڶ ٨׍኱ካ ჱჩؑٵܦاءة واഢ೺۹׍ؑڶ  ච๽Sheetݮ

ᔨ኱ካ ٔݝغسשسڶ؛ ܇ٶس ৹৫ؑאواKanban  .ש߀ߐ܇׍تঔঐ׍ت ا໥׍ت و۹ݮୗ଻وا۹ـٵݮ 

؊ڶ  2026آب  13 ݮر ਊܵ׍ت اߓ໣ڕـ܊׍জগا ੪੎ڶ  ࢇ࢜و໥إؗ׍Take notes for me  ૯૎໣ ڶ؊ জগMeet    ौु໣ڕـ܊׍໣׍ت ڑܵݮر

  ᇖᆱ ٶݮݜڶචੀ اءاتൿ൦ፆڑݟ׍ت وௌேٔעݮ܇ڶ، ܇כ ܇ঔঐڕڹܤة اটগاDrive ᦵ 

 Studio + Gemini 2026آب  6

Notebook 

أو رواؑݚ  Driveإܰ׍٩ڶ ܇ܷ׍در إᇐᇃ ا٩ჸუ׍ޟ޻ ؗۿٵ׍৉౲ً׍ ܇܌ ܷؔݮص أو ܇ۿٶ׍ت  

 ᅝᅙFlow ᦵ܌  YouTubeوಢ౵ و

۹ٵݠ׍ت دا۳໤ ܇ௌேڑݟ׍ت   2026آب  3

Meet 

إܰ׍٩ڶ ݅س׍ق ศ༥ؑي ܇܌ اศ༖۹ا໇ไ واழளயݠݠ׍ت اঔঐשܦوܰڶ إᇐᇃ ܇ݐཀྵؽٔ 

 .અ੷ච๽ڑݟ׍ت، ܇כ إ݈ש׍ر وௌேঔঐا 

ؗۿڡسܭ ا۹ـשۿسٵ׍ت وا඗ආد ໣ۿኟኄ׍ وا૯૔٨اح ؗשٔ؊ௌேت، و઴ઝፆ׍ء ܲݮر وඟੀݠݠ׍ت  ا۹ـשۿسٵ׍ت واঔঐܦ৉౲׍ت : Docs 2026؊ݮ۹سݮ  28

 وፆؔٶݮൿ൦ا٩سڿ وච๽ܦޒ޻ڷ׍ دا۳໤ اঔঐݐཀྵؽٔ.

إ઴ઝ׍ء ע৹ض ၨထ܇۳ ٨׍኱ካ ۳ؑـڢܦޒ޻ ܇܌ ݝۿ׻ و܇ۿٶ׍ت ৹৫ڕשسڶ، ܇כ ܇ݠ׍ؑٵڶ  Slidesע৹وض ၨထ܇ᇖᆱ ჱჩ  2026؊ݮ۹سݮ  22

 أ݅߀ߐب ע৹ض ݅׍ؑܗ. 

ؗשۿس܊׍ت ൿൢة ۹ـשٔ؊۳ اঔঐݐݮدة ࢁ࢜ل ا٨জগـܷ׍ر ৓ಂGmail   ौु໣ٵسڀ ඟੀܷܭ ᇖᆱ   2026؊ݮ۹سݮ  14

FormalizeᦉShortenᦉPolish  ، ܇כUndoᦉRedo ᦵ 

઴ઠڡسܭ ڐݠא ا۹ܷسפڶ وศ་ح ا۹ݐལ׻ وا૯૔٨اح ܲسפڶ ܇ܷڢ໶ڶ ౼৓ٵܦة   Sheetsإௌேܲح ܲسז  2026؊ݮ৉౿ݮ  22

 وا໥ٔة. 

وؗݮ۹سٔ ܇ٵ׍ݝכ ܇ـשٔدة ؑ׍۹ـݮازي، ܇כ ؗݮ݅כ   ୗୈVeoٔࡺ࢜ ܇ٵ׍ݝכ  Vids 2026؊ݮ৉౿ݮ  17
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 ໆ็  ܇׍ ؊שؽسڲ ৖౿ோ኷ካ׍ڕسڶ اঔঐݐـ໺ٔ ا۹ـ׍ر

 ا۹ݓڡܷس׍ت واটগܲݮات ودע܄ ا۹שܦ౼৉ڶ.

أܲغڀ ܇ـ׍໥ً׍ ᅋᄪݮ܇ً׍ ߵ߻ࠀݐ׍ؑ׍ت اঔঐݣڷჱჩ، وأܲغڀ  Drive Organize My Files 2026؊ݮ৉౿ݮ   3– 1

Gmail  ᇖᆱ ׍܇ً׍໣ ً܇ܷٔراAsk Gemini in Drive ᦵ 

 

  Availabilityأو ஀୧৹৫ اঔঐݐ׍໣ٔة، জগ ٩سٔ؊ݮ ሙᇽٔ٨ و໥ٔه. اච๷װ داୗସً׍ ע܌  Workspace Updatesاעـ܊ٔ ौु໣ ܲٶ໶ڶ ٨׍໣ٔة ܇ـ׍ؑשڶ: 

؊ܗ ၨထ܇Supported languages .۳و  Rollout paceو  ٨غ۳ ࢇ࢜رಢ౵ ٩ܦ

 ا჎Ⴟഈ೷֤ا واअँڗا؆Google Ռ. ךջׅ֤۟بԾت 20

 ٸہԾر ٸۄԾبׅة ٸצ੠੅ح 

 Create faster with Gemini in Google Workspaceاࢁ࢜أ ܇܌ ڷؽ׍: 

 Workspace ᦵؔݟܦة ศ༈؊שڶ ौु໣ إ઴ઝ׍ء اவளயـݮى دا۳໤ ؗݠغسٵ׍ت 

 :॒ुᅋᄪ ض৹עGemini in Google Sheets demo 

 ᇖᆱ ؤى وا۹ـܷݮرات඗ආؗݮ۹سٔ ا ौु໣ ݼᅝᅎ܇ق׍ل رSheets ᦵ 

Gemini in Slides :  ݮى  Driveإ઴ઝ׍ء ע৹وض ܇܌ චੀـ

 ۹غؽ׍ء ศ་ا໇ไ ܇ܷٵݮDrive  .ჱუاজগ݅ـٶ׍دة ܇܌ ܇ۿٶ׍ت 

Get started with Google Workspace Studio 

 إ઴ઝ׍ء ܇ݐ׍ر ؑ׍ၨထჷუء اজগܲݠؽ׍ᇖᇀ أو ܇܌ ٨׍۹׻ أو ܇܌ ا۹ܷٶܦ. 

Loop over a list in Workspace Studio 

 ଑૶ؗSheet ᦵار ڐݠݮات ौु໣ עؽ׍ศ༠ ٨׍ୗସڶ أو ܲٶݮف 

How to use NotebookLM in Google Workspace Studio 

 رؑݚ ا۹غڢװ اঔঐݐཀྵؽٔ إᇐᇃ اঔঐܷ׍در ୗୂݐ׍رات ا۹ש܊۳. 

 اᅝᅎ඗ආسڶ ٨Google Workspaceؽ׍ة 

 ঔঐـ׍ؑשڶ ا۹שܦوض ا۹ٵ૯ેܷة وا۹ـ৘౵ٔ໶׍ت اߓ਎ٔࡺ࢜ة. 
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 اअँڗا؆Ռ اऐईڶԾڶ֤ا 

1 ᦵ  ّؗשހބ ஀୧৹৫Google Workspace  : ٔام໵ا݅ـGemini    ᇖᆱWorkspace 

2 ᦵ  ໇ไܷؔ׍Google ׍ؑڶ ا۹ݠۿغ׍تഢ೺۹ سڶᅝᅎ඗ආا 

3 ᦵ  ات૭ેঔঐ ٔעݮ܇ڶঔঐפ׍ت ا኱ካاGemini  ᇖᆱWorkspace 

4 ᦵ  ᇖᆱ ا۹ـݮ۹سٔي ᇖᇀܲݠؽ׍জগء اၨထჷუڐܷݮܲسڶ ا ஀୧৹৫Google Workspace 

5 ᦵ  ٔام໵ا۹غٔء ؑ׍݅ـGoogle Workspace   ܇כGemini 

6 ᦵ  ا۹ـש׍ون ܇כGemini   ᇖᆱGmail 

7 ᦵ  ا۹ـש׍ون ܇כGemini   ᇖᆱGoogle Docs 

8 ᦵ  ا۹ـש׍ون ܇כGemini   ᇖᆱGoogle Sheets 

9 ᦵ  ᇖᆱ ڶ؊  Slidesإ઴ઝ׍ء ע৹وض ܇ـၨ၁܇ჱჩ و܇ـݮا٩ٵڶ ܇כ اଚଖݮ

10 ᦵ  ٔام໵ا݅ـGemini    ᇖᆱDrive ۳ۿس໶غڢװ وا۹ـ኱ካ 

11 ᦵ  ة૭ે܇Take notes for me    ᇖᆱGoogle Meet 

12 ᦵ  ا۹ـש׍ون ܇כGemini   ᇖᆱGoogle Chat 

13 ᦵ  ٔام໵ؑ׍݅ـ ჱჩاح أ݅ذ૯૔ا٨Gemini   ᇖᆱGoogle Forms 

14 ᦵ  ᇖᆱ ׍ء أول ٩سٔ؊ݮ઴ઝإGoogle Vids 

15 ᦵ Gemini Notebook ᦈ ྂ༈שܦوف ݅׍ؑٵً׍ ؑ׍ঔঐاNotebookLM ᦇ 

16 ᦵ   ᇖᆱ ۳ᅋᄪ ׍ء أول ܇ݐ׍ر઴ઝإGoogle Workspace Studio 

17 ᦵ  ׍ت৘౵ٔච๽ ܇ۿڡܭWorkspace  ܦ ؊ݮ۹سݮኡ༖۹2026 

18 ᦵ  ׍ت৘౵ٔච๽ ܇ۿڡܭWorkspace  ݮ৉౿ܦ ؊ݮኡ༖۹2026 

19 ᦵ  آب ಗ౵ٔච๽2026 :Sheets canvas 

20 ᦵ  آب ಗ౵ٔච๽2026 ᇐᇃً׍ إ৉౲ܷ׍در ؗۿٵ׍ঔঐإܰ׍٩ڶ ا :Gemini Notebook 

21 ᦵ  آب ಗ౵ٔච๽2026 ڑݟ׍تௌே۳ ܇໤۹ٵݠ׍ت ا۹שܦض دا :Meet 

22 ᦵ  ݮ۹سݮ؊ ಗ౵ٔච๽2026  ᇖᆱ ۳ ا۹ـשۿسٵ׍تᅋᄪ ૯ે݅ :Docs 

23 ᦵ  ݮ۹سݮ؊ ಗ౵ٔච๽2026 ᇖᆱ ܦޒ޻ڷ׍ච๽׍ت و৉౲ܦঔঐ׍ء ا઴ઝإ :Docs 
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24 ᦵ  ݮ۹سݮ؊ ಗ౵ٔච๽2026 ᇖᆱ ܷܭඟੀ ٵسڀ৓ಂ :Help me write 

25 ᦵ  ݮ৉౿ݮ؊ ಗ౵ٔච๽2026 ڑڹ׍ௌேܲፆڡسܭ أڐݠ׍ء ا۹ܷسז و઴ઠ : 

26 ᦵ  ݮ৉౿ݮ؊ ಗ౵ٔච๽2026 ٩سٔ؊ݮڷ׍ت :Veo   ٍأݝݮل وؗݮ۹سٔ ܇ـݮاز 

27 ᦵ  ݮ৉౿ݮ؊ ಗ౵ٔච๽2026 :Organize My Files  ᇖᆱDrive 

 ᅇᄜ֤۟٪ׅام ا๦ֱڶଽረሜ ة੠ਸ๕יا أԾۑւ 

 ܇׍ اঔঐڹ܊ڶ؟ ܇׍ اঔঐܷٔر؟ ܇܌ ا঻যদڹݮر؟ ܇׍ ا۹ٵسݮد؟ ܇׍ ၣ၁݈ اழளயܦج؟ ٨غ۳ ا۹ݠۿ׻: 

 ܇׍ اჷუي ୗ଻ۣ܌ ا۹ـڢٵܗ ܇ؽڲ؟ ܇׍ اঔঐש߀ߐ܇ڶ ا۹ؽ׍٨ܷڶ؟ ڷ۳ اௌேܷ۹ڑس׍ت واঔঐݐـ௛௖ݮن චඞسڢݮن؟ ڷ۳ أڑـ׍ج ܇ݮا٩ٵڶ ศต෻؊ڶ؟ ؑשٔ ا۹ؽཀྵس໺ڶ: 

 :ุ༞ا૯૔٩জগ܇܌ اঠগأو  ا۹ݠۿ׻ ا ึ༖སཀ জগؗשܦ٩ڲ، و জগ ܇׍ ஂ୧ܦاڕשڶ، واذ௛ዿካ ჱჩؑڶ ٨׍໺سཀྵ༽ ّٔم ؔٶّٓ اঔঐڹ܊ڶ ؑ׍݅ـ໵ٔام اঔঐܷ׍در اவளயٔدة ٩ٵݚ. ٨

 ޟ޻۳݅ أو ৓ಂٵ۳ أي ་ุء ٨غ۳ أن ؗשܦܰڲ ௛ዿካ ّ॒ु໣ݮا٩ٵڶ. 

 


