
 
 

 

  إدارة التعليم بمنطقة 
 المدرسة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

   .... إدارة التعليم بمنطقة
 مدرسة ...........

 هـ1448ملف منصة مدرستي    

 :مسؤولة المنصة   
........... 

 :مديرة المدرسة   
........ 



 

 

   .... إدارة التعليم بمنطقة
 مدرسة .............

 

 لطلب الملف اضغط هنا 

 

  

 محتويات السجل 

 . بيانات المدرسة الأساسية .1

 .  تكليف للمسؤولة عن المنصة  .2

ات المنصة داخل المدرسة.  .3  . تشكيل لجنة متابعة مؤشر

 اجتماعات اللجنة.  .4

ي  .5
ي منصة مدرست 

 
 . خطة لقاءات مديرة المدرسة ف

ي  .6
 محددات منصة مدرست 

ي  .7
ات منصة مدرست   مؤشر

ي التحول من التعلم الحضوري للتعلم عن بعد ئالظروف الطار خطة  .8
 
 . ة ف

 . نموذج المتابعة للإدارة المدرسية التفصيلي  .9

 الأطفال. متابعة دخول  .10

ات .11  . شواهد للورش والدورات الداعمة لرفع مستوى المؤشر

ي مستوى مؤشر المنصة داخليا  .12
 
 . نسب التقدم والانجاز ف
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   .... إدارة التعليم بمنطقة
 مدرسة .............

 

 لطلب الملف اضغط هنا 

 

 مقدمةال

ي توثيق وتنظيم ومتابعة تطبيق 
 
ي تسهم ف

ي من الملفات التنظيمية المهمة الت 
يُعد ملف منصة مدرست 

ي داخل المدرسة، ورفع مستوى الاستفادة من الأدوات 
ون  ي توفرها التعليم الإلكت 

والخدمات التعليمية الت 

المنصة. وي  هدف الملف إلى تنظيم أعمال مسؤولة المنصة ولجنة المتابعة، وتوثيق الإجراءات واللقاءات 

ي تحسي   جودة الممارسات 
 
امج التدريبية، ومتابعة تفعيل المعلمات لأدوات المنصة، بما يسهم ف والتر

ي بي   ا
ون   لمعلمات والطالبات. التعليمية وتعزيز التفاعل الإلكت 

، والواجبات والاختبارات والأنشطة  ي
ون  كما يتضمن الملف نماذج وأدوات لمتابعة التحضت  الإلكت 

ات  والإثراءات والمصادر التعليمية، إضافة إلى توثيق الشواهد والإجراءات الداعمة لرفع مستوى مؤشر

التعليمية ويضمن استمرارية المتابعة المنصة وتحسي   نسب التقدم والإنجاز، بما يعزز جودة العملية 

 والتطوير. 
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   .... إدارة التعليم بمنطقة
 مدرسة .............

 

 لطلب الملف اضغط هنا 

  

 أهداف الملف

ي  منصة مسؤولة ومسؤوليات أعمال تنظيم .1
 .المدرسة داخل مدرست 

ي  منصة تفعيل مستوى متابعة .2
 .والطالبات المعلمات قبل من مدرست 

ي  المعلمات كفاءة رفع .3
 
ي  وتوظيفها المنصة وخدمات أدوات استخدام ف

 
 .التعليمية العملية ف

 .التعليمية والمصادر والإثراءات والأنشطة والاختبارات الواجبات مثل التعليمية، المنصة أدوات تفعيل متابعة .4

ي  التحضت   استخدام تعزيز .5
ون   .الدراسي  المقرر بتوزي    ع وربطه الإلكت 

ي  والإنجاز التقدم مستوى متابعة .6
 
ات ف ي  منصة مؤشر

 .المدرسة داخل مدرست 

ي  القصور جوانب رصد .7
 
ات ف  .لمعالجتها المناسبة الإجراءات ووضع المنصة مؤشر

 .المنصة تفعيل مستوى لتحسي    الداعمة والشواهد والدورات والورش الاجتماعات توثيق .8

ي  الطالبات دعم .9
 
ي  الانتظام ف

 
 .المنصة عتر  التعليمية والمهام والأنشطة الدروس متابعة ف

ي  الرقمية والمصادر الأدائية والمهام التفاعلية الأنشطة توظيف تعزيز .10
 
 .الطالبات تعلم دعم ف
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   .... إدارة التعليم بمنطقة
 مدرسة .............

 

 لطلب الملف اضغط هنا 

  

 الرؤية

ي بكفاءة، وتعزز جودة 
تحقيق بيئة تعليمية رقمية فاعلة ومستدامة، توظف منصة مدرست 

ي المدرسة والطالبات.   التعليم والتعلم، وترفع مستوى التفاعل والإنجاز لدى منسونر

 الرسالة

ي من خلال المتابعة 
المستمرة، ودعم المعلمات، تنظيم وتفعيل استخدام منصة مدرست 

امج التدريبية والإجراءات التطويرية؛ بما  ونية، وتنفيذ التر
وتوثيق الممارسات التعليمية الإلكت 

ات المنصة وتحسي   جودة العملية التعليمية.  ي رفع مستوى مؤشر
 يسهم ف 
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   .... إدارة التعليم بمنطقة
 مدرسة .............

 

 لطلب الملف اضغط هنا 

 

 

 

 

 أولاً : بيانات المدرسة /
  الهاتفرقم  الابتدائية التاسعة بشقراء  اسم المدرسة

مبنى 
 المدرسة

 أهلية مستأجر حكومي

 

 ثانياً : بيانات الهيئة الإدارية /
  اسم الوكيلة  اسم المديرة:

  المؤهل  المؤهل

  رقم الجوال  رقم الجوال
 

 / المسؤولة عن المنصةثالثاً: بيانات 
 فاطمة الشهراني الاسم

  التخصص  المؤهل
  عدد الحصص  رقم الجوال

  عدد سنوات الخبرة 

  البريد الالكتروني  رقم الجوال
 

 رابعاً : بيانات أعداد الفصول والطلاب /
 الصف

 المرحلة الابتدائية
رابع  ثالث ابتدائي ثاني ابتدائي أول ابتدائي المجموع

 ابتدائي

خامس 

 ابتدائي

سادس 

 ابتدائي

        عدد الفصول

عدد طلاب كل 

 صف
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   .... إدارة التعليم بمنطقة
 مدرسة .............

 

 لطلب الملف اضغط هنا 

 

 

 

 

 مسؤولة منصة مدرستيتكليف بشــأن: 

 عام دراسي   المدة:   هـ        1448 /  /         التاريخ:      ...............           اليوم: 

 الاسم رقم السجل المدني

 فاطمة الشهراني 

   ..................................................المدرسة :  ةإن مدير

ه ، 1437 /4 /1وتـاريخ 37617168بنـاءً علـى الصلاحيات الممنوحة لنـا والـواردة بقـرار معـالي وزيـر التعلـيم رقـم 

لمدارس التعليم العام والقاضي بمنح مديري المدارس الصلاحيات المرفقة بالقرار واستناداً إلى ما ورد في الدليل التنظيمي 

 وبمقتضى النظام ، نقرر بمشيئة الله  ما يلي :  1442الصادر 

 

 هـ       1448/      /  من ابتداءً -  للعام الدراسي،  مسؤولة منصة مدرستي  فاطمة الشهراني: ةتكليف الأستاذ 

 

 منسوبي/ات المدرسة بذلك.على منصة مدرستي وتنفيذ كل المهام المناطة بالمنصة ومتابعة الإشراف  بهدف

 مع علمنا بأنك على قدر هذا الأمر. فإننا نوصيك بتقوى الله تعالى في السر والعلن والله المعين لك في أمر ك. 

 شاكرين لك تعاونك والله يحفظك ويرعاك..

  : ةاسم المكلف

 ...........................................................التوقيـــــع: 

      ........................................................... التاريــــــخ: 

  

 :لمدرسة ا ةيعتمد مدير                                                                                   الختم    

 الاسم:                                                                                               

                                                  
  

 خطاب تكليف
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   .... إدارة التعليم بمنطقة
 مدرسة .............

 

 لطلب الملف اضغط هنا 

 

 

 

 

 

 

  

 العضوية في اللجنة الوظيفة الاسم م
1    
2    
3    
4    
5    
6    
7    
8    

9    

10    

11    

12    

 متابعة مؤشرات المنصة داخل المدرسةتشكيل لجنة 

 اعتماد مديرة المدرسة: 
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   .... إدارة التعليم بمنطقة
 مدرسة .............

 

 لطلب الملف اضغط هنا 

 

 

(    رقم )اجتماع   

  الحاضـرون  الفئة المستهدفة هـ1448/  / موعد الاجتماع  مقر الاجتماع

 جــــــدول أعمـــــــال الاجتمـــــاع :

وعليه تمت  الأعمال هـ   تمت مناقشة1448إنه في تمام الساعة ) ........... ( يوم /  ............ الموافق  ... /  ... /  

 التوصيات بالآتي:

 الجهة المكلفة بالتنفيذ التوصيــــــــــــــــــــــــة م
مــــــــــــدة 

 التنفيذ

الجهة التابعة 

 للتنفيذ

1     

2     

3     

4     

5       

 ما لم ينفذ من التوصيات

 وأسباب عدم التنفيذ

 

 

 
 

 توقيع الحاضرين:

 التوقيع الوظيفة الاسم م

1    

3    

5    

6    

٧    

٨    

 

           نوانتهى الاجتماع في تمام الساعة )...........( بالشكر لجميع الحاضري
 

1  
2  
3  
4  
5  

 لجنة متابعة مؤشرات المنصة داخل المدرسة اجتماعات

 يعتمد/ مديرة المدرسة
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   .... إدارة التعليم بمنطقة
 مدرسة .............

 

 لطلب الملف اضغط هنا 

  

 خطة لقاءات مديرة المدرسة في منصة مدرستي
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   .... إدارة التعليم بمنطقة
 مدرسة .............

 

 لطلب الملف اضغط هنا 

 

  

 

 

 محددات ومؤشرات تطبيق أدوات التعليم الإلكتروني في منصة مدرستي
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   .... إدارة التعليم بمنطقة
 مدرسة .............

 

 لطلب الملف اضغط هنا 

 

  

 خطة التحول من التعلم الحضوري للتعلم عن بعد
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   .... إدارة التعليم بمنطقة
 مدرسة .............

 

 لطلب الملف اضغط هنا 

 

  

المسؤول عن 
 التنفيذ

 مدة التنفيذ
 

 المجال/الهدف الإجراءات التنفيذية

إدارة 
 المدرسة،

 لجنة التمي   

بداية العام 
  الدراسي 

 
، مثل الواجبات،  - ي

تنظيم ورش عمل لتدريب المعلمي   عل استخدام جميع أدوات منصة مدرست 
  الاختبارات، وبنك الإثراءات. 

تدريب 
  المعلمي   

 أسبوعيًا إدارة المدرسة
 

 .دروسهم بانتظامنشر الجدول الدراسي عل المنصة لتمكي   الطلاب من متابعة  -
الجدول 
 الدراسي 

 معلمو المواد
مستمر طوال 

 العام

 
 بنك الإثراءات .توفي  أنشطة ومصادر تعليمية إضافية عير بنك الإثراءات لتعزيز فهم الطلاب للمواد الدراسية -

 أسبوعيًا المعلمون
ي لضمان وصول الطلاب إليها  - 

لية عير منصة مدرست   
ومتابعة تنفيذها من إعداد الواجبات المي 

 .قبل المعلمي   
الواجبات 
لية  المي  

ا معلمو المواد
ً
 شهري

 
ي  -

ون   الاختبارات .تصميم اختبارات دورية عل المنصة لقياس تقدم الطلاب وتحليل نتائجهم بشكل إلكي 

المعلمون، 

لجنة 

 الأنشطة

 أسبوعيًا

 

 .على المشاركة الفعالةإعداد أنشطة تفاعلية ومهام أدائية رقمية لتحفيز الطلاب  -

الأنشطة 

والمهام 

 الأدائية

 شهريًا معلمو المواد
 

 بنك الأسئلة .تصميم أسئلة متنوعة في بنك الأسئلة واستخدامها في الاختبارات والمراجعات -

 المعلمون 
حسب 

 الحاجة

 
 .تقديم حصص إضافية افتراضية عبر المنصة لدعم الطلاب المتعثرين أكاديميًا -

الحصص 

 الإضافية

 أسبوعيًا المعلمون 
إنشاء مناقشات تفاعلية بين الطلاب والمعلمين لتعزيز التواصل وتوضيح المفاهيم غير  - 

 .الواضحة

لوحات 

 النقاش

 معلمو المواد
مستمر 

 طوال العام

رفع مصادر تعليمية إضافية مثل الفيديوهات والعروض التقديمية لتوفير فهم أعمق  - 

 .للمواد

المصادر 

 التعليمية

لجنة النشاط 

 المدرس ي
 شهريًا

إطلاق مسابقات شهرية على منصة مدرستي مثل "أفضل مشروع رقمي"، مع جوائز رمزية  - 

  مثل شهادات تقدير أو أدوات مدرسية.

تحفيز الطلاب
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   .... إدارة التعليم بمنطقة
 مدرسة .............

 

 لطلب الملف اضغط هنا 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 استمارة المتابعة
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 الرياض  إدارة التعليم 
 الابتدائية التاسعة بشقراء

 هـ 1448لعام  الأولاستمارة متابعة معلمة عبر منصة مدرستي للفصل الدراسي 

 اسم المعلمة :_________________________
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               الثلاثاء
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               الخميس
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الثان

 

               الاحد

 

               الاثنين

               الثلاثاء

               الأربعاء

               الخميس

ث
الثال

 

               الاحد

 

               الاثنين

               الثلاثاء

               الأربعاء

               الخميس



 

 

   .... إدارة التعليم بمنطقة
 مدرسة .............

 

 لطلب الملف اضغط هنا 
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               الثلاثاء
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               الخميس
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               الاثنين

               الثلاثاء

               الأربعاء

               الخميس
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   .... إدارة التعليم بمنطقة
 مدرسة .............

 

 لطلب الملف اضغط هنا 
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               الاحد

 

               الاثنين

               الثلاثاء

               الأربعاء 

               الخميس

ن
الثام
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               الاثنين

               الثلاثاء

               الأربعاء

               الخميس

سع
التا

 

               الاحد

 

               الاثنين

               الثلاثاء

               الأربعاء

               الخميس
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   .... إدارة التعليم بمنطقة
 مدرسة .............

 

 لطلب الملف اضغط هنا 
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               الاثنين

               الثلاثاء

               الأربعاء 

               الخميس
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               الاثنين

               الثلاثاء

               الأربعاء

               الخميس

شر
ع
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الثان
 

               الاحد

 

               الاثنين

               الثلاثاء

               الأربعاء

               الخميس
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   .... إدارة التعليم بمنطقة
 مدرسة .............

 

 لطلب الملف اضغط هنا 
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               الخميس
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   .... إدارة التعليم بمنطقة
 مدرسة .............

 

 لطلب الملف اضغط هنا 
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               الاثنين

               الثلاثاء

               الأربعاء 

               الخميس
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               الثلاثاء
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               الخميس
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               الاحد

 

               الاثنين

               الثلاثاء

               الأربعاء

               الخميس
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 الرياض  إدارة التعليم 
 الابتدائية التاسعة بشقراء

 هـ1448: للعام  الأولة للفصل الدراسي سجل متابعة الاعداد الكتابي واعمال المنص
 

 

 

 

 مادة التدريس التخصص :ةاسم المعلم

   
 

 

 

 

 

 

 جراء والملاحظاتالإ  الأسبوع  )     ( الأسبوع

  5 4 3 2 1 اليوم

       التحضير الالكتروني

       لم ينفذ غير مكتمل مكتمل

       سجل التقويم والمتابعة

       لم ينفذ غير مفعل مفعل

       عدد الواجبات  بالمنصة

       عدد الاختبار المنصة

 جراء والملاحظاتالإ  الأسبوع  )     ( الأسبوع

  5 4 3 2 1 اليوم

       التحضير الالكتروني

       لم ينفذ غير مكتمل مكتمل

       سجل التقويم والمتابعة

       لم ينفذ غير مفعل مفعل

       عدد الواجبات  بالمنصة

       عدد الاختبار المنصة

 جراء والملاحظاتالإ  الأسبوع  )     ( الأسبوع

  5 4 3 2 1 اليوم

       التحضير الالكتروني

       لم ينفذ غير مكتمل مكتمل

       سجل التقويم والمتابعة

       لم ينفذ غير مفعل مفعل

       عدد الواجبات  بالمنصة

       عدد الاختبار المنصة

 جراء والملاحظاتالإ  الأسبوع  )     ( الأسبوع

  5 4 3 2 1 اليوم

       التحضير الالكتروني

       لم ينفذ غير مكتمل مكتمل

       سجل التقويم والمتابعة

       لم ينفذ غير مفعل مفعل

       عدد الواجبات  بالمنصة

       عدد الاختبار المنصة

 جراء والملاحظاتالإ  الأسبوع  )     ( الأسبوع

  5 4 3 2 1 اليوم

       الالكترونيالتحضير 

       لم ينفذ غير مكتمل مكتمل

       سجل التقويم والمتابعة

       لم ينفذ غير مفعل مفعل

       عدد الواجبات  بالمنصة

       عدد الاختبار المنصة

 جراء والملاحظاتالإ  الأسبوع  )     ( الأسبوع

  5 4 3 2 1 اليوم

       التحضير الالكتروني

       لم ينفذ غير مكتمل مكتمل

       سجل التقويم والمتابعة

       لم ينفذ غير مفعل مفعل

       عدد الواجبات  بالمنصة

       عدد الاختبار المنصة

 

 

  



 

 

 الرياض  إدارة التعليم 
 الابتدائية التاسعة بشقراء

 لطلب الملف اضغط هنا 

 

  

 شواهد الإجراءات للمعلمات التي لم يحققن نسبة الإنجاز في المؤشرات
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 الرياض  إدارة التعليم 
 الابتدائية التاسعة بشقراء

 لطلب الملف اضغط هنا 

 

  

 مستوى المؤشرات شواهد للورش والدورات الداعمة لرفع
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 الرياض  إدارة التعليم 
 الابتدائية التاسعة بشقراء

 لطلب الملف اضغط هنا 

 

  

 نسب التقدم والانجاز في مستوى مؤشر المنصة داخليا  
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 الرياض  إدارة التعليم 
 الابتدائية التاسعة بشقراء

 لطلب الملف اضغط هنا 

 

  

 الأدلة والملفات المساندة
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 الرياض  إدارة التعليم 
 الابتدائية التاسعة بشقراء

 لطلب الملف اضغط هنا 
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